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Las Bases de Ejecucién del Presupuesto constituyen, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 9 de marzo, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, un
elemento bésico de los presupuestos generales de las entidades en los que se integran,
sentando el marco juridico de éstos.

Aunque el citado Real Decreto y las disposiciones que lo complementan recogen
la normativa aplicable relativa a la elaboracion, ejecucién y liquidacion del presupuesto,
las bases de ejecucion posibilitan adaptar estas disposiciones a la organizaciéon y
circunstancias de cada entidad. Con fundamento en esta premisa, las presentes bases han
sido elaboradas como un instrumento mediante el que se incluyen las medidas que,
desde la Ciudad Autonoma de Ceuta, se estiman necesarias para mejorar la gestion
presupuestaria, con el claro objetivo de lograr un mayor control del gasto y una mayor
transparencia en la gestion del gobierno de la Ciudad.

Las presentes bases de ejecucion se desarrollan dentro del marco establecido en
la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, que recoge los dos ejes complementarios dentro de una politica econémica
solvente: la consolidacion fiscal y las reformas estructurales, objetivos a los que se han
afiadido otros en las sucesivas reformas de la misma, como han sido el de priorizar la
atencion del gasto social y el de prudencia financiera. Ademas, esta Ley fija tres reglas
fiscales de obligado cumplimiento: estabilidad presupuestaria, deuda publica y regla de
gasto.

La configuracion del presupuesto se ha elaborado atendiendo a la estructura
organica vigente y a la clasificacion por programas. Desde este prisma, el presupuesto
presenta una division por centros, delimitados en funcién de su insercién organica e
institucional. Se distinguen asi dieciocho centros presupuestarios correspondientes a la
Ciudad, sus organismos autébnomos Yy sus sociedades mercantiles dependientes;
asimismo, se configuran las secciones como unidades con asignacion presupuestaria y
responsabilidades de gestion.

De lo referido en el parrafo que antecede se deriva la creacion de la figura del
responsable de programas presupuestarios, que respondera del cumplimiento de las
actividades para la consecucion de los objetivos determinados, propondra la ejecucion
de los gastos y, en su caso, de las medidas correctoras de las posibles desviaciones que
se pudieran producir.

En resumen, las presentes bases se articulan como un complemento
imprescindible para la eficacia y la eficiencia en la aplicacion de los recursos publicos,
mediante la regulacion de aquellas materias que inciden de manera directa en esta
actividad y que necesitan de una concrecion reglamentaria dimanante de la propia
normativa legal de aplicacion.
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TITULO PRELIMINAR

CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

BASE 1. CONTENIDO.

Las presentes bases de ejecucion del Presupuesto General de la Ciudad de Ceuta
para el afio 2019, aprobadas al amparo de lo dispuesto en los articulos 40 de la Ley
Orgénical/1995, de 13 de marzo, de Estatuto de Autonomia de Ceuta, 112 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y 165.1 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 9 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, contienen las normas generales en materia
de presupuestos concernientes a la organizacion y circunstancias de la Ciudad de Ceuta,
asi como aquellas otras necesarias para su acertada gestion, estableciendo cuantas
previsiones se consideren oportunas para la mejor realizacion de los gastos y
recaudacion de los recursos.

Constan de cincuenta y seis bases, una disposicion transitoria, seis disposiciones
adicionales y cinco disposiciones finales, coincidiendo su vigencia con la del
Presupuesto de la Ciudad para el afio 2019.

BASE 2. REGIMEN JURIDICO PRESUPUESTARIO.

El Presupuesto General de la Ciudad Autonoma de Ceuta se elabora, ejecuta y
liquida de conformidad con la normativa legal y reglamentaria existente, con lo previsto
en las presentes bases de ejecucién y con los reglamentos o normas generales,
instrucciones y circulares aprobadas por los 6rganos competentes.

En todo caso, estas bases de ejecucion se aplicaran sin perjuicio de lo dispuesto en:

e Laley7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

o EIl Real Decreto Legislativo 2/2004, de 9 de marzo, por el que se aprueba el

Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

El Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

La Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

La Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y

Sostenibilidad Financiera, modificada por la LO 4/2012, de 28 de septiembre y

por la Ley Orgéanica 6/2015, de 12 de junio.

e La Ley de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2019 en lo que sea de
aplicacion,
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e Cuantas disposiciones sustituyan, complementen o desarrollen las normas
anteriormente referidas, asi como cualesquiera otras que resulten de aplicacion
por razon de la materia.

BASE 3. AMBITO FUNCIONAL Y TEMPORAL DE APLICACION.

1. Estas bases son de aplicacion al presupuesto de la Ciudad de Ceuta, a los de sus
organismos auténomos, con independencia de las particularidades que correspondan a
estos Ultimos y, en lo que proceda, a los estados de prevision de gastos e ingresos de las
sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca integramente a aquélla, sin
perjuicio de las disposiciones que, por razon estatutaria o reglamentaria, sean aplicables.

A efectos de dar cumplimiento a lo anterior, la Consejeria de Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo, previo informe del Interventor, dictara las
resoluciones que al respecto sean pertinentes.

2. Su vigencia coincidira con la del presupuesto de la Ciudad para el afio 2019; por ello,
en caso de prorrogarse éste, las presentes bases también lo seran.

BASE 4. CONTENIDO E IMPORTE DEL PRESUPUESTO GENERAL.

El Presupuesto General se integra por el presupuesto de la propia Ciudad y los
de los organismos autdbnomos dependientes de ella, asi como por las previsiones de
ingresos y gastos de las sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
integramente a la misma.

En términos numéricos el presupuesto general de gastos asciende a
293.268.971,42 €.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 166.1.c) del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, una vez eliminadas las operaciones
internas, de acuerdo con lo previsto en el articulo 117 del R.D. 500/1990, de 20 de abril,
el estado de consolidacién del Presupuesto General de la Ciudad de Ceuta asciende a
318.383.506,72 €.

BASE 5. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura del Presupuesto se ajusta a lo establecido en la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre y en la Resolucidn de 14 de septiembre de 2009, de
la Direccion General de Coordinacion Financiera con las Comunidades Autonomas y
con las Entidades Locales, por la que se dictan medidas para el desarrollo de la citada
Orden.

Los créditos incluidos en el estado de gastos se clasifican segun los criterios
siguientes:
a. Atendiendo a las distintas secciones, por unidad organica.
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b. Atendiendo a la finalidad de los créditos y a los objetivos que se pretenden
alcanzar, por area de gasto, politica de gasto, grupo de programa y programa.

c. Atendiendo a la naturaleza econémica, por capitulo, articulo, concepto y
subconcepto.

La partida presupuestaria, definida por la conjuncion de las clasificaciones
orgénica, por programas y econdémica, constituye la unidad elemental de informacion
sobre la que se efectuara el control contable de los créditos y sus modificaciones.

BASE 6. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA CIUDAD.

Se establece la siguiente clasificacion organica, por centros, en funcion de la
personalidad juridica y por secciones, en funcion de la estructura institucional:

Centros:

» Ciudad Auténoma de Ceuta

= Aguas de Ceuta S.A. (Acemsa)

» Radio Television de Ceuta S.A.

= Puerta de Africa S.A.

* Procesa S.A.

= Empresa Municipal de la Vivienda S.A. (Emvicesa)
= Servicios Turisticos de Ceuta S.L.

= QObras, Infraestructuras y Medio Ambiente S.A. (Obimasa)
= Obras e Infraestructuras de Ceuta S.A (Obimace)

= Aparcamientos y Gestion Vial S.A. (Amgevicesa)

= Parque Maritimo del Mediterraneo S.A.

= Servicios Tributarios de Ceuta

» Instituto Ceuti de Deportes

= Patronato Municipal de Musica

= Instituto de Idiomas

= Instituto de Estudios Ceuties

= Fundacién Premio Convivencia

= Centro Rector asociado de la UNED

Secciones:

= (002 Consejeria de Presidencia y relaciones Institucionales

= 003 Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo
= 004 Consejeria de Gobernacién

= (006 Consejeria de Sanidad, Menores e Igualdad

= 008 Consejeria de Fomento.

= 009 Consejeria de Medio Ambiente y Sostenibilidad

= 010 Consejeria de Asuntos Sociales

= (011 Consejeria de Juventud, Deporte, Turismo y Festejos

= (012 Consejeria de Educacion y Cultura
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La estructura de los presupuestos de ingresos se clasifica:

a. Orgénicamente, por centros.
b. Econdmicamente, por subconceptos.

BASE 7.- INFORMACION AL PLENO DE LA ASAMBLEA SOBRE
EJECUCION PRESUPUESTARIA.

1.- La Intervencion, con periodicidad trimestral, pondra a disposicion de los grupos
politicos presentes en la Asamblea informacion sobre la ejecucion de los presupuestos,
asi como del movimiento de la tesoreria por operaciones presupuestarias independientes
auxiliares del presupuesto y de su situacion. Esta informacion se facilitara utilizando
medios electronicos, teleméticos o informaticos.

2.- Asimismo la Intervencion, con periodicidad trimestral, remitird a los grupos
politicos informacion de las modificaciones presupuestarias que hayan sido aprobadas

por el titular de la Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Puablica y
Empleo.

TITULO I

PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO |

DELIMITACION Y SITUACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO
DE GASTOS.

BASE 8. NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

1. No podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de los
créditos autorizados en el estado de gastos, los cuales tienen caracter limitativo dentro
del nivel de vinculacion juridica establecido.

Las bolsas de vinculacion juridica seran, en los capitulos del I al IX, a nivel de unidad
organica (seccién), programa y capitulo.

2. Tendran caracter vinculante, a nivel de desagregacion de partida presupuestaria, los
siguientes créditos:

a. Los créditos declarados ampliables.

b. Los créditos generados con ingresos adscritos a gastos con financiacion afectada.

c. Los créditos extraordinarios, excepto los que afecten al capitulo I, financiados con
remanente liquido de tesoreria.

d. Los destinados al abono de los gastos derivados de los contratos suscritos por la
Ciudad incluidos en aquellas partidas cuyo concepto econdmico sea 227.
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e. Las aportaciones a organismos y sociedades cuyos conceptos econdémicos sean 410,
449, 467,y 479.
f. Los créditos de los capitulos V1y VII.

3. La vinculacion juridica supone un limite maximo de gasto que no puede ser rebasado
por encima de los respectivos limites. No obstante, cuando se realice un gasto que
exceda de la consignacion de la partida presupuestaria, sin superar el nivel de
vinculacion juridica, debera, junto con la tramitacion del expediente de gasto,
acreditarse la insuficiencia de la consignacion y la necesidad del gasto mediante escrito
del consejero responsable del area a la que esté adscrita la seccidn, en el que se
autorizard el uso de la bolsa de vinculacion.

4. Cuando haya que realizar un gasto que no tenga suficiente crédito en la bolsa de
vinculacion juridica debera tramitarse previamente el oportuno expediente de
modificacion de créditos.

5. El Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo, a propuesta
del Consejero responsable del area, podra autorizar la habilitacion de nuevas partidas
siempre que exista la financiacion necesaria, por haber saldo suficiente en la
correspondiente bolsa de vinculacion.

BASE 9.- ACUMULACION DE FASES

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 67 y 68 del R.D. 500/1990, se
podran acumular varias fases de la gestién del gasto en un solo acto. El acto que
acumule dos 0 mas fases producird los mismos efectos que si dichas fases se acordaran
en actos separados.

Cuando para la realizacion de un gasto se conozca su cuantia exacta y el nombre
del perceptor, se podran acumular las fases de autorizacion y disposicion, tramitandose
a través del procedimiento abreviado "AD".

Los gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacion o
aquellos en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, siempre y
cuando no estén sujetos al proceso de contratacion, podran acumular las fases de
autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion y ordenacion del pago, en
su caso, tramitandose el documento contable "TADO" o “ADOP”.

Podran acumularse en solo acto las fases "AD", "ADOQO", “OP”, o "ADOP" de
ejecucion del presupuesto de gastos, entre otros, en los siguientes casos:

Disposiciones de gastos y reconocimiento de obligaciones relativas a compromisos de
gastos debidamente adquiridos en el ejercicio anterior.

= Los intereses de demora.
» Intereses y amortizaciones de operaciones financieras y gastos asimilados.
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» Las nominas de haberes, los anticipos y préstamos reintegrables del personal de
la entidad y miembros de la corporacion.

= Las cuotas de la Seguridad Social y demas atenciones sociales del personal.

= Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones y asistencias a tribunales

» Los que se efectien a través de pagos “a justificar”.

= Las subvenciones.

= Los contratos.

= Los contratos adjudicados a partir de una retencion de credito.

» Los gastos por insercion de anuncios en boletines oficiales.

= Transferencias corrientes y de capital a organismos y empresas municipales.

= Resoluciones judiciales y reconocimiento extrajudicial de deudas.

= Gastos periodicos y demas de tracto sucesivo.

= Las primas de seguros.

Podran acumularse en solo acto las fases "ADOPRP" para la contabilizacion de
nominas, vencimientos de préstamos y otros gastos financieros.

BASE 10. FISCALIZACION DEL GASTO.

1. La Intervencién ejercera las funciones de control y fiscalizacion interna de la gestion
econdmico-financiera y presupuestaria, respecto de la Corporacion y sus organismos
autonomos. En las sociedades mercantiles ejercerd las funciones de control y
fiscalizacion de su gestion econémico-financiera, sin perjuicio de las auditorias a las
que las sociedades mercantiles estan obligadas por mandato de la Ley de Sociedades de
Capital en los arts. 263 y ss.

El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo
directamente por la Intervencion de la Ciudad, bien por si 0 mediante delegacion.

El Interventor podra delegar también en funcionarios de la Intervencién General
su asistencia como vocales a las mesas de contratacion. Su funcion se limitara a actuar
como vocal de Mesa, firmando las correspondientes actas y es independiente del
ejercicio de la funcion interventora en los términos establecidos en la normativa vigente.

El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia
corresponde igualmente a la Intervencion. Para estas funciones de control la
Intervencion podra auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.

2. En relacion a lo dispuesto en el articulo 216.2. del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 9 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, respecto a los reparos que suspenden la tramitacion del expediente,
se consideran requisitos o tramites esenciales:

a. Los documentos contables debidamente cumplimentados.
b. En los expedientes de contratacion:
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b.1. Los requisitos y contenidos especificados en el articulo 116 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

b.2. La calificacion del contrato en funcion del contenido de la prestacién, segin
lo dispuesto en los articulos 12-18 de la Ley 9/2017.

b.3. En los procedimientos abiertos, los criterios objetivos que han de servir de
base para la adjudicacion (articulo 150 Ley 9/2017).

b.4. La especificacion en el pliego de clausulas administrativas particulares o
documento equivalente del sometimiento de la adjudicacion a la condicion
suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las
obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente, cuando el
contrato se formalice en el ejercicio anterior al de la iniciacion de la ejecucion
del contrato.

c. En el otorgamiento de subvenciones, la justificacion de los gastos relativos a las
subvenciones anteriormente percibidas por el beneficiario.

d. En el reconocimiento de obligaciones, los documentos referidos en la base de
ejecucion correspondiente.

3. Con el fin de lograr un adecuado control de las cantidades que, en concepto de
transferencias de capital, remita la Ciudad a sus organismos autdnomos o sociedades
mercantiles de ella dependientes, no se efectuara ninguna entrega de fondos hasta tanto
se acredite, por parte del organismo o sociedad receptora de los mismos que su destino
es, especificamente, un gasto de esa naturaleza, para lo cual habra de presentarse el
acuerdo de adjudicacion o de la inversion de que se trate.

CAPITULO I

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 11. TIPOS DE MODIFICACION.

Las modificaciones que se pueden realizar en el presupuesto de la Ciudad y en

los de sus organismos autdbnomos son las siguientes:

a. Crédito extraordinario.

b. Suplemento de crédito.

c. Ampliacién de crédito.

d. Transferencia de crédito.

e. Generacion de crédito.

f. Incorporacion de remanentes de crédito.
g. Bajas por anulacion.
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BASE 12. ORGANOS COMPETENTES PARA LA APROBACION
12.1. Crédito extraordinario y suplemento de crédito.

La aprobacion de los expedientes de crédito extraordinario y de suplemento de
crédito corresponde, previo informe de la Intervencion, al Pleno de la Asamblea.

En los presupuestos de los organismos autonomos, el Presidente u Organo
individual de superior rango del organismo en cuestion propondrd su aprobacion,
remitiéndose posteriormente a la Ciudad para su tramitacion.

12.2. Ampliacion de crédito.

En el presente presupuesto no se reconoce la condicion de crédito ampliable a
ninguna partida.

12.3. Transferencias.

La aprobacion de los expedientes de transferencias de crédito corresponde,
previo informe de la Intervencion:

a. Al Pleno de la Asamblea cuando se trate de transferencias de crédito entre
distintas areas de gasto, (excluidas las referidas a los créditos para gastos de
personal).

b. Al Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Pablica y Empleo, en
las transferencias entre créditos de personal y en las transferencias entre créditos
de una misma area de gasto.

En los presupuestos de los organismos auténomos, al Presidente u 6rgano
individual de superior rango del organismo en cuestion, en las transferencias de crédito
entre partidas pertenecientes a la misma area de gasto o que se refieran a altas o bajas de
créditos de personal.

Si afectan a créditos pertenecientes a distintas areas de gasto, al érgano que
tenga atribuida, segun los estatutos, la competencia para proponer a la Ciudad la
aprobacion de su presupuesto le corresponde también la propuesta de aprobacion de los
expedientes de transferencia de crédito, que seran resueltos por el Pleno de la Asamblea.

12.4. Generacion de crédito.
La aprobacion de los expedientes de generacion de crédito corresponde, previo
informe de la Intervencion, al Consejero de Economia, Hacienda, Administracion

Publica y Empleo.

En el caso de los organismos auténomos, la aprobacién correspondera al 6rgano
individual de mayor jerarquia, previo informe del Interventor.

10
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12.5. Incorporacion de remanentes.

La aprobacion de los expedientes de incorporacion de remanentes corresponde,
previo informe de la Intervencion, al Consejero de Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo

En el caso de los organismos autbnomos, la aprobacion corresponderd al 6rgano
individual de mayor jerarquia, previo informe del Interventor.

12.6. Bajas por anulacion.

Cuando el Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Pablica y Empleo
estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin perturbacion del servicio,
podra ordenar la incoacion de expediente de baja por anulacion. Correspondera al Pleno
de la Asamblea su aprobacidn, previo informe de la Intervencion.

En los presupuestos de los organismos autonomos, el Presidente u drgano
unipersonal de superior rango del organismo en cuestion propondrd su aprobacion,
remitiéndose posteriormente a la Ciudad para su tramitacion.

BASE 13. TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE
CREDITO.

13.1. De la tramitacion de los expedientes de crédito extraordinario, suplementos
de crédito y transferencias de crédito, cuando el Pleno de la Asamblea sea el
competente para su aprobacion.

1. Propuesta del Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo u
6rgano individual de mayor jerarquia de los organismos auténomos, previo informe de
la Intervencion. Dicha propuesta sera elevada al Consejo de Gobierno para su
conocimiento.

A la propuesta deberd acompafiarse una memoria justificativa de la necesidad de la
medida, que deberd precisar la clase de modificacion a realizar, las partidas
presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de financiarla,
debiendo acreditarse:

a. El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de
demorarlo a ejercicios posteriores.

b. La inexistencia, en el estado de gastos del presupuesto, de crédito destinado a
esa finalidad especifica, en el caso de crédito extraordinario o la insuficiencia
del saldo del crédito no comprometido en la partida correspondiente, en el caso
de suplemento de crédito.

c. Si el medio de financiacion se corresponde con nuevos 0 mayores ingresos
sobre los previstos, que el resto de los ingresos vienen efectuandose con
normalidad, salvo que aquéllos tengan caracter finalista.
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2. Aprobacion inicial por el Pleno de la Asamblea.

3. Exposicion publica durante el plazo de quince dias, previa publicacion en el BOCCE.
Asimismo, una vez publicado el acuerdo de aprobacién inicial, los Grupos Politicos
dispondran de un plazo de quince dias habiles para presentar sus enmiendas.

4. Aprobacion definitiva del expediente por el Pleno de la Asamblea en el supuesto de
haberse presentado alegaciones y/o enmiendas.

5. Publicacion del expediente en el BOCCE.

6. Simultaneamente al envio del anuncio indicado en el parrafo anterior se remitira
copia a la Administracion del Estado.

13.2. De la tramitacion de los expedientes de transferencia de crédito, de
incorporacion de remanentes de crédito y de generacion de crédito cuando el
Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo sea el 6rgano
competente para su aprobacion.

1. El Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo o el 6rgano
competente en los organismos autonomos dictara resolucién, previo informe del
Interventor, en todas aquellas transferencias que se refieran a altas y bajas de crédito
pertenecientes a las mismas areas de gasto, asi como en los expedientes de
incorporacion de remanentes de crédito.

2. En los expedientes de generacién de crédito, ademas de la resolucion dictada por el
Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo u érgano
autorizado en los organismos autonomaos, se debera incluir:

a. Certificacion del Interventor de haberse ingresado o la existencia de
compromiso firme de ingresar el recurso en concreto: aportacion, subvencion,
enajenacion de bienes, ingresos por prestacion de servicios, reembolsos de
préstamos o reintegros de pagos. La certificacion debera elaborarse a la vista del
documento original por el que se origine el compromiso o la obligacion firme
del ingreso por la persona fisica o juridica de que se trate.

b. Informe en el que se deje constancia de la existencia de correlacion entre el
ingreso y el crédito generado.

c. Determinacion concreta de los conceptos del presupuesto de ingresos en
donde se haya producido un ingreso 0 compromiso de ingreso no previsto en el
presupuesto inicial, o que exceda de su prevision inicial, y la cuantia del ingreso
0 compromiso.

d. La determinacion de las partidas presupuestarias de gastos y el crédito
generado como consecuencia de los ingresos afectados.
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BASE 14. DO'CUI\/IENTACION QUE CONTENDRA EL EXPEDIENTE DE
MODIFICACION.

1. La solicitud de modificacion presupuestaria, firmada por el consejero titular de la
consejeria a que afecte el crédito o por el Consejero de Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo y acompariada de la correspondiente documentacion,
seré remitida al Interventor, para la emision del preceptivo informe.

Cuando de la solicitud de modificacién se deriven altas de crédito en el Capitulo 6, de
Inversiones Reales, a la solicitud debera acompafarse el proyecto o, en su defecto, el
informe correspondiente suscrito por técnico competente.

En el caso de financiacion de créditos con aportaciones de capital realizadas por
personas naturales o juridicas se acompafard, ademas, el documento en que conste el
compromiso firme de la persona fisica o juridica en que figure la aportacién a efectuar
0, en su caso, copia del mandamiento de ingreso en la tesoreria de la Ciudad.

El expediente deberd contener la memoria, que constituye un documento basico del
expediente, y en la que se recogeran todos aquellos datos que justifiquen la necesidad o
la urgencia de la modificacion presupuestaria, abarcando, entre otros, los siguientes
extremos:

a. El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de
demorarlo a ejercicios posteriores.

b. Motivo, acuerdo o disposicion que hace necesaria la modificacion.

c. Incidencia de la modificacién en los objetivos y actividades de la consejeria.

d. Incidencia que la modificacién presupuestaria pueda tener en los presupuestos de
ejercicios futuros y si de la misma pudieran derivarse alguna clase de nuevos recursos.

En el caso de que se trate de créditos extraordinarios o suplementos de crédito, en la
memoria deberd acreditarse ademas:

a. La inexistencia, en el estado de gastos del presupuesto, de crédito destinado a esa
finalidad especifica en el caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia de saldo de
crédito no comprometido en la partida correspondiente, en el caso de suplemento de
crédito. Dicha inexistencia o insuficiencia debera verificarse en el nivel en que esta
establecida la vinculacion juridica.

b. Si el medio de financiacion se corresponde con nuevos o mayores ingresos sobre los
previstos se acreditara que el resto de los ingresos se vienen efectuando con normalidad,
salvo aquéllos que tengan caréacter finalista.

c. La insuficiencia de medios de financiacion ordinarios en caso de que,
excepcionalmente, se decida financiar mayores gastos corrientes declarados urgentes y
necesarios con operaciones de crédito, siempre que se cumplan las condiciones legales
establecidas.
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2. El Interventor, una vez emitido el informe, elevarda el expediente al 6rgano
competente para su aprobacion.

3. Cuando afecten a los presupuestos de los organismos autonomos, el Gerente de los
mismos dirigird las propuestas previamente aprobadas por los Consejos 0 Juntas
Rectoras respectivos, en el caso de que tal aprobacién fuese precisa, e informadas por el
Interventor.

4. En los organismos auténomos, las modificaciones de crédito por aportaciones de la
Ciudad se tramitaran como generaciones de credito. Cuando se produzca una
transferencia de crédito de la Ciudad que incremente la aportacion a un organismo
autonomo, se tramitara simultaneamente con la misma un expediente de generacion de
crédito en el referido organismo, que no podré ser contabilizada hasta tanto no se haya
contabilizado la transferencia de la que trae causa.

BASE 15. FASES DE EJECUCION DEL GASTO.
La gestion del presupuesto de gastos se realizara en las siguientes fases:

a. Autorizacion del gasto (fase A).

b. Disposicion o compromiso de gasto (fase D).

c. Reconocimiento y liquidacién de las obligaciones (fase O).
d. Ordenacion del Pago (fase P).

BASE 16. AUTORIZACION DEL GASTO.

La competencia de la Presidencia en materia de autorizacion del gasto queda
delegada en los consejeros de la Ciudad. Asimismo, la Presidencia podra, mediante
resolucion motivada y sin necesidad de acudir al procedimiento de modificacion del
presupuesto, delegar y revocar la autorizacion del gasto en alguno o todos los
Viceconsejeros de la Ciudad o Vicepresidentes de la Asamblea.

Es competencia del Consejo de Gobierno, a instancia de la Consejeria de
Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo, la asignacion de los créditos
correspondientes a cada consejeria de la siguiente partida:

- Material inventariable diversas consejerias.

BASE 17. LA DISPOSICION O COMPROMISO DEL GASTO.

Cuando la competencia corresponda a la Presidencia, la misma queda delegada
en iguales términos que los establecidos para la autorizacion del gasto.
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BASE 18. FONDO DE CONTINGENCIA.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la LOEPYSF, se ha incluido
en el Presupuesto una dotacion diferenciada de créditos presupuestarios que se
destinard, cuando proceda, a atender necesidades de caracter no discrecional y no
previstas en el presupuesto inicialmente aprobado que puedan presentarse a lo largo del
gjercicio.

La cuantia y las condiciones de aplicacion de dicha dotacion seran determinadas
por el Consejo de Gobierno.

Dicho fondo de contingencia se incluye en el capitulo V del presupuesto de
gastos, partida 500.00 Fondo Contingencia Ejecucién Presupuestaria.

BASE 19. REGIMEN ESPEC}iFICO APLICABLE A LA CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DE CARACTER MENOR.

A partir de la entrada en vigor de las presentes bases, el régimen aplicable a los
contratos menores sera el establecido en el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre.

Los contratos menores, definidos en el art. 118.1, son aquellos de importe
inferior a 40.000 €, cuando se trate de contratos de obras o a 15.000 €, cuando se trate
de contratos de suministro o servicios.

En cumplimiento de lo acordado por el Pleno de la Asamblea en fecha
22/10/2012, los contratos menores seran objeto de fiscalizacién previa; para ello el
consejero de cada area solicitard a Intervencion la preceptiva consignacion
presupuestaria, a la que se debera adjuntar la siguiente documentacion:

e Informe del 6rgano de contratacion motivando la necesidad del contrato y
justificando que no se esté alterando su objeto para evitar la aplicacion de las
reglas generales de contratacion, es decir, la no existencia de
fraccionamiento.

e Documento en el que especifiquen las caracteristicas del contrato, su
naturaleza, plazo de ejecucién y precio, con desglose del IPSI (en los
supuestos de servicios o produccion). EI Unico criterio de seleccion del
contratista serd el precio, salvo que la especial naturaleza del contrato
demande algun tipo de requisito especifico, circunstancia que habra de ser
acreditada por el 6rgano de contratacion.

e En los contratos de obras, ademés de los documentos anteriores, se deberd
adjuntar memoria y presupuesto de las obras.

Una vez remitida la documentacion, por Intervencion se extendera el oportuno
documento de consignacion y la fiscalizacion previa del expediente.
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Para la fiscalizacion definitiva se presentara a Intervencion, junto con la factura
resultante de cada contrato menor, la resolucion del 6rgano competente disponiendo la
realizacion del gasto, el informe que justifique que el adjudicatario cumple con la regla
del art. 118.3 de la Ley 9/2017, la adjudicacion del mismo y ademas, en los contratos de
obras deberan adjuntar certificado de libramiento de residuos.

Esta regla (art. 118.3 de la Ley 9/2017) resulta de aplicacion respecto de cada
uno de los érganos de contratacion, hace referencia a la anualidad presupuestaria en la
que se realice el contrato y exige que las prestaciones objeto del contrato sean
cualitativamente iguales.

Trimestralmente cada 6rgano de contratacion publicara en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico (art. 63.4), (www.contrataciéndelestado.es), relacion de
todos los contratos adjudicados de caracter menor.

También se debera remitir una relacién de los contratos menores al Tribunal de
Cuentas (art. 335.1 de la Ley) y deberan ser incluidos en la relacion relativa al “resto de
contratos”.

Dicha relacion debera incluir para cada contrato la identidad del adjudicatario, el
objeto del contrato y su cuantia y debera ir ordenado por adjudicatarios.

Para evitar la proliferacion de contratos menores, con el consiguiente riesgo de
incurrir en fraccionamiento de contrato o acumulacién de adjudicaciones a un mismo
empresario, se aconseja a los 6rganos de contratacion de la Ciudad Auténoma y
cualquiera de sus entidades la realizacion de una planificacion anual de sus necesidades
con el objetivo de agrupar en un mismo contrato todas aquellas que tengan la misma
naturaleza, utilizando los contratos menores s6lo para cubrir necesidades puntuales,
esporadicas y urgentes.

BASE 20. EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

La competencia del reconocimiento y liquidacion de las obligaciones derivadas
de compromisos de gastos legalmente adquiridos corresponde al Presidente de la
Ciudad, competencia que queda delegada en favor de los respectivos consejeros,
viceconsejeros y/o vicepresidentes de la asamblea. En los organismos autdnomos, al
organo competente que los correspondientes Estatutos designen.

En cuanto a las delegaciones en favor de los Viceconsejeros o Vicepresidentes
de la Asamblea, se estara a lo dispuesto en la Base 16.

Antes de proceder al reconocimiento y liquidacién de una obligacion habran de
adjuntarse al documento contable correspondiente los siguientes documentos:
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a. Factura o certificacion acreditativa de la realizacion de la prestacion,
debidamente conformada.

Las facturas que se presenten para su tramitacion como consecuencia de la
ejecucion de los contratos, incluidos los menores, deberdn ser originales y
tramitarse a través de la plataforma FACe, salvo en los supuestos eximidos de
dicha obligacidn, segun los criterios establecidos en el art. 4 de la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en el sector pablico, que lo seran a través del Registro
General, donde seran escaneadas y rescatadas por Intervencion para su anotacién
en el Registro Contable de Facturas. Una vez validadas por Intervencion, las
facturas pasaran a las correspondientes unidades tramitadoras de gasto, que
seran responsables de comprobar que la descripcion recogida en las facturas se
corresponde efectivamente con los bienes contratados o con el servicio prestado,
debiendo asimismo acreditar la correcta prestacion de los mismos, comprobando
su coincidencia en cuanto a caracteristicas técnicas, precios, numero de
unidades, mediciones, etc... con lo establecido en los pliegos de condiciones que
rigieron la contratacion y con la adjudicacién efectuada por el drgano de
contratacion. Las facturas deberan ser conformadas por el empleado publico que
corresponda y el consejero competente, a través de la aplicacion contable
mediante firma electrénica. En el supuesto de tratarse de obras, la certificacion
expedida por el técnico facultativo correspondiente debera estar firmada por el
técnico y conformada por el consejero competente. Tanto el consejero como el
funcionario que visen la factura o recibo como el técnico facultativo que expida
la certificacion de obra se declararan responsables de la acreditacion de la
efectiva prestacion del servicio.

b. Informe de la Intervencion acreditando la existencia de consignacion
presupuestaria suficiente.

c. Resolucién o acuerdo del 6rgano competente disponiendo la realizacion del
gasto

de que se trate.

1.Reconocimiento extrajudicial de créditos:

1.1 Se tramitard expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito para la
imputacion al presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados en
ejercicios anteriores. No obstante, podran imputarse al presupuesto corriente sin
necesidad de tramitar expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito, las
siguientes obligaciones procedentes de ejercicios anteriores:

a) Atrasos a favor del personal de la entidad.

b) Gastos debidamente comprometidos en ejercicios anteriores.

c) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo y
periédicos.
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d) Gastos derivados de resoluciones del Jurado Territorial de Expropiacion, de
Organos
judiciales, sanciones o tributos.

1.2. El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a) Reconocimiento de la obligacion, mediante la explicacion circunstanciada de
todos los condicionamientos que han originado la actuacion irregular, motivando
la necesidad de proponer una indemnizacién sustitutiva a favor del tercero
interesado, exclusivamente por el valor de los gastos ocasionados por la
realizacion de la prestacion.

b) Existencia de dotacién presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para
la imputacion del respectivo gasto.

1.3. La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos

corresponde al Consejo de Gobierno.

En los organismos autonomos la competencia del reconocimiento extrajudicial

de creditos corresponde a la Junta Rectora u 6rgano de direccion que le sustituya.

En las sociedades mercantiles la competencia del reconocimiento extrajudicial

de créditos corresponde al Consejo de Administracion u érgano de direccion que le
sustituya.

1.4. El expediente para el reconocimiento de la obligacion deberd contener al

menos los siguientes documentos:

a) Memoria justificativa suscrita por el técnico responsable del servicio vy
conformada por el responsable del programa presupuestario correspondiente, sobre
los siguientes extremos:

Justificacion de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha
incumplido el procedimiento administrativo correspondiente, indicando los
fundamentos juridicos por los cuales procede la tramitacion del reconocimiento
extrajudicial de crédito.

Fecha o periodo de realizacion.

Importe de la prestacion realizada.

Garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas.

Justificacion de que las unidades utilizadas son las estrictamente necesarias para
la ejecucion de la prestacion y que los precios aplicados son correctos y
adecuados al mercado o se contienen en cuadros de precios aprobados.
Justificacion de que no existe impedimento o limitacion alguna a la imputacion
del gasto al Presupuesto del ejercicio corriente, en relacion con las restantes
necesidades y atenciones de la aplicacion durante todo el afio en curso. En el
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caso de que no exista crédito adecuado y suficiente en dicho Presupuesto, debera
tramitarse la modificacion de crédito necesaria.

b) Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la
realizacion de la prestacion, debidamente conformado por los responsables del
servicio y, en su caso, certificacion de obra.

c) Documento contable de Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la
Obligacion (ADO).

d) Informe de la Intervencion.

e) Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor justificacion
del gasto.

2. Convalidaciones:

En los supuestos en los que, con arreglo a lo establecido en las disposiciones
aplicables, la funcion interventora fuera preceptiva y se hubiera omitido, la
Intervencidn, al igual que en el apartado anterior, emitira un informe, que no tendré la
naturaleza de fiscalizacion, en el que, por una parte, pondra de manifiesto la citada
omisién y, por otra, formularé su opinidn respecto de la propuesta.

Podran ser objeto de convalidacion, con los mismos requisitos y formacién del
expediente indicados en el apartado anterior, los gastos realizados en el ejercicio
corriente prescindiendo del procedimiento establecido, tanto en relacion con su
tramitacion administrativa como con los aspectos presupuestarios de la ejecucion del
gasto.

Asimismo, podran ser objeto de convalidacion gastos de ejercicios anteriores
con aplicacion a los créditos habilitados por el Pleno mediante aplicaciones
presupuestarias especificas para imputar al presupuesto corriente “obligaciones de
ejercicios anteriores”, bien a traves de los créditos iniciales del Presupuesto o bien
mediante la tramitacion de las oportunas modificaciones presupuestarias aprobadas por
el Pleno.

La competencia para la convalidacion de gastos corresponde al Consejo de
Gobierno.

Una vez emitido el informe de Intervencion, correspondera al 6rgano gestor, en
su caso, la elevacidn del expediente de convalidacién al Consejo de Gobierno.

En tanto no se adopte el acuerdo de convalidacion no se realizaran las
correspondientes anotaciones contables.

BASE 21. ORDENACION DEL PAGO.

Competen al Consejero de Economia, Hacienda, Administracién Publica y
Empleo las funciones de ordenacion de pagos, delegadas por la Presidencia en uso de lo
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establecido en el articulo 62.2 del R.D. 500/1990 y, en los organismos auténomos, al
Organo que por sus estatutos las tenga atribuidas.

No obstante lo anterior, las funciones del ordenador de pagos se concretan, tal y
como sefiala el articulo citado, en la expedicién de la correspondiente orden de pago
como requisito formal necesario para atender las obligaciones reconocidas. La
responsabilidad recae en el érgano encargado de la autorizacion y disposicion del gasto,
asi como en las personas que prestan conformidad a las facturas o certificaciones
acreditativas de la correcta ejecucion del contrato.

Antes de finalizar cada mes se libraran los fondos necesarios para atender los
gastos de caracter periddico, dentro de los cuales se encuadran las transferencias
corrientes a empresas y otras entidades dependientes parcial o totalmente de la Ciudad,
consorcios, convenios y contratos de tracto sucesivo, asi como todas aquellas
obligaciones que se devenguen con la mencionada frecuencia.

El acto administrativo de ordenacion se materializara en érdenes de pago que
recogeran, como minimo, los importes bruto y liquido de las obligaciones, la
identificacion del acreedor y la aplicacion presupuestaria a la que deben imputarse las
operaciones.

BASE 22. DEL PAGO DE LAS OBLIGACIONES.

1. La realizacién del pago supone el cumplimiento de las obligaciones reconocidas con
cargo a la Ciudad, pudiendo efectuarse a través de los siguientes instrumentos.

a. Por transferencia bancaria.

b. Por cargo en cuenta u orden de cargo, en aquellos casos en que asi lo
determinen los contratos, convenios u otros documentos vinculantes para la
Ciudad.

2. Excepcionalmente y por causa justificada el pago se podra realizar en metélico. Se
podran conceptuar como instrumentos de pago, también excepcionalmente, el cheque de
cuenta corriente y el bancario que, en todo caso, serdn nominativos, salvo cuando no sea
fisicamente posible la insercion completa del nombre, razon o denominacion del
perceptor en los mismos por tratarse de una pluralidad de perceptores agrupados o en
supuestos analogos, en cuyo caso se utilizara el cheque al portador cruzado para abonar
en cuenta.

Las obligaciones también se podran cancelar mediante pagos en formalizacion,
que no produciran variaciones efectivas de tesoreria.

En cualquier caso, el soporte documental del pago material lo constituye la
oportuna relacion contable o, en su caso, la propia orden de pago, justificandose la
realizacion del mismo mediante el correspondiente apunte del cargo bancario o el recibi
del perceptor, que se cumplimentara en caso de personas fisicas mediante presentacion
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del Documento Nacional de Identidad y la extensién de su firma, y de personas juridicas
0 apoderados mediante el nombre
y apellidos del perceptor, Documento Nacional de Identidad y firma.

Las diligencias judiciales o administrativas por las que se dicte embargo sobre
las cantidades pendientes de abono a favor de personas fisicas o juridicas, salvo que
tengan la condicion de personal de la Ciudad, seguirén la siguiente tramitacion:

a) Los servicios de Tesoreria introducirdn anotacion del embargo en la
contabilidad municipal.

b) Por los servicios de Intervencion se llevaran a cabo las actuaciones contables
oportunas para dar cumplimiento a lo dispuesto en el referido Decreto.

c) Los servicios de Tesoreria procederan al levantamiento de la anotacion del
embargo en la contabilidad una vez que se reciba la diligencia del 6rgano judicial o
administrativo embargante por la que se deje sin efecto el embargo trabado o, en su
caso, con anterioridad a la recepcion de dicha comunicacién cuando, habiéndose
procedido a la retencion del total de las cantidades reclamadas, existan otras cantidades
pendientes de abono a favor de la persona fisica o juridica embargada.

En el caso de las diligencias de embargo dirigidas a organismos autonomos, la
gestion de las mismas correspondera a dichas entidades y, en consecuencia, competera
al organo equivalente del organismo auténomo responsable de la contabilidad la
realizacion de las actuaciones recogidas en las letras a), b) y d).

BASE 23. PIGNORACION DE DEUDAS.

Los acreedores de la Ciudad podran otorgar autorizaciéon a favor de tercera persona,
previa aceptacion expresa de la misma para que, en su nombre, perciba la cantidad
adeudada, siempre:

1. Que se haya producido el reconocimiento de la obligacion correspondiente a
la factura.

2. Que no se haya producido la ordenacion de pago del referido mandamiento.

3. Que se presente ante la Intervencidon General un ejemplar de la factura que se
pretenda ceder.

La autorizacion contendra;

a. En el caso de que el acreedor sea persona fisica, el nombre, los apellidos y el
domicilio, tanto del acreedor como del autorizado, con resefia de los respectivos
Documentos Nacionales de Identidad y la expresion de la cantidad a percibir y el
concepto. Esta autorizacion debera estar debidamente firmada por el acreedor y
vendra acompafiada de una fotocopia de su Documento Nacional de Identidad,
asi como la aceptacion por escrito del cesionario.

b. En el caso de que el acreedor sea una persona juridica, la razén social, el
Caodigo de Identificacion Fiscal y el domicilio social del acreedor; el nombre y
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los apellidos de la persona fisica que expide la autorizacion, con indicacion del
cargo que ostenta en la entidad juridica, poder del autorizante asi como el
nombre, los apellidos, el domicilio y el Documento Nacional de Identidad del
autorizado; igualmente se consignara la cantidad y concepto a percibir y la
aceptacion por escrito del cesionario.

En los supuestos contemplados en las letras a y b precedentes, cuando el
autorizado sea una persona juridica, la autorizacion recogera la razon social, el Cédigo
de Identificacion Fiscal y el domicilio social del mismo; el nombre, los apellidos de la
persona fisica autorizada para el cobro y el poder notarial o cualquier otro titulo de
representacion legal equivalente.

c. En la aceptacion de la cesion de crédito, por parte del cesionario se debera
incluir una clausula en la que se recoja la aceptacién de la cesion con las mismas
condiciones y requisitos legales exigibles al contratista cedente e indicacion del
importe de la factura que se cede. No se tomara razon de cesiones de crédito
relativas a facturas embargadas judicialmente o administrativamente, asi como
las correspondientes a documentos contables de reconocimiento de obligacion
en los que se contengan reparos formulados por el 6rgano interventor, de los
regulados en el articulo 197, del Real Decreto Legislativo 2/2004, o sanciones
por incumplimiento del pliego de condiciones o de aquéllas que, referidas a
contratos en que a pesar de exigirlo asi los pliegos de condiciones o los
convenios colectivos, no se adjunten los boletines de cotizacién a la Seguridad
Social que acrediten el ingreso de las cuotas correspondientes, o, en su caso, la
documentacién acreditativa de los aplazamientos de pago concedidos de
conformidad con la legislacién vigente.

BASE 24. DOCUMENTOS QUE JUSTIFICAN EL RECONOCIMIENTO DE LA
OBLIGACION.

Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento
acreditativo de la realizacién de la prestacion o del derecho del acreedor, segln la
naturaleza del gasto. A tales efectos, se consideran documentos justificativos:

a. Las nominas.
b. Los documentos justificativos de las dietas y gastos de viaje que se deriven de
asistencia a cursos, jornadas u otros.
c. Las facturas originales, expedidas por los contratistas o acreedores, ajustadas a
los requisitos establecidos por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento sobre Facturacion y a los requisitos
establecidos por la Ley 25/2013, de impulso de la factura electronica y
normativa que la desarrolla, deberan contener como minimo:

- Identificacion del destino de la factura:

Oficina Contable (de la Ciudad de Ceuta u Organismo
Auténomo)
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Organo Gestor (proponente del gasto y receptor de las obras,
servicios 0 suministros objeto del contrato.)
Unidad Tramitadora (proponente del gasto y receptor de las
obras, servicios o suministros objeto del contrato.)
- Identificacion del contratista o proveedor, (hombre y CIF).
- NUmero de certificacion o factura y fecha de expedicion.
- Descripcion detallada del servicio prestado o suministro realizado.
- NUmero del expediente de contratacion con el que se corresponda.
- Importe facturado con anterioridad con relacion a dicho expediente.
- Relacién de precios unitarios, en su caso, y totales parciales, asi como
importe total de la certificacion o factura, diferenciando la base
imponible del IPSI, si procede, del que se debera indicar el porcentaje
aplicado.
- Firma del contratista y sello de la sociedad contratante.

Las certificaciones expedidas por los servicios técnicos, a las que se unira la
correspondiente factura y la relacion valorada, cuando proceda, expedida por el
contratista con los requisitos anteriores, contendran como minimo los siguientes datos:

a. Obra de que se trata.

b. Acuerdo de aprobacién.

c. Cantidad a satisfacer, importe facturado con anterioridad y cantidad pendiente
de satisfacer.

d. Periodo a que corresponda, con indicacion del nimero de certificacion.

e. Aplicacion presupuestaria.

f. Conforme de los correspondientes responsables debidamente identificados,
con indicacion expresa de la fecha de conformidad.

En los gastos del Capitulo | se observaran las siguientes reglas:

a. Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se justificaran mediante las néminas mensuales, en las que
constara diligencia del Director General de Recursos Humanos acreditativa de
que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo
anterior.

b. Las remuneraciones por gratificaciones precisaran que por parte del servicio
de personal se certifique que han sido prestados los servicios extraordinarios de
que se trate.

c. Las ndminas tienen la consideracion de documento O.

d. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracion de documento O.

En los gastos financieros (Capitulo I11'y IX) se observaran estas reglas:

a. Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en
cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencion
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respecto a su ajuste al cuadro financiero. Se tramitard documento O por el
servicio de contabilidad.

b. Del mismo modo se procederé respecto a otros gastos financieros, si bien el
documento ADO debera soportarse con la copia de los documentos formalizados
o con la liquidacion de intereses de demora.

En las transferencias, corrientes o de capital, que la Ciudad haya de satisfacer, se
tramitara documento O cuando se acuerde la transferencia, siempre que el pago no
estuviere sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacion del
documento O tendré lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documento
ADO, una vez acreditado que su concesion se ajusta a la normativa.

Para la tramitacion del primer documento de reconocimiento de obligacion,
cuando proceda, se exigira la acreditacion de prestacion de garantia, (en caso de ser
preceptiva) y formalizacion del contrato.

BASE 25. EXPEDIENTES DE CONTRATACION CONDICIONADOS A UNA
MODIFICACION DE CREDITOS.

Podran tramitarse expedientes de contratacion condicionados a modificaciones
presupuestarias, Unicamente hasta la fase de autorizacion del gasto (A). A estos efectos,
en la propuesta de autorizacion del gasto debera incluirse la siguiente documentacién:

- Referencia al expediente de modificacion de créditos iniciado.

- Si la modificacion de créditos estuviera financiada con baja de otras partidas
presupuestarias, deberan estar dadas de alta las correspondientes retenciones de
créditos en las respectivas partidas.

- Si se financiara de otro modo, serd necesaria la confirmacion del responsable
del programa correspondiente de que es viable la modificacion propuesta.

La propuesta de resolucion debera expresar que la aprobacion del expediente
gueda condicionada a la existencia de crédito suficiente y adecuado una vez entre en
vigor la modificacion presupuestaria solicitada.

En ningln caso podran adoptarse acuerdos de disposicion del gasto y
adjudicacion del
contrato hasta que no haya entrado en vigor la modificacion de credito.

BASE 26. INTERVENCION PREVIA.

A tenor de lo establecido en el articulo 219 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
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Haciendas Locales, la fiscalizacion previa se limitara a comprobar los siguientes
extremos:

a.- La existencia de crédito presupuestario y que el presupuesto es el adecuado a
la naturaleza del gasto u obligacion que se proponga contraer. En particular, se tendré en
cuenta el nivel de vinculacion de creditos establecido en la base 8.

En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de carécter
plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo dispuesto en el articulo 174 del Real
Decreto Legislativo 2/2004.

b.- Que las obligaciones o gastos se generan por el 6rgano competente.
c.- Que los documentos justificativos de la realizacidn del gasto cumplen con las
formalidades exigibles en cada caso.

No obstante, no estaran sometidos a intervencion previa los gastos de material
no inventariable, asi como los de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez
intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del contrato del que deriven y sus
modificaciones.

Los contratos menores serdan objeto de fiscalizacion previa antes de su
adjudicacion, con arreglo a lo establecido en la base 19.

BASE 27.- GASTOS CAPITULO |

Se impone la obligacién de que todos los actos y acuerdos que supongan
incremento del Capitulo I, sea como consecuencia de aumento de retribuciones o de
contratacion de nuevos empleados, en la administracion de la Ciudad y sus organismos
autonomos y sociedades mercantiles, habran de contar con la autorizacion previa del
Consejo de Gobierno, previo informe de Intervencion.

BASE 28. REGIMEN PERSONAL EVENTUAL

1.- El personal eventual y de confianza de la Ciudad estara sujeto, durante la vigencia de
este Presupuesto, a las limitaciones y condiciones que en la presente base de ejecucion
se establecen, junto con otras que, en virtud de disposicion legal o reglamentaria,
resulten de aplicacion.

2.- La dotacion de medios personales que se proporciona a los grupos politicos de la
Asamblea tiene efectos a partir de la constitucion de cada uno de los grupos politicos y
finaliza una vez disuelta la Asamblea y, por consiguiente, los grupos politicos que la
habian constituido.

3.- El nimero de asesores y asistentes de los Grupos Politicos de la Asamblea y
portavoces sera, como maximo, el que se indica:

Grupo Parlamentario Popular: 4
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Grupo Parlamentario Socialista: 3
Grupo Parlamentario Caballas: 3
Grupo Parlamentario MDyC: 3
Grupo Parlamentario Ciudadanos: 3

El portavoz de cada uno de los mencionados grupos tendra derecho a un asesor,
incluido en el limite anteriormente indicado.

3.- Las dos Vicepresidencias de la Mesa Rectora tendrén derecho a un Secretario cada
una, que podran ser, en ambos casos, dos a media jornada laboral cada uno.

4.- ElI Consejo de Gobierno, es decir, la Presidencia de la Ciudad y las distintas
Consejerias, estard apoyado y asistido por un maximo de 25 puestos de personal
eventual.

5.- El régimen retributivo del personal eventual y de confianza al que la presente base
hace referencia sera el establecido en los acuerdos del Consejo de Gobierno de 24 de
julio y 25 de agosto de 2016.

6.- El personal de confianza adscrito a los Grupos Politicos, a sus Portavoces y las
Vicepresidencias de la Mesa Rectora, serd designado por los respectivos Grupos
Politicos y Portavoces, en relacion con el que a los mismos se adscribe y, para el caso
de las Vicepresidencias, por el Grupo Politico al que éstas pertenezcan,
correspondiendo, en todos los casos, a la Presidencia de la Ciudad su nombramiento,
por razones estrictamente formales.

Este personal adscrito a los Grupos Politicos, a sus Portavoces y a las Vicepresidencias
de la Mesa Rectora no computara, atendida la mencionada funcién, a los efectos de los
limites establecidos en el articulo 104 bis de la Ley 7/1985, Reguladora de las Bases de
Régimen Local.

BASE 29. REGIMEN RETRIBUTIVO DE DIPUTADOS Y ALTOS CARGOS DE
LA CIUDAD

INDEMNIZACIONES A PERCIBIR POR LOS DIPUTADOS DE LA ASAMBLEA

Los Diputados de la Asamblea percibiran en concepto de indemnizacion por asistencia a
los Plenos y comisiones de la Asamblea de las que forman parte, una cantidad bruta
mensual de 1.382,42 euros.

Los Diputados de la Asamblea que ademéas sean portavoces de algin grupo politico
percibiran una asignacion complementaria bruta de 520,20 euros mensuales, con
exclusion de aquellos que se encuentren en la situacion especial prevista en el nimero
cinco del articulo trece del reglamento de la Asamblea.
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RETRIBUCIONES DE LOS VICEPRESIDENTES DE LA MESA

Los Vicepresidentes de la Mesa Rectora recibiran una retribucion bruta mensual de
3.344,03 euros, mas una paga extraordinaria en junio y otra en diciembre, de igual
cuantia ambas y por un importe equivalente al de la citada mensualidad ordinaria.

RETRIBUCIONES DE LA PRESIDENCIA DE LA CIUDAD, CONSEJEROS Y
VICECONSEJEROS

3.1. La Presidencia de la Ciudad percibird una retribuciéon bruta mensual de 4.417,66
euros, mas una paga extraordinaria en junio y otra en diciembre, de igual cuantia ambas
y por un importe equivalente al de la citada mensualidad ordinaria.

3.2. Los Consejeros percibiran una retribucion bruta mensual de 3.505,08 euros, mas
una paga extraordinaria en junio y otra en diciembre, de igual cuantia ambas y por un
importe equivalente al de la citada mensualidad ordinaria.

3.3. Los Viceconsejeros percibirdn una retribucion bruta mensual de 3.344,03 euros,
mas una paga extraordinaria en junio y otra en diciembre, de igual cuantia ambas y por
un importe equivalente al de la citada mensualidad ordinaria.

RETRIBUCIONES DE LOS DIRECTORES Y SUBDIRECTORES GENERALES

4.1. Los Directores Generales y el Jefe de Gabinete de la Presidencia recibiran una
retribuciéon bruta mensual de 4.548,77 euros, mas una paga extraordinaria en junio y
otra en diciembre, de igual cuantia ambas y por un importe equivalente al de la citada
mensualidad ordinaria.

4.2. Los Subdirectores Generales recibiran una retribucion bruta mensual de 3.109,42
euros, mas una paga extraordinaria en junio y otra en diciembre, de igual cuantia ambas
y por un importe equivalente al de la citada mensualidad ordinaria.

INDEMNIZACION POR RESIDENCIA Y ANTIGUEDAD

5.1. Las retribuciones referidas a los Vicepresidentes de la Asamblea, el Presidente de la
Ciudad, los Consejeros, los Viceconsejeros, los Directores Generales, Jefe de Gabinete
y Subdirectores Generales son incompatibles con cualquier otra remuneracion que
pudiera percibirse con cargo a los presupuestos de cualquier otra administracion publica
y de los entes, organismos y empresas de ellas dependientes, salvo que se trate de
funcionarios de carrera en situacién de servicios especiales, quienes tendran derecho a
percibir las retribuciones que les correspondan en concepto de antigiiedad y residencia.

5.2. Las remuneraciones sefialadas en el punto anterior serdn abonadas por la
Administracion de procedencia, con excepcion de los empleados publicos que, por el
régimen singular de su situacion administrativa, carezcan del derecho al percibo de los
referidos conceptos, y de los funcionarios de la Ciudad de Ceuta, en cuyos casos sera
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esta Administracion quien abone, en la cuantia que proceda, los mencionados
emolumentos de antigiiedad y residencia.

Las personas que pertenezcan a la Administracion de la Ciudad como miembros del
Gobierno, como altos cargos o como personal de confianza no podran ocupar puestos de
responsabilidad en ninguna de las entidades que perciben subvenciones con cargo a los
presupuestos de la Ciudad.

BASE 30. GASTOS PLURIANUALES.

La realizacion de gastos de caracter plurianual se sujetard a lo que dispone el
articulo 174 de del Real Decreto Legislativo 2/2004 y los articulos 79 a 88 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, con las modificaciones introducidas por la Ley
13/1996, de Medidas Fiscales, Administrativas y de Orden Social.

Para los programas y proyectos de inversion cofinanciados con cualquier entidad
oficial, teniendo en cuenta su caracter especial, se podran adquirir compromisos de
gasto en los cuatro ejercicios posteriores al presente, ajustando los porcentajes
establecidos en la normativa vigente, de conformidad con las resoluciones o acuerdos
adoptados por el organismo competente en su caso.

Corresponde la autorizacién y disposicion de los gastos plurianuales, por
delegacion del Pleno de la Asamblea segin lo dispuesto en el articulo 88 del R.D.
500/1990, al Consejo de Gobierno.

Lo establecido en la presente base se aplicara sin perjuicio de lo dispuesto en la
base 33, respecto de la ejecucion, gestion y financiacion de los programas operativos.

La tramitacion de autorizaciones y compromisos de gastos plurianuales debera
acompafiarse del documento contable especifico denominado “de gasto plurianual”, en
el que debera consignarse tanto el crédito imputable al ejercicio presupuestario corriente
(o inicial), como el importe estimado para los ejercicios futuros a los que extienda sus
efectos economicos el acuerdo.

El importe anual de los compromisos plurianuales se ira adecuando por los
organos de
gestion, en funcidn tanto de las dotaciones presupuestarias como de la ejecucion de los
compromisos adquiridos por la Ciudad, derivados de la aplicacion de los pliegos de
condiciones que rigen los mismos. La Intervencion fiscalizara las actuaciones vy
efectuara los apuntes contables correspondientes sobre la base de los documentos que
elaboren los 6rganos gestores.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo
2/2004, para el presente ejercicio 2019 se determinan los contratos de obras y servicios
que, por estar incluidos en un Plan de Inversiones, se comprometen sus gastos en
ejercicios futuros, hasta el importe que para cada una de las anualidades se determina.
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La inclusion de estas obras y proyectos en la presente base conlleva la exclusion
de la fijacion de limites porcentuales sobre la inversion realizada en el presente
ejercicio.

Estos programas y proyectos de inversion son los que figuran en el Plan de
Inversiones que se adjunta al vigente presupuesto.

Se faculta al Consejo de Gobierno para la adopcién de los acuerdos necesarios
tendentes a modificar las fuentes de financiacion de estas inversiones de caracter
plurianual, con objeto de adecuar los pagos a los plazos reales de ejecucién de las obras.

BASE 31. CONTRATACION CONJUNTA DE ELABORACION DE
PROYECTO Y EJECUCION DE OBRAS.

Las obras incluidas en el Plan de Inversiones, que se incluye como documento
anexo del presente presupuesto, podran tener la condicion de “presentacion del proyecto
por el empresario”, en la acepcion recogida para la misma en el articulo 124 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, pudiendo adjudicarse segun el
procedimiento previsto para ese tipo de contratos.

Mediante la presente base se delega la supervision, aprobacion y replanteo de los
proyectos de las mismas en el 6rgano de contratacion competente.

BASE 32. PLAN DE INVERSIONES Y PROGRAMA DE FINANCIACION.

El 6rgano encargado de la gestion del Plan es el Consejo de Gobierno, a quien se
le atribuye, asimismo, su seguimiento y control.

De acuerdo con la delegacién conferida, el Consejo de Gobierno sera
competente para revisar las previsiones de inversion y financiacion recogidas en el
presente Plan, en funcion de las concreciones que durante su vigencia vayan
produciéndose, asi como para adquirir compromisos de gastos de caracter plurianual,
siempre que la financiacion global de las correspondientes actuaciones esté confirmada.

BASE 33. DELEGACION APROBACION MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS
PLAN DE INVERSIONES

Se delega en el Consejo de Gobierno la aprobacion de las modificaciones
presupuestarias que sea necesario hacer en los capitulos VI y VII del presupuesto de
gastos, derivadas de las alteraciones que se produzcan en el Plan de Inversiones, segun
la regulacion recogida en la base 32, siempre que se respeten los limites globales
previstos en los citados capitulos. La delegacion carecera de eficacia si se altera el
importe total del conjunto de los capitulos V1y VII
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BASE 34. ADQUISICION DE MATERIAL INVENTARIABLE.

El Consejo de Gobierno distribuira entre las diversas consejerias los creditos
incluidos en la partida “material inventariable diversas consejerias” de forma tal que,
una vez efectuado el reparto, el empleo de esos fondos pueda ser efectuado con arreglo
a las normas generales de aplicacion, sin que sea necesaria recabar autorizacion
posterior del citado Consejo.

Se encomienda a la Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Pablica
y Empleo la elevacion al Consejo de Gobierno de la propuesta de distribucion del
crédito de la partida resefiada.

BASE 35. PROGRAMA DE ALOJAMIENTO ALTERNATIVO.

El saldo de la partida “gastos programa alojamiento alternativo” se compone de
dos subconceptos: el relativo a los gastos que se gestionan por la Consejeria de Sanidad,
Servicios Sociales, Menores e Igualdad y aquél cuya gestién corresponde a la
Consejeria de Fomento, Area de Vivienda.

El crédito para ambos subconceptos se encuentra en la partida denominada
“programa alojamiento alternativo”, que pertenece a la Consejeria de Sanidad, Servicios
Sociales, Menores e Igualdad, en la cual se efectuara una retencién de crédito, por el
importe de la transferencia que realiza el Ministerio de Fomento, para ser utilizada en
las politicas emanadas de ese ministerio.

El primero de ellos se rige por las normas establecidas por la Consejeria de
Sanidad, Servicios Sociales, Menores e Igualdad.

En cuanto al segundo de los créditos, su financiacion proviene del Ministerio de
Fomento, dentro del plan estatal de fomento del alquiler de viviendas, la rehabilitacion
edificatoria y la regeneracion y renovacion urbanas y se rige por las normas de ese plan
y por el convenio suscrito al efecto entre la Ciudad y el Ministerio, correspondiendo la
designacion de los beneficiarios del mismo y el seguimiento y control de las actuaciones
al Area de Vivienda de la Consejeria de Fomento, aunque la resolucion por la que se
reconoce el derecho de los perceptores sera firmada por el titular de la Consejeria de
Sanidad, Servicios Sociales, Menores e Igualdad.

BASE 36. GASTOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

No se concederan ordenes de pago a justificar, segun el concepto definido en el
articulo 69 del Real Decreto 500/1990.

Para las atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo por parte de la

Presidencia de la Ciudad se libraran fondos a justificar, que tendran el caracter de
anticipos de caja fija, segun la regulacion establecida por el art. 73 RD 500/1990.
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Las provisiones en concepto de anticipos de caja fija se realizaran previa una
resolucion dictada por la Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y
Empleo, como érgano competente para autorizar los pagos y se aplicaran inicialmente al
concepto no presupuestario que a tal objeto se determine.

Se delega en el Consejo de Gobierno la determinacion de la cuantia global de los
anticipos de caja fija de los que dispondra la Presidencia de la Ciudad.

Excepcionalmente, podran atenderse con cargo a ese tipo de gastos a justificar
los gastos que se produzcan con ocasion de la utilizacion de transportes urbanos y de
reembolsos producidos por el envio y recepcion de documentacion a través de empresas
de mensajeria, asi como los que se originen en los centros de atencion a la infancia,
menores 0 a la tercera edad, por lo que se refiere a pequefias cantidades que se
entreguen a los alli acogidos o que afecten a prestaciones que no puedan ser contraidas
mediante propuestas de gasto.

La cuantia méxima de los gastos a justificar, a excepcion de los de Presidencia,
sera de 500 € y de 3.000 € cuando se refieran a los centros de infancia, menores y de la
tercera edad.

Las cantidades antes mencionadas podran ser incrementadas siempre que,
previamente a su concesion, se acredite ante la Intervencion el caracter ineludible y
necesario del gasto a justificar y su imposibilidad de realizarlo mediante el
procedimiento ordinario.

Para el otorgamiento de las cantidades mencionadas sera precisa la peticion del
Consejero, (o Viceconsejero con facultades de ordenacion del gasto), del area de que se
trate y la conformidad del de Hacienda.

En cuanto al régimen de justificaciones, responsabilidades y contabilizacion, se
estard a lo dispuesto en los articulos 69 a 76 del Real Decreto 500/1990.

BASE 37. PREVISIONES DE PROGRAMAS OPERATIVOS FINANCIADOS
CON FONDOS EUROPEOQS.

Durante el periodo comprendido entre 2014 y 2020, la Ciudad de Ceuta
ejecutara los programas cofinanciados con fondos de la Unién Europea, conforme a las
acciones y previsiones financieras contenidas en los mismos, previendo en cada
presupuesto las asignaciones en concepto de cofinanciacion previstas en los mismos, sin
perjuicio de las modificaciones que, en su caso, pudieran producirse por los cauces
establecidos.

La gestién econdmica de los mencionados programas, en lo que a la realizacion
de cobros y pagos a los mismos vinculados se refiere, serd acometida por la sociedad de
fomento PROCESA, sin menoscabo de su fiscalizacion y control que, en materia
contable y presupuestaria en relacion con dicha gestion, ejercera la intervencion general.
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A los efectos que procedan, las previsiones financieras del programa aprobado
seran incorporadas automéaticamente en las correspondientes anualidades al estado de
gastos e ingresos de la mencionada sociedad.

BASE 38. COMPENSACION CONSUMO DE GASOLEO PARA DESTINOS
ESPECIFICOS.

En relacion con las compensaciones al consumo de gaséleo para destinos
especificos, establecidas al amparo de las resoluciones adoptadas por el Pleno de la
Asamblea en sesiones celebradas los dias 2 de enero de 1997 y 29 de abril del mismo
afio, la ordenacién de gastos con cargo a la partida 479.00.425.0.003 se ajustara a las
siguientes reglas:

1.- De conformidad con la delegacion de atribuciones contenidas en los antes
mencionados acuerdos de la Asamblea, compete al titular de la Consejeria de Economia,
Hacienda, Administracién Publica y Empleo, previos los informe técnicos preceptivos,
la autorizacion de las previsiones que, respecto a las cantidades unitarias fijadas en
concepto de compensacion, sean procedentes, asi como la aprobacién de las
correspondientes liquidaciones periodicas.

2.- En todo lo no previsto en la regla que antecede se estara en lo que proceda a
lo dispuesto, tanto en las reiteradas resoluciones de la Asamblea en los dias 2 de enero
de1997 y 29 de abril del mismo afio, como en las normas e instrucciones que se dicten
en desarrollo de dichas resoluciones.

BASE 39. CONCERTACION OPERACIONES DE CREDITO.

El Estatuto de Autonomia autoriza a la Ciudad a concertar, para la financiacion
de sus inversiones, operaciones de crédito a medio o largo plazo en todas sus
modalidades y con cualesquiera personas o entidades; dichas operaciones pueden
instrumentarse mediante las siguientes formas:

a) Emisién puablica de titulos representativos de la deuda.

b) Contratacion de préstamos o créditos.

c¢) Conversion o sustitucion total o parcial de deudas preexistentes.
d) Contratacion de avales

La ciudad de Ceuta podra concertar operaciones transitorias de tesoreria con
cualesquiera entidades financieras para atender sus obligaciones, siempre que, en su
conjunto, no superen el 30 por 100 de sus ingresos anuales de caracter ordinario y
queden necesariamente canceladas, con sus intereses, antes de la finalizacion del
gjercicio econdmico siguiente a aquél en que se contraten.

La seleccién de los adjudicatarios de estas operaciones, excluidas de la
aplicacion del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Puablico por
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disposicion de su art. 4.1), y la determinacién de las condiciones aplicables a cada una
de ellas se haran mediante licitacion llevada a cabo entre todas las entidades financieras
establecidas en la Ciudad y la entidad financiera del Instituto de Crédito Oficial, asi
como con todas aquellas que manifiesten su voluntad de participar en la misma.

BASE 40. APROBACION CONCERTACION OPERACIONES DE TESORERIA
Y DELEGACION DE COMPETENCIAS

Formando parte de la financiacion estructural de la Ciudad los ingresos por
compensacion del I.P.S.I Importacién, Gravamen Complementario sobre las Labores
del Tabaco y Gravamen Complementario sobre Carburantes y Combustibles
Petroliferos que este afio ascienden a la cantidad expresada en el informe redactado a tal
efecto, 57.771.638,00 €, cantidad que el Estado no ingresa hasta el afio siguiente, segun
lo establecido en el articulo 11 de la Ley 53/2002, de 30 de diciembre, de Medidas
Fiscales, Administrativas y de Orden Social para 2003, y con el fin de dar cumplimiento
eficazmente a los fines que la Ley 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria
y Sostenibilidad Financiera determina, concretamente al de sostenibilidad financiera en
cuanto capacidad para financiar compromisos de gastos presentes y futuros dentro de
los limites que la misma establece y por tanto dotando de contenido el articulo 13.6 de
la misma para hacer eficaz el Plan de Tesoreria y el cumplimiento de la normativa sobre
morosidad, el Pleno deberd aprobar cada uno de los expedientes de contratacion
operaciones de tesoreria necesarios, con cargo a la competencia plenaria que recoge el
art. 52.2 in fine del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y delega en
la Consejera de Economia, Hacienda, Administracion Pablica y Empleo la competencia
para su contratacion previo informe de la Tesoreria sobre las necesidades que resulten
de las previsiones de pago a proveedores.

BASE 41. CAMBIOS DE FINALIDAD DE LOS PRESTAMOS.

1.- Se entiende por cambio de financiacion aquella informacion del anexo de
inversiones del Presupuesto que, sin alterar los estados de gastos e ingresos, pretenda
modificar la financiacion prevista en el anexo de inversiones para alguno de los gastos
en él incluidos.

2.- En el expediente que se tramite deberan constar los siguientes informes:

a) De la consejeria que pretenda el cambio de financiacion o de la Consejeria de
Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo en el que expresamente
constara:

* Motivacion sobre la urgencia y conveniencia de tal modificacion.

* Créditos de gastos sobre los que se propone el cambio de financiacion,
nivelacion de los mismos y justificacion de que tal cambio no originara
perturbacién de los respectivos servicios.
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b) Del Interventor fiscalizando el cambio de financiacion propuesta.

c) Propuesta del Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Pablica y
Empleo proponiendo el cambio de financiacion, para su aprobacion por el
Consejo de Gobierno.

3.- En cuanto a la modificacién de financiacion de créditos procedentes de
incorporacion obligatoria de remanentes, correspondera igualmente al Consejo de
Gobierno.

BASE 42. CONVENIOS Y APORTACIONES A CONSORCIOS.

Todo proyecto de acuerdo, resolucién, ordenanza, reglamento o convenio cuya
aprobacion y aplicacion pudiera suponer un incremento del gasto publico o una
disminucion de los ingresos de la Ciudad, de sus organismos autonomos y de las
sociedades municipales dependientes de aquélla, respecto de los autorizados y previstos
en el presupuesto correspondiente, 0 que pudiera comprometer fondos de ejercicios
futuros, habra de contener una memoria econémica, en la cual se detallaran las posibles
repercusiones presupuestarias de su aplicacion y se remitird a la Consejeria de
Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo, quien emitira informe, sin
perjuicio de su fiscalizacion por el Interventor.

Ademéas de lo establecido en el parrafo anterior, los expedientes que a
continuacion se relacionan seran fiscalizados por el Interventor para ser elevados, en su
caso, al érgano competente para la adopcion del acuerdo pertinente:

a. Convenios o conciertos en los que participe la Ciudad y sus organismos
auténomos.
b. Aportaciones a los consorcios en los que esté integrada la Ciudad.

Si de los referidos convenios se derivaran compromisos de gasto para la Ciudad,
habran de especificarse la partida o partidas presupuestarias que vayan a soportar dicho
compromiso, acompafandose, en su caso, de los correspondientes documentos
contables.

Las subvenciones nominativas, que se regularan de acuerdo a lo establecido en
la Ley General de Subvenciones, se recogeran en partida independiente cada una de
ellas, con el fin de proporcionar una informacién mas desagregada y explicita a todos
los interesados.

BASE 43. CESION DE INMUEBLES DE TITULARIDAD PUBLICA
El Pleno de la Asamblea, en sesion celebrada el 15/07/2014, adopt6 acuerdo en
el sentido de incorporar, como una de las Bases de Ejecucion del Presupuesto de la

Ciudad para 2015, normativa especifica que regule la cesion de inmuebles de titularidad
publica a entidades y asociaciones sin &nimo de lucro.
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Los locales propiedad de la Ciudad clasificados como patrimoniales, es decir,
“aquéllos que no estan destinados a un uso publico ni afectados a algin servicio pablico
y pueden constituir fuentes de ingresos para el erario de la entidad”, han de ser
adjudicados mediante concurso, salvo que, por las peculiaridades del bien, la limitacion
de la demanda, la urgencia resultante de acontecimientos imprevisibles o la singularidad
de la operacion proceda la adjudicacion directa. Las circunstancias determinantes de la
adjudicacion directa deberan justificarse suficientemente en el expediente, debiendo en
todo caso el usuario satisfacer un canon no inferior al 6% del valor en venta de los
bienes.

Sin embargo, es posible ceder el uso gratuito de los bienes patrimoniales a
entidades publicas o privadas de interés pablico sin &nimo de lucro, siempre que se
destinen a fines que redunden en beneficio de los habitantes del término municipal.

Los bienes de dominio publico s6lo pueden cederse mediante concesion, que
podrd ser oneroso o gratuita y adjudicada mediante licitacion, salvo los casos
especificos de adjudicacion directa, entre los que se encuentra que el concesionario sea
entidad sin animo de lucro declarada de interés social.

BASE 44. SUBVENCIONES.
Requisitos previos a la concesion de la subvencion:

De conformidad con la ley 40/2015, de Régimen Juridico del Sector Publico,
con caracter previo a la formalizacion de los convenios debera redactarse una memoria
justificativa que analice la necesidad y oportunidad de la celebracién del
correspondiente convenio, su impacto econdmico, el cardcter no contractual de su
objeto y el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley 40/2015 (art. 50).

En las bases reguladoras y convenios debera regularse la obligacion de
financiacion propia por parte de la entidad beneficiaria, quien tiene la obligacién de
acreditar la aportacion de fondos propios, de conformidad con lo prevenido en el
articulo 32 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones (RD 887/2006) y con el
articulo 19 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Previamente a la fiscalizacion del expediente, y como requisito indispensable, es
necesario que el presupuesto vaya desglosado por partidas y conceptos enumerados y
detallados, debiendo ser redactado de conformidad con el Anexo | de la Guia de
Subvenciones de la Ciudad. Dicho proyecto debera ir datado y firmado por el
representante legal de la entidad.

En cuanto a la norma reguladora de cada subvencién en concreto, la LGS reconoce
expresamente a las bases reguladoras de la concesion de subvenciones la naturaleza de
disposicion reglamentaria, mientras que la convocatoria tiene naturaleza de acto
administrativo. Por ello y de conformidad con los arts. 9.2 y 17.2 de la LGS, con
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caracter previo al otorgamiento de las subvenciones deberdn aprobarse las bases
reguladoras de las subvenciones en el marco de las bases de ejecucion del presupuesto,
a través de una ordenanza general de subvenciones 0 mediante una ordenanza especifica
para las distintas modalidades de subvenciones, bases reguladoras que seran publicadas
en el Diario oficial. Y una vez aprobada la convocatoria por el érgano competente,
debera remitirse su extracto a la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) para
su publicacion, siendo la BDNS quien da traslado al diario oficial correspondiente del
extracto de la convocatoria, para su publicacion. Si la subvencién fuere nominativa, de
concesion directa, también la consejeria competente tiene la obligacion de registrarla en
la BDNS.

La consejeria competente debera remitir el expediente a la Intervencion de la
Ciudad, para su fiscalizacion, con un plazo minimo de 5 dias hébiles, previamente a que
tenga lugar el
Consejo de Gobierno.

Requisitos respecto al abono y justificacion de las subvenciones:

Los procedimientos de revisién y comprobacion de la justificacion de las
subvenciones son obligacion de las consejerias competentes, quienes, previamente a la
remision de la cuenta justificativa a Intervencion, deberan adjuntar informe de la
persona responsable de su revision y diligencia de adecuacion por parte del consejero
del &rea.

Con caréacter general, las subvenciones se abonaran cuando se haya realizado y
justificado el gasto; no obstante la Ciudad podréa realizar pagos anticipados, asi como
pagos fraccionados. Para ello, sera necesario que el convenio o las bases reguladoras
recojan dicha posibilidad, con las previsiones establecidas en la legislacién vigente.

Previamente al pago de la subvencién:

- La consejeria competente debera remitir a Intervencién diligencia informando
la fecha en que la justificacion ha tenido entrada en la Consejeria y que la misma se
halla pendiente de revision en sus dependencias.

- La consejeria debera registrar en la BDNS los datos pertinentes relativos a
todas las subvenciones concedidas, ya fueren nominativas o0 de concurrencia
competitiva.

Dentro de los tres meses siguientes a la suscripcion de cualquier convenio cuyo
importe sea superior a 600.000 €, el organo concedente debera remitirlo
electronicamente al Tribunal de Cuentas, de conformidad con lo prevenido en el articulo
53 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

La entidad beneficiaria deberd presentar ante la consejeria competente, en el
plazo de tres meses desde la finalizacién de la actividad subvencionable (art. 30.2 LGS),
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la cuenta justificativa con todos los documentos a los que hace referencia la Guia de
Subvenciones y es
a dicha consejeria a quien compete realizar un control efectivo de las justificaciones.

La entidad beneficiaria deberd presentar en la cuenta justificativa que presente
ante la consejeria competente los originales de las facturas, que deben reunir los
requisitos que previene el art. 6 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el
que se aprueba el reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

Se exigira ademas la acreditacion del pago de las facturas, de conformidad con
el articulo 72.2.b) del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Gral. De
Subvenciones y el articulo 31.3 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

1.- Solo se admitira el pago en metalico por importe inferior a 100 €. El
documento justificativo del pago en metélico consistird en un recibi, firmado y sellado
por el proveedor, en el que debajo de la firma debe aparecer su nombre y nimero de
NIF.

2.- Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificara mediante
copia del resguardo del cargo de la misma en cuenta corriente, debiendo figurar en el
concepto de la transferencia el nimero de factura o, en defecto de ésta, el concepto
abonado, asi como copia del extracto bancario donde figure el apunte.

3.- Si la forma de pago es el cheque, que habrd de ser nominativo, no al
portador, el documento justificativo consistira en fotocopia del mismo y copia del
extracto bancario, en el que se refleje el cargo en cuenta correspondiente de la operacién
justificada.

4.- Pago por domiciliacién bancaria: adeudo bancario o extracto de la cuenta
corriente donde figure el cargo de la domiciliacion.

5.- Pago con tarjeta: resguardo del pago con tarjeta o extracto de la cuenta donde
figure el cargo del pago con tarjeta.

*Siempre que sea posible, se debera utilizar la transferencia bancaria como
forma de pago, ya que ello facilitard los tramites necesarios para el abono de la
subvencion.

*En el documento justificativo del pago (resguardo de la transferencia, adeudo
bancario, etc.) debera figurar el concepto por el que se realiza el pago; siendo
conveniente que figure la expresion “pago de la factura n® XXXX de fecha
XXXX”.
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Todas las facturas han de corresponder a gastos devengados en el ejercicio de
concesién de la subvencion y efectivamente pagados con anterioridad a la finalizacion
del periodo de justificacion.

Las entidades que reciban varias subvenciones y/o tengan dentro de sus
actividades mas de un proyecto, deben incluir en los membretes de las facturas el
nombre del programa afecto a la subvencion (debajo de la entidad, nombre del
programa al que van imputadas).

Gastos subvencionables:

Se consideraran gastos subvencionables los que de manera indubitada respondan
a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se
realicen en el plazo establecido por las diferentes bases reguladoras de las subvenciones,
debiendo la entidad beneficiaria haberlos presupuestado junto al proyecto para su
fiscalizacion por Intervencion.

No seran subvencionables, en ningun caso, los gastos de gestion, coordinacion y
cualesquiera otros que no correspondan a una actividad efectivamente realizada,
incluido el personal que no sea contratado especificamente para la realizacion del
proyecto a subvencionar.

Quedaré excluida, como actividad subvencionada, toda celebracién o acto que
suponga un gasto en comidas, bebidas, desplazamientos etc.., asi como todas las
jornadas y conferencias que tengan lugar fuera de nuestra Ciudad, salvo justificacion
excepcional, que deberd ser avalada por un informe técnico expresando la
obligatoriedad del citado gasto, el cual deberd ser conformado previamente por
Intervencion.

No se podran imputar a la subvencién los gastos originados por la adquisicion de
obsequios y regalos, exceptuando los premios por concursos 0 competiciones, que
deberan ser claramente identificados en el presupuesto y proyecto inicialmente
presentados.

En ningln caso se podran imputar a la subvencion gastos cuyo valor sea superior
al de mercado, ni todos aquellos que no respondan de manera indubitada a la naturaleza
de la actividad subvencionada.

En el caso de que la entidad beneficiaria presentara como gasto subvencionable
el suministro de gasolina de vehiculos, ITV, gastos de mantenimiento, averias, etc...,
propiedad de la entidad, debera reflejar la matricula del vehiculo en cuestion y en la
memoria de actuacion justificar la vinculacion del vehiculo a la actividad
subvencionada.

En el caso de que la entidad beneficiaria presentare como gasto subvencionable
la edicion o impresion de material divulgativo o publicaciones con cargo al proyecto,
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ademés de la remision de los documentos justificativos del gasto, debera enviar, al
menos, un ejemplar de cada uno de los materiales editados. Para identificar el origen de
la subvencidn, en el citado material debera figurar el logotipo de la Ciudad y de la
consejeria competente.

Gastos de personal:

El salario bruto mensual de los empleados al servicio de las organizaciones
perceptoras de subvenciones no podré ser incrementado sin autorizacion previa de la
consejeria competente y del negociado de intervencion.

BASE 45. TESORERIA.

Constituyen la tesoreria de la Ciudad todos los recursos financieros de que la
misma disponga, sean dinero, valores o créditos, tanto por operaciones presupuestarias
como por no presupuestarias, estando sujetos a intervencion y al régimen de
contabilidad pablica.

Los fondos de la Ciudad estaran situados en entidades de crédito y ahorro,
mediante la apertura de los siguientes tipos de cuenta:

a. Cuentas operativas de cobros y pagos.

b. Cuentas restringidas de recaudacion.

c. Cuentas restringidas de pagos.

d. Cuentas financieras con colocacion de excedentes de tesoreria.

Todos los cheques, transferencias y documentos que permitan la retirada de
fondos de las cuentas de la Ciudad deberan inexcusablemente ir firmados por el
Presidente o Consejero de Economia, Hacienda, Administracién Publica y Empleo, el
Interventor y el Tesorero.

Ademas de las cuentas aludidas con anterioridad, se autoriza al Tesorero para
que exista una caja en efectivo, cuyas existencias se limitaran a los fondos necesarios
para las operaciones diarias.

El Tesorero de la Ciudad de Ceuta ejercera, en el ambito recaudatorio, todas las
competencias establecidas en el articulo 5 del Real Decreto Legislativo 1.174/1987,
amparadas en la Disposicién Adicional Segunda del Estatuto Basico del Empleado
Publico, en concordancia con el articulo 1 y 21 de los Estatutos del OAST. A estos
efectos, con una periodicidad mensual el citado Organismo OAST remitira la
ampliacion de informacion que le solicite el Tesorero, al objeto de complementar, en lo
que concierne a la recaudacion, la informacién periodica que se eleva al Consejero de
Economia, Hacienda, Administracién Publica y Empleo.
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BASE 46. CONTABILIDAD.

La contabilidad de la Ciudad de Ceuta y sus OO.AA. se ajustara a lo establecido
en la Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la instruccion
del modelo normal de contabilidad local.

Las sociedades mercantiles se regiran por las normas de derecho privado, salvo
en las materias especificamente reguladas en el R.D. 500/1990 de 20 de abril, por el que
se desarrolla el Capitulo | del Titulo VI del Real Decreto Legislativo 2/2004 en materia
de presupuestos.

BASE 47. GASTOS PROTOCOLARIOS Y DE REPRESENTACION E
INDEMNIZACIONES POR MANUTENCION Y ALOJAMIENTO.

A) Se entiende por gastos protocolarios aquellos que se originan como
consecuencia de actos, eventos, ceremonias, recepciones Yy visitas oficiales de
autoridades o cualquier otro acto de caracter institucional en los que la Administracion
de la Ciudad actia como organizadora del mismo.

Los gastos de representacion son los que se originan por la actividad del
personal de la Administracion de la Ciudad en el desempefio de su actividad consistente
en la asistencia a reuniones, entrevistas, conferencias, etc. en nombre de Ceuta y que
tengan lugar fuera del ambito territorial de ésta. Esta actividad ha de tener un fin
institucional y redundar en beneficio de los intereses de la Ciudad.

Tiene encaje en este tipo de gastos todos los servicios 0 consumos que pueden
derivarse de los actos protocolarios o de representacion, pudiendo incluir comidas,
transportes, adornos, pequefios obsequios, etc.

Por su propia naturaleza, los consejeros son los Unicos que pueden hacer uso de
los créditos para gastos de representacion y protocolarios.

Todos los gastos imputables a este subconcepto deberan acreditarse con facturas
u otros justificantes originales y completos y cumplir los siguientes requisitos:

- Ser consecuencia de actos de protocolo y representacion.
- Redundar en beneficio o utilidad de la Administracion.
- No suponer retribuciones en metalico o en especie.

Las facturas deberan pagarse en firme al acreedor y formaran la cuenta
justificativa que deberd acompafiarse de una memoria, suscrita por el Consejero titular
del area donde se haya producido el gasto, en la que se contenga la expresion de que el
gasto se produce como consecuencia de actos de protocolo o de representacion.

Se hard un uso adecuado de los gastos de representacion y para atenciones
protocolarias que surjan. A este respecto no se consideraran como gastos protocolarios:
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- Retribuciones al personal, en metalico o especie.

- Aquellos referidos a una “consideracion personal” o de “un grupo” como
obsequios por efemérides personales, comidas colectivas, obsequios de
jubilacién, maternidad, fallecimiento de familiares u otro tipo de gastos de
similar naturaleza.

- Gastos de viajes o manutencion del personal de la Administracion de la
Ciudad, que seran abonados conforme a la correspondiente indemnizacion
por razén del servicio.

- Ningun otro gasto que no reviertan como beneficio o utilidad para la
Administracion de la Ciudad.

Fiscalizacion de estos gastos:

a.- Existencia de crédito suficiente y adecuado.

b.- Presentacion de la factura o recibo que serd conformado por el Consejero
competente del area que realice el gasto, junto con una breve memoria
explicativa del origen del gasto (personas asistentes, motivo del gasto)

c.- Constancia del cumplimiento de limite de gasto a estos efectos.

d.- En caso de que el gasto por este concepto sea superior a 3000 euros debera de
realizarse una Fiscalizacion previa por la Intervencion de la Ciudad.

B) Indemnizacién por gastos de alojamiento y manutencion.

Los altos cargos tendran derecho a percibir la cantidad de 240 €/dia en concepto
de indemnizacion por los gastos de alojamiento y manutencidén en que incurran con
ocasion de la asistencia a actos de contenido protocolario y/o representativo.

A tales efectos, las indemnizaciones por gastos de alojamiento y manutencion de
los Consejeros de la Ciudad contaran con el visto bueno del Consejero de Economia,
Hacienda, Administracion Publica y Empleo, requiriéndose la previa autorizacion del
mismo para el resto de altos cargos. Una vez visada o autorizada la asistencia al acto, se
abonara el 75% de la cantidad total asignada en concepto de indemnizacion.

Producido el viaje, el solicitante podra elegir una de las siguientes opciones:
aportar documentacion justificativa de los gastos originarios durante la estancia fuera de
la Ciudad, en cuyo caso se abonara el exceso sobre la suma inicialmente percibida hasta
el limite de 240€/dia, o no hacerlo asi, en cuyo caso no se abonard cantidad
suplementaria alguna.

Los gastos de viaje abonados por la Ciudad incluiran los necesarios para la ida al
lugar de destino y regreso a la Ciudad, incluyéndose los desplazamientos de taxi, los
parkings utilizados y los peajes de autopistas. Todos los gastos incluidos en concepto de
viaje habran de ser justificados.
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No se podra otorgar cantidad alguna a justificar ni como gasto suplido destinada
al pago de indemnizaciones y dietas.

En el supuesto de que, con cargo al Presupuesto de la Ciudad, se produzca el
desplazamiento de cualquier persona ajena a la misma, sera requisito para proceder al
abono de los gastos que se devenguen que por parte de la Presidencia se acredite el
caracter oficial de tal desplazamiento y la exigencia protocolaria de la asistencia de esas
personas.

Con el fin de proceder a una mayor racionalizacion del gasto devengado por
estos conceptos, se faculta al Consejo de Gobierno para la aprobacién de unas normas
de obligado cumplimiento que regulen esta materia.

Los gastos de representacion del Presidente se tramitardn a través de la
Secretaria Particular, mediante el sistema de anticipo de caja fija y los de protocolo se
gestionaran directamente por el Servicio de Protocolo.

Los gastos derivados de manutencion, alojamiento u otros gastos de viaje del
Jefe de Gabinete, personal de protocolo, seguridad, conductores, prensa, fotégrafo, o
cualquier otro personal de la Institucion que acompafie al Presidente en un
desplazamiento de caracter oficial, seran atendidos por la Secretaria Particular o el
Servicio de Protocolo, dependiendo de la naturaleza del gasto, sin que pueda
compatibilizarse la percepcion de dietas con la atencion de esos gastos por parte del
servicio de Presidencia.

BASE 48. INDEMNIZACIONES Y DIETAS.

A los efectos de la presente base, se considera “indemnizacion por residencia
eventual”, la cantidad que se devengue diariamente para satisfacer los gastos que
origine la estancia fuera de la residencia oficial, con motivo de asistencia a cursos de
capacitacion, especializacion o ampliacion de estudios y, en general, los de
perfeccionamiento convocados por las Administraciones Puablicas que realice el
personal de la Ciudad.

A los mismos efectos, se entendera por “gastos de viaje” la cantidad que se
abone por la utilizacién de cualquier medio de transporte por razén del servicio.

La residencia tendra caracter de eventual siempre que el curso se lleve a efecto
fuera del término municipal de la residencia oficial y cualquiera que sea la duracion del
mismo. No obstante, cuando los que estén realizando estos cursos vuelvan a pernoctar
en su residencia oficial, no devengaran esta indemnizacion, pero si por razon del horario
de los cursos tuvieran que almorzar en la localidad donde se imparten tendran derecho a
percibir el 50 por ciento de los gastos de manutencion y la indemnizacion que por
gastos de viaje pudiera corresponderles segun lo regulado en la presente base.
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La consideracion de residencia habitual empezard a constar desde el dia de
iniciacion del curso y durard hasta la finalizacion del mismo. Los dias anteriores y
posteriores estrictamente indispensables para efectuar la ida y el regreso desde y hasta el
lugar de destino, también se indemnizaran.

El importe de los gastos por estos conceptos se atendrd a lo dispuesto en el
Acuerdo Regulador y en el Convenio Colectivo y estard sujeto a las mismas reglas
expresadas en la base anterior en cuanto a su justificacion.

En ningln caso se abonaran anticipos para gastos de viaje.

Los gastos de viaje incluiran los necesarios para la ida al lugar de destino y
regreso a la Ciudad, incluyéndose los desplazamientos en transportes urbanos, los
parkings utilizados y los peajes de autopistas.

Producido el viaje, el solicitante debera aportar la documentacion justificativa de
los gastos de manutencion, alojamiento y transporte originados durante la estancia fuera
de la Ciudad. Todos los gastos deberan acreditarse siempre con facturas o con
documentos sustitutivos de éstas.

Para ello, el érgano gestor dependiente de la Consejeria de Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo procederd a practicar la oportuna liquidacion del
desplazamiento, que incluird, por un lado, la justificacion de los gastos de manutencion
y alojamiento, considerando el limite diario establecido y los gastos de viaje.

En la liquidacién que se practique deberad hacerse constar obligatoriamente el
motivo oficial del desplazamiento, la autorizacion del Consejero de Economia,
Hacienda, Administracion Pablica y Empleo, o alto cargo de la consejeria en quien
delegue, para realizar el desplazamiento y, en los casos de asistencias a cursos de
capacitacion, especializacion o ampliacién de estudios y, en general, los de
perfeccionamiento convocados por las Administraciones Publicas, Organismos o
Empresas especializadas en formacion, debera aportarse el correspondiente certificado
de asistencia.

A los miembros del servicio de seguridad del Presidente les seran abonados los
gastos de transporte, alojamiento y manutencion con cargo a la partida de Dietas
Personal de la Ciudad, salvo que los citados gastos, en todo o en parte, hayan sido
abonados por parte de alguno de los servicios de Presidencia.

Todas las personas que formen parte de tribunales de seleccion de personal
percibiran las cantidades establecidas en la normativa estatal de aplicacion.

Al igual que en la base anterior, se faculta al Consejo de Gobierno para la

promulgacion de unas normas que regulen el regimen de indemnizaciones y dietas con
el propésito de lograr un mayor ahorro en el gasto y la racionalizacion del mismo.
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BASE 49. ASISTENCIAS.

Se entendera por «asistencia» la indemnizacion reglamentaria que, de acuerdo
con lo previsto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, proceda abonar por:

a) Concurrencia a las reuniones de 6rganos colegiados de la Administracion y de
los organismos publicos y de consejos de administracion de empresas con capital o
control publicos.

b) Participacion en «tribunales de oposiciones y concursos encargados de la
seleccién de personal o de pruebas cuya superacion sea necesaria para el ejercicio de
profesiones o para la realizacion de actividades».

c) Colaboracidén con caracter no permanente ni habitual en institutos, escuelas o
unidades de formacion y perfeccionamiento del personal al servicio de la Ciudad
Autonoma de Ceuta.

Por la concurrencia efectiva a las reuniones que celebren los consejos de
administracion de las sociedades mercantiles pertenecientes a la Ciudad Auténoma de
Ceuta:

Acemsa, Amgevicesa, Emvicesa, Obimace S.L., Obimasa, Procesa, Radio Television
Ceuta, S.A.U., Servicios Turisticos de Ceuta, S.U.L., Parque Maritimo del mediterraneo
S.A., Puerta de Africa S.A., asi como las reuniones del Consorcio Rector del Centro
Universitario UNED Ceuta, los empleados publicos que desempefien las funciones de
secretaria y de intervencion en las sesiones de los drganos colegiados indicados,
percibiran, en concepto de indemnizacion por razon del servicio y al amparo de lo
previsto en el articulo 27.1.a) del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, una cantidad econémica por la asistencia a cada
uno de ellos, que en su computo anual no podra superar los 7.000 € brutos. El pago de la
indemnizacion se realizard previa concurrencia efectiva a las reuniones que celebre el
organo colegiado, devengandose el pago proporcional con un minimo de dos sesiones, y
un maximo de cinco, sin que en ningun caso pueda superarse la cantidad maxima anual
prevista en los presupuestos de la empresa u organismo.

Dichas cantidades en ningun caso podran totalizar, para el conjunto de los tres
tipos de asistencias, un importe por afio natural superior al 50 por 100 de las
retribuciones anuales, excluidas las de caracter personal derivadas de la antigiiedad, que
se perciban por el puesto de
trabajo desemperiado.

Los oOrganos de administracién de los organismos publicos y consejos de
administracion de empresas con capital publico o control de la Ciudad Autonoma de
Ceuta que no se encuentran incluidos en el parrafo segundo, podran, en casos
debidamente justificados y previo acuerdo adoptado con el voto favorable de la mayoria
absoluta de sus miembros, acordar el pago de la indemnizacion que se regula en la
presente Base.
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Los funcionarios publicos que participen en tribunales de oposiciones y
concursos encargados de la seleccion de personal o de pruebas cuya superacion sea
necesaria para el ejercicio de profesiones o para la realizacion de actividades percibiran,
en concepto de indemnizacion por razén del servicio, al amparo de lo previsto en el
articulo 27.1.b) del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, de indemnizaciones por
razon del servicio, por la asistencia a cada uno de ellos, la cantidad econdémica prevista
en el anexo IV del Real Decreto citado, no pudiendo superar la cantidad sefialada en el
parrafo tercero de la presente Base.

Los funcionarios publicos que colaboren con caracter no permanente ni habitual
en institutos, escuelas o unidades de formacion y perfeccionamiento del personal al
servicio de la Ciudad Autonoma de Ceuta percibiran, en concepto de indemnizacion por
razon del servicio, al amparo de lo previsto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, la cantidad econémica por la
asistencia a cada uno de ellos que se sefialard mediante Decreto del Consejero de
Economia, Hacienda, Administracion Pdblica y Empleo, no pudiendo superar la
cantidad sefialada en el parrafo tercero de la presente Base.

Los organismos, empresas y entidades que abonen las asistencias a las que se
refiere la
presente Base comunicaran semestralmente a la Consejeria de Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo el detalle de las cantidades satisfechas por los
conceptos a que se refieren los apartados anteriores.

Los centros pagadores efectuaran las retenciones a efectos de I.R.P.F. que
correspondan segun la normativa vigente en cada caso para dicho impuesto.
TiTULO Il

PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 50. FISCALIZACION DE INGRESOS.

La fiscalizacion previa de los derechos se sustituira por la inherente a su toma de
razon en contabilidad, estableciéndose las actuaciones comprobatorias posteriores que
determine la Intervencion.

BASE 51. INSTRUMENTOS PARA REALIZAR LOS INGRESOS.

El ingreso supone el cumplimiento de los derechos reconocidos a favor de la
Ciudad, pudiéndose realizar a través de los siguientes medios:

a. Cheque nominativo a favor de la Ciudad, ya sea bancario o de cuenta

corriente, debidamente conformado por la entidad de crédito; su efecto
liberatorio queda condicionado al momento en que sea hecho efectivo.
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Se estara a lo regulado por la Ordenanza Fiscal General de Gestion,
Recaudacion e Inspeccion.

b. Por ingreso directo en las cuentas restringidas de la Ciudad en las
entidades bancarias autorizadas, mediante el oportuno documento de
cobro.

c. Por transferencia bancaria a las cuentas corrientes de la Ciudad, en los
términos y con las condiciones establecidas en la Ordenanza Fiscal
General de Gestion, Recaudacion e Inspeccion.

d. En metélico en la caja de la Tesoreria.

Asimismo, los ingresos se podran realizar mediante operaciones en
formalizacion o compensacion de deudas, que no producirdn variaciones efectivas de
tesoreria.

BASE 52. COSTES DE GESTION Y RECAUDACION.

El Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo podra
disponer que no se practiquen liquidaciones o, en su caso, la anulacién y baja en
contabilidad de éstas, cuando resulten deudas inferiores a la cuantia que estime y resulte
insuficiente para la cobertura del coste de su gestion y recaudacion. En todo caso, no se
emitiran recibos correspondientes a impuestos periodicos de notificacion colectiva cuya
cuota tributaria sea inferior a seis euros.

BASE 53. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS.

Cuando se haya efectuado un pago indebido, por parte del Consejero de
Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo se dictara resolucion
requiriendo al perceptor del citado pago para que proceda a su devolucion en el plazo de
diez dias.

Transcurrido el plazo voluntario sin efectuar el ingreso, se expedira certificacion
de descubierto y se iniciara la via de apremio.

La devolucidn de retribuciones o salarios abonados indebidamente se producira
en la siguiente nébmina que perciba la persona de que se trate, sin que pueda, en ningun
caso, realizarse una deduccién superior al importe liquido de la némina.

BASE 54. UNIDAD DE CAJA.
1. La Tesoreria Municipal se regira por el principio de unidad de caja,
centralizandose los fondos y valores generados por operaciones presupuestarias y no

presupuestarias.

2. La Tesoreria de los organismos autonomos realizara sus funciones a través de
cuentas que, a nombre de éstos, acuerde abrir la respectiva Junta Rectora en entidades
financieras reconocidas oficialmente, que habran de ser debidamente intervenidas.
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La ejecucion de los acuerdos de la Junta Rectora con relacion a la apertura de
dichas cuentas la realizaré el Gerente de cada organismo.

BASE 55. PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO.

El presente presupuesto para el afio 2019, en lo referente a las retribuciones
basicas y complementarias del personal funcionario y laboral contempladas en el
Capitulo 1 y en lo relativo a la tasa de reposicion de empleados publicos, se ajustard a lo
que establece la Ley de Presupuestos Generales del Estado, debiendo asimismo
ajustarse a esa norma el Acuerdo Regulador y Convenio Colectivo entre funcionarios,
personal laboral y la Ciudad.

Por otra parte, las retribuciones del personal adscrito a organismos autbnomos y
sociedades mercantiles dependientes de la Ciudad deberan adecuarse a la referida
norma.

BASE 56. LEY ORGANICA 2/2012, DE 27 DE ABRIL, DE ESTABILIDAD
PRESUPUESTARIA'Y SOSTENIBILIDAD FINANCIERA.

Los Presupuestos Generales de la Ciudad para 2019 quedaran, en todo caso,
supeditados a lo dispuesto en la Ley Organica 2/2012; en particular, en lo previsto en su
disposicion final quinta, segun la cual:

“Las Ciudades con Estatuto de Autonomia de Ceuta y de Melilla se regiran en
materia de estabilidad presupuestaria por las disposiciones contenidas en la presente
Ley Organica que resulten de aplicacion a las Corporaciones Locales, sin perjuicio de
las especialidades que se deriven de su condicion de miembros del Consejo de Politica
Fiscal y Financiera de las Comunidades Autonomas, y de que, a efectos de lo dispuesto
en el articulo 13.5 de la presente norma, se deba considerar el régimen de
endeudamiento que para las mismas se establece en sus respectivos Estatutos de
Autonomia, teniendo caracter supletorio el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo.”

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. MODIFICACIONES SALARIALES DERIVADAS DE LOS PGE

Sera de aplicacion al personal de todo el sector puablico de la Ciudad, ya sea
personal funcionario, laboral, eventual, miembros del gobierno y altos cargos de esta
Administracion, cualquier medida retributiva aprobada por los presupuestos generales
del Estado o cualquier otra disposicion normativa emanada del Estado.
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DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA. VIGENCIA DE LAS NORMAS REFERIDAS EN LAS BASES.

Las referencias y remisiones que estas Bases de Ejecucion hacen a distintas
normas legales y reglamentarias deben entenderse efectuadas a las disposiciones de las
mismas en cada momento vigentes.

SEGUNDA. CONTROL DE LOS GASTOS DEL CAPITULO PRIMERO.

La contabilizacion del citado gasto podra realizarse mediante la tramitacion
conjunta de las fases Autorizacién, Compromiso y Reconocimiento de la Obligacién
(ADO).

No estardn sometidos a fiscalizacion previa plena los gastos de personal al
servicio de la Ciudad y sus Organismos Autonomos. La fiscalizacion previa limitada de
las obligaciones derivadas de expedientes de gastos en materia de personal se realizara
mediante la comprobacion, en todos los expedientes, de los siguientes extremos:

a. Comprobacion de la existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es

el adecuado a la naturaleza del gasto u obligacion que se proponga contraer.

b. Comprobacion de que la propuesta de gasto se genera por el drgano
competente.

c. Comprobacion del cumplimiento de requisitos esenciales, para lo cual el

Negociado de Recursos Humanos debera aportar los documentos necesarios para

ello.

La Unidad Técnica de Nominas cerrard la ndmina de cada mes remitiendo a
Intervencidn la siguiente documentacion:

a. Cuerpo de la ndémina, con los correspondientes datos personales,
profesionales, retributivo y deductivo.

b. Resimenes de la ndbmina.

c. Estados justificativos de la nGmina.

Los documentos a, b y ¢ deberan venir firmados por los érganos responsables de
su formacion y propuestos para su autorizacion al 6rgano de ejecucion del gasto.

La fecha limite para la remision de la documentacion referida en las letras a, b y
c precedentes, sera la del dia 7 del mes corriente. Si el dia 7 fuese no laborable, la fecha
limite de remision serd el dia laborable posterior inmediato siguiente.

Se mantiene como medida durante el ejercicio presupuestario de 2019 la
prohibicion de incluir en la némina, hasta que no sean aprobados por el Consejo de
Gobierno, los siguientes gastos: horas extraordinarias, jornadas partidas y especiales,
atrasos y superiores categorias.
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TERCERA. ESTADOS INTEGRADOS CONSOLIDADOS.

En aplicacion del articulo 209.4 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, se elaboraran anualmente, para adjuntar como documentacién
complementaria de la Cuenta General, los estados integrados y consolidados de las
cuentas de la Ciudad de Ceuta, organismos autonomos y sociedades mercantiles de
capital total o mayoritariamente municipal.

CUARTA. PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS DE LA CONSEJERIA DE
EDUCACION y CULTURA.

Una vez puestos en marcha los denominados presupuestos participativos en el
ambito de la Consejeria de Educacion y Cultura, la Comision habilitada al efecto como
Organo accesorio a esta serd la competente para valorar técnicamente las propuestas que,
en su caso, se presenten y, si asi procediera, dar el oportuno traslado al resto de
Consejerias.

QUINTA. CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE LOS MEDIOS DE
COMUNICACION QUE EMITIRAN PUBLICIDAD Y COMUNICACIONES
INSTITUCIONALES EN EL EJERCICIO 2019.

Los medios de comunicacion locales deberan estar acreditados debidamente, con
anterioridad a la fecha de publicacion del Plan de Publicidad y Comunicacion para el
ejercicio 2018, con el objetivo de garantizar que la publicidad contratada por la
administracion atienda al interés general y alcance unos minimos exigibles de calidad
técnica y difusion.

Para el cumplimiento de estos objetivos, los medios deberan disponer de los
recursos técnicos, humanos y financieros que garanticen su solvencia para ejecutar un
servicio que garantice al contratante, la calidad suficiente y necesaria exigida, segun lo
recogido en el Plan de Publicidad y Comunicacion Institucional, siempre mediante el
uso de los recursos propios de cada medio, sin posibilidad de subcontratacion de
terceros.

Con el objetivo de que esta Administracion, garantice unos criterios minimos de
solvencia técnica que justifique la calidad de la publicidad y difusion, los medios de
comunicacion que puedan ser susceptibles de ser contratados para difundir publicidad
institucional deberan acreditar la plantilla media de trabajadores durante los Gltimos 12
meses a contar desde la publicacion de esta convocatoria, mediante informe emitido por
la Tesoreria General de la Seguridad Social, referido al centro de trabajo, en su caso, de
Ceuta.

El Plan de Publicidad y Comunicacion Institucional que se regula en la presente
convocatoria tendré de duracion el plazo de un afio, contado a partir del dia 01/01/2019.
Para ejercicios sucesivos se realizara una nueva convocatoria a partir del Plan de
Publicidad y Comunicacion Institucional previsto para el siguiente ejercicio.
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Al objeto de acreditar la citada solvencia técnica y financiera, aquellos medios
de comunicacion que quieran ser susceptibles de contratacion por parte de la Ciudad,
para la difusiébn de la publicidad institucional, deberdn presentar y acreditar
fehacientemente los siguientes extremos:

Capacidad economica y financiera. La cantidad maxima que podra contratarse
por la prestacion de servicios de publicidad y difusion con cualquiera de los medios de
comunicacion acreditados no podra ser superior al 75 % de la cifra de negocios del
mejor de los ultimos tres ejercicios; entendiendo por cifra de negocios el importe de las
ventas y de las prestaciones de servicios u otros ingresos correspondientes a las
actividades ordinarias del medio de comunicacion.

Solvencia técnica o profesional. La solvencia técnica o profesional de los
empresarios debera apreciarse teniendo en cuenta sus conocimientos técnicos, eficacia,
experiencia y fiabilidad, lo que deberd acreditarse presentando ante el dérgano de
contratacion una relacion de los principales servicios o trabajos realizados de igual o
similar naturaleza que los que constituyen el objeto del contrato en el curso de, como
maximo los tres ultimos afos.

Recursos humanos existentes en la plantilla del medio de comunicacion, con
expresion de su categoria profesional y antigliedad en la empresa. EI medio de
comunicacion solicitante tiene que haber desarrollado con regularidad funciones de
ejecucion y difusion de publicidad
durante los 12 meses previos a la publicacion de la citada convocatoria; para ello,
debera acreditar su actividad econdémica mediante la presentacion del alta en el
Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) e Impuesto para la Produccion, Servicios e
Importacion (IPSI), como medio de comunicacion durante el periodo sefialado, ademas
de haber mantenido una plantilla media minima ajustada a los parametros recogidos en
el cuadro 1, donde al menos el 50% de la misma sea por cuenta ajena. En este apartado,
si el medio de comunicacion no acreditara la plantilla media minima exigida, podra
presentar una declaracién responsable en la que se compromete a incrementar la
plantilla media para el siguiente ejercicio; debiendo acreditar ante los servicios de
control y seguimiento de esta Consejeria, antes del 1 de enero de 2018, el real y efectivo
incremento de la plantilla media.

Si no se cumpliera lo previsto en este apartado, se denegara la solicitud
presentada.

CUADRO 1. PLANTILLA MEDIA MINIMA EJERCICIO ANTERIOR

MEDIO DE COMUNICACION

PLANTILLA MEDIA

Prensa Escrita 10
Digital 2
Radio 2
Television 6
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Iniciacion, instruccion y resolucion del procedimiento.
Solicitudes de acreditacion.

Las solicitudes de acreditacién habran de presentarse en el Registro General de
la Ciudad Auténoma de Ceuta, segun modelo normalizado.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de 10 dias habiles a contar el dia
siguiente al de la publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial de la
Ciudad Auténoma de Ceuta (BOCCE).

Contenido de la solicitud.
La solicitud debera incluir, al menos, el siguiente contenido:

Nombre y razon social del solicitante.

Identificacion y firma del representante legal autorizado que formula la
solicitud.

Domicilio en el que se realiza la actividad objeto del contrato.

Tipo de medio de comunicacion: prensa escrita, digital, television o
radio, y justificacion documental que le acredite al efecto.

Declaracion responsable del solicitante sobre la veracidad de la informacion y
los datos aportados en la solicitud, y en su caso, autorizacion al 6rgano de
control y seguimiento para solicitar de la Agencia Estatal de la Administracion
Tributaria los datos relativos de sus obligaciones fiscales, de la Tesoreria
General de la Seguridad Social sobre estar al corriente de pagos en materia de
Seguridad Social y del pago del Impuesto para la Produccién, Servicios e
Importacion (IPSI). En el caso de que el solicitante deniegue expresamente la
autorizacion para solicitar de los organismos indicados los datos relativos al
cumplimiento de sus obligaciones tributarias, debera aportar el certificado
correspondiente.

Documentacion anexa a la solicitud:
La solicitud se acompafiara de la siguiente documentacion:

Documentacion que acredite, conforme a la legislacion vigente, las facultades
del firmante de la solicitud para actuar en nombre de la solicitante.

Copia de la tarjeta de identificacion fiscal de la entidad.

Copia de la documentacion de constitucion de la entidad solicitante debidamente
legalizada.

Documento que acredite la plantilla de los solicitantes. Debera acompariarse el

informe de vida laboral de empresa (VILEM) de la entidad solicitante
correspondiente al periodo comprendido entre el 1 de enero de 2017 y la fecha
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de publicacion de esta convocatoria, 0 compromiso de contar con esa plantilla en
los términos recogidos en el apartado 2, recursos humanos del presente
documento.

Informe emitido por la TGSS respecto a la plantilla media, relativo a los 12
meses anteriores a la fecha de publicacion de esta convocatoria.

Documentacion correspondiente a las cuentas anuales auditadas, en su caso;
cuenta de resultados o documentacion similar, que permita acreditar el volumen
de la cifra de negocios del ejercicio 2016.

Alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) e Impuesto sobre la
Produccidn, los Servicios y la Importacién (IPSI), que acrediten la actividad
como medio de comunicacion.

Certificado que acredite el alta como medio escrito y digital auditado por
Informacion y Control de Publicaciones (OJD); por ser esta Administracion
Local miembro de la citada certificadora para un efectivo control de la difusion
que permita una correcta ejecucion del Plan de Publicidad y Comunicacion
Institucional aprobado anualmente.

Declaracion responsable de los medios radiofénicos indicando la duracion vy el
namero de desconexiones para publicidad local y de programacion local en el
ejercicio 2017.

Tarifa oficial publicada para contratar con el medio de comunicacion, indicando
lugar de exposicion de la misma, a los efectos de su comprobacion oportuna.

Datos de redes sociales de los Gltimos seis meses (certificadas mensualmente)
del alcance de las publicaciones, asi como, reacciones, comentarios y numero de
veces compartidas.

Datos totales demograficos en las redes sociales sobre sus seguidores (sexo,
edad, pais, ciudad e idioma).

Si la solicitud y documentacion que la acompafia no reuniera los requisitos
establecidos, el organo de control y seguimiento, a traves de la Consejeria de
Presidencia y Relaciones Institucionales, podra requerir a las personas
interesadas la subsanacion de la misma en el plazo de 10 dias, aportando la
documentacién requerida.

La falta de contestacion en el plazo establecido al requerimiento realizado dara
lugar al archivo o denegacion de la solicitud, segun los casos.
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En todo caso, no se admitirdn a trdmite, sin posibilidad de subsanacion y
procediéndose a su archivo, las solicitudes que se presenten fuera del plazo
establecido.

Resolucion de la solicitud.

A la vista de la solicitud y documentacion aportada, el 6rgano de control y
seguimiento dependiente de la Consejeria de Presidencia y Relaciones
Institucionales comunicara al medio de comunicacion que cumple la capacidad y
solvencia técnica y financiera suficiente para que la Administracion pudiera
contratar sus servicios de difusion y publicidad durante el ejercicio 2018.

La designacién de una determinada empresa como participe del Plan de
Publicidad y Comunicacion Institucional de la Ciudad constituye a ésta en la
obligacion de no alterar su denominacion social ni CIF en el periodo al que se
refiera este plan; en el caso de alterar cualquiera de estas circunstancias sera
dado de baja en el mismo, no pudiendo prestar servicios hasta una nueva
convocatoria.”

SEXTA. BASES REGULADORAS CONCESION AYUDAS, SUBVENCIONES,

ETC.

De conformidad con lo establecido en el articulo 17.2 de la Ley 38/2003,

General de Subvenciones, se anexan las bases reguladoras de las distintas subvenciones
y/o ayudas de la Consejeria de Educacién y Cultura:

v

v

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA
ESTUDIOS UNIVERSITARIOS Y OTROS.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE
EXCELENCIA ACADEMICA.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA
ESTUDIOS EN EL INSTITUTO DE IDIOMAS Y EN EL CONSERVATORIO
PROFESIONAL DE MUSICA DE LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA.
BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA
ESTUDIOS EN CENTROS DE EDUCACION PARA ADULTOS.

BASES REGULADORAS DEL PROGRAMA DE REPOSICION DE LIBROS
EN LOS CENTROS DE EDUCACION INFANTIL, PRIMARIA,
SECUNDARIA'Y ESPECIAL DE LA CIUDAD DE CEUTA.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS
COMPLEMENTARIAS PARA ESTUDIANTES DE FORMACION
PROFESIONAL DE GRADO SUPERIOR PARTICIPANTES EN
PROYECTOS DE MOVILIDAD ERASMUS+.
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v' BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE LA
MUESTRA DE TEATRO.

v' BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES PARA
PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES EDUCATIVAS Y SOCIOCULTURALES
EN LIBRE CONCURRENCIA DIRIGIDAS A LA COMUNIDAD ISLAMICA.

v’ BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE
JUVENTUD.

v' BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS PARA
LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE
INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS POR EL SERVICIO DE
JUVENTUD.

v’ BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA
REALIZAR CURSOS DE IDIOMAS EN EL EXTRANJERO DESTINADAS
A JOVENES ENTRE 14 Y 30 ANOS.

v NORMAS REGULADORAS DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE
LIBROS.

v NORMAS REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS A LOS
CENTROS ESCOLARES PARA PEQUENAS REPARACIONES.

v' BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES, EN
REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA LA
REHABILITACION Y MEJORA DEL PATRIMONIO ARQUITECTONICO
DE CEUTA.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS Y OTROS

PRIMERA. — OBJETO. -

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la
concesién de ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado que se halle
realizando estudios en cualquier centro del territorio nacional o de un Estado miembro
de la Unidn Europea, en algunas de las ensefianzas que siguen:

a) Enseflanzas universitarias adaptadas al Espacio Europeo de Educacion
Superior conducentes a titulos oficiales de Grado o ensefianzas
universitarias a extinguir, en los siguientes casos:

a. Cursadas en Ceuta con caracter presencial o a distancia.

b. Cursadas fuera de Ceuta, excluyendo aquellas que se puedan
cursar, con caracter presencial, en la ciudad de Ceuta; o en el
supuesto de las ayudas extraordinarias contempladas en la
Base 12.2, excluyendo aquellas que se puedan cursar en el
ambito de estudios que se imparten en el Campus de Ceuta
(incluidos los estudios que se puedan cursar a través del
Centro Universitario UNED Ceuta).
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b) Ensefianzas de formacion profesional de grado superior, pertenecientes a
ciclos formativos de grado superior no impartidos en Ceuta.

c) Ensefianzas no universitarias del ejercicio coreografico, lirico y musical,
arte dramatico, canto, danzay el sector audiovisual, no impartidas en Ceuta.
d) Estudios universitarios de formacion de postgrado o de tercer ciclo,
organizados por Administraciones Publicas, Universidades Publicas, o
entidades e instituciones sin &nimo de lucro y con reconocimiento en el
territorio nacional.

SEGUNDA. - BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las personas
fisicas con plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos en la base
siguiente.

TERCERA. - REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes
requisitos:

- Ser espafiol o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Union
Europea, siendo preciso en este Gltimo caso que el propio estudiante o sus
sustentadores se encuentren trabajando en Espafia.

- Estar matriculado en alguna de las ensefianzas que se enumeran en la base
primera.

- Residir en Ceuta.

- No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda para la misma finalidad,
procedente de cualquier Administracion o ente publico o privado nacional o
internacional.

- Cumplir los requisitos académicos establecidos en el apartado D de la base
octava.

- En el caso de matricula en alguna Universidad de un Estado miembro de la
Unidn Europea, sera necesario que los estudios previos se hayan realizado en
Espafia, ademas de los requisitos anteriores.

2.- Ademés de los requisitos incluidos en el apartado anterior sera preciso que la
puntuacion total obtenida por el/la solicitante, en virtud de lo dispuesto en la base
octava, le situe dentro de la relacion de beneficiarios en atencion al crédito disponible
de cada convocatoria.

3.- No podran ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las
personas fisicas y juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en
los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

a. Las solicitudes se ajustaran al modelo que se establezca en cada
convocatoria y se obtendran a través de las Oficinas de Informacion
de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es.

b. En la solicitud se debera indicar a qué tipo de ayuda se opta, segun lo
establecido en la base primera.
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c. La solicitud contempla la autorizacion para facultar a la
Administracion a instar ante las oficinas publicas los certificados que
acrediten la situacion tributaria del solicitante, respecto a la
Seguridad Social y demas informacién precisa para la valoracion de
las circunstancias socio-laborales, econémicas y académicas del
solicitante y su unidad familiar. El solicitante debera indicar cada una
de las autorizaciones recogidas en la solicitud para que la
Administracion recabe la informacion o, en su caso, aportar la
correspondiente informacidn junto con la solicitud.

d. La presentacion de la solicitud implicard el conocimiento y
aceptacion de las presentes bases.

e. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan
hecho constar en sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.

f. En la solicitud debera indicarse si se ha solicitado otra ayuda al
MECD o a cualquier otra Administracion o entidad para los mismos
estudios.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes de ayudas iran acompafiadas de los siguientes documentos:

@)
@)

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.
Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento
similar donde consten todos los miembros computables de la unidad
familiar.

Documento acreditativo de la matricula formalizada por el/la solicitante
en el curso anterior o en el Gltimo realizado, donde se haga constar el
nimero de asignaturas o créditos y las calificaciones obtenidas v,
ademas, el nimero total de asignaturas o créditos que integran el plan de
estudios.

Documento acreditativo de la matricula del/de la solicitante en los
estudios para los gque solicita la ayuda.

Para los estudios universitarios de formacion de postgrado o de tercer
ciclo:

- Documento acreditativo de haber finalizado los estudios
necesarios para acceder a la formacion para la cual solicita la
ayuda en el cual se especifique la nota media obtenida.

- Documento acreditativo de la matricula o inscripcion del/de la
solicitante en los estudios para los que solicita la ayuda y de
su coste total.

En el caso de que la peticion de ayuda sea formulada por personas que
formen parte de unidades familiares de las que las Administraciones
Tributarias no dispongan de datos, sera el/la propio/a solicitante quien
deba aportar informacion fehaciente sobre la situacion economica de
renta de su unidad familiar, denegandose la beca en caso de no aportar
aquellos documentos que a estos efectos les fueran requeridos.

Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la
cuenta (IBAN, entidad, oficina, digito de control y nimero de cuenta)
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elegida por el/la solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la
percepcion, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.

o Ensu caso, copia de la solicitud de beca en el MECD.

o Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes
en el/la solicitante  (independencia familiar 'y  econdmica,
discapacidad,...) que estime deban ser tenidos en consideracion para la
adecuada valoracion de su peticion.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.-

La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad y
acompariada de la documentacion relacionada en la base quinta, podra realizarse en las
oficinas del Registro de la Ciudad Auténoma de Ceuta. Asimismo, podra presentarse en
las formas a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El plazo para la presentacion de la mencionada solicitud y documentacion, sera
de quince dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion del
extracto de la convocatoria en el BOCCE, salvo para las ayudas previstas en la clausula
12.2, cuyo plazo de presentacion de solicitudes sera de cinco dias hébiles.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-
1.- El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria sera el titular de la
Consejeria de Educacion y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion
del procedimiento al Negociado de Educacion y la instruccion del mismo al equipo de
Trabajadores Sociales de la Consejeria.
2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar,
conocer y comprobar los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la
resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda,
en colaboracion con la Intervencion de la Ciudad Autonoma.

3.- El examen y valoracion de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores
Sociales de la Consejeria de Educacion y Cultura, como &rgano instructor del
procedimiento. Dicho &rgano estd habilitado para realizar cuantas actuaciones,
incluyendo visitas a domicilios, emision de informes, etc., en orden a la determinacion,
conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba formular su
propuesta de resolucion.

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion de los
requisitos exigibles para, en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que en
el plazo de diez dias habiles, contados desde la publicacion de los requerimientos, en el
tablén de anuncios del Palacio Autonémico y de la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta o acompafie los documentos
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preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, sera incluido en la relacion
provisional como excluido.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el organo instructor evaluara las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los
interesados, tras lo cual redactara propuesta de resolucion provisional, de acuerdo con lo
establecido en la base décima.

OCTAVA. - VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-
La valoracién de las solicitudes se realizara aplicando el siguiente baremo:

A.- Miembros de la Unidad Familiar:
Por cada miembro computable de la familia se otorgara 1 punto. Seran
miembros computables:
1. El/la solicitante.
2. El padre, la madre y el tutor o persona encargada de la guarda y proteccién de
los menores que formen parte de la unidad familiar.
3. Los hermanos solteros menores de 25 afios o los de mayor edad cuando se
trate de discapacitados fisicos, psiquicos o sensoriales acreditados mediante
documentacion.
4. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los
anteriores y sean econémicamente dependientes de los mismos.
5. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la
solicitante sea viudo/a, divorciado/a, separado/a legalmente o padre/madre
soltero/a, se otorgara un punto adicional por este concepto, debiéndose acreditar
dicha circunstancia.
6. En el caso de divorcio o separacién legal de los padres, no se considerara
miembro computable quien no conviva con el/la solicitante de la ayuda. No
obstante, tendrd la consideracion de miembro computable y sustentador
principal, en su caso, el nuevo conyuge o persona unida por analoga relacion
cuyas rentas se incluiran dentro del computo de la renta y patrimonio familiares.
Cuando el régimen de custodia de los hijos sea el de custodia compartida, se
considerardan miembros computables el padre y la madre del solicitante de la
beca, sus hijos comunes y los ascendientes del padre y de la madre que
justifiquen su residencia en el mismo domicilio que los anteriores con el
certificado municipal correspondiente. En este supuesto no sera computable la
nueva pareja.
7. En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipacion o independencia
familiar y econOmica, cualquiera que sea su estado civil, deberd acreditar
fehacientemente que cuenta con medios economicos propios suficientes que
permitan dicha independencia asi como la titularidad o el alquiler de su
domicilio. En caso contrario y siempre que los ingresos acreditados resulten
inferiores a los gastos soportados en concepto de vivienda y otros gastos
considerados indispensables, se entenderd no probada la independencia, por lo
que para el calculo de la renta a efectos de la ayuda, se computaran los ingresos
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correspondientes a los miembros computables de la familia a que se refieren los
apartados del 1 al 6 de esta base.

B.- Situacion Familiar:
Obtendra tres puntos adicionales la unidad familiar en la que exista alguna
de las siguientes situaciones:
- Familias cuyo sustentador principal se encuentre en situacion de
desempleo.
- Huérfano absoluto.
- Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo/a, padre o madre,
divorciado/a o separado/a legalmente o de hecho.
- Familias en las que el/la solicitante o alguno de sus hermanos/as o
hijos/as o cényuge, esté afectado de minusvalia legalmente calificada,
resida en el mismo domicilio y dependa econémicamente de los ingresos
familiares.
- Por cada familiar en primer grado que curse estudios universitarios.
- Familias cuyo/a sustentador/a principal sea victima de violencia de
género o victima de terrorismo debidamente acreditada.
C.- Ingresos econdmicos:
Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no
superables seran los que se establezcan en cada convocatoria.

D.- Valoracion académica:
1.- Célculo de la nota media.

Para el célculo de las notas medias a que se refieren los articulos siguientes se
aplicarén las siguientes reglas:

1. La nota media se calculara con las calificaciones numéricas finales del curso
académico obtenidas por los estudiantes en la escala 0 a 10. Las asignaturas no
presentadas se valoraran con 2,50 puntos.
2. Unicamente cuando no existan calificaciones numéricas, las calificaciones obtenidas
se computaran segun el siguiente baremo:

a) Matricula de Honor = 10 puntos.

b) Sobresaliente = 9 puntos.

¢) Notable = 7,5 puntos.

d) Aprobado o apto = 5 puntos.

e) Suspenso, no apto o no presentado = 2,50 puntos.

Para el célculo de la nota media en los estudios universitarios organizados por
asignaturas se dividira la suma de las notas obtenidas en cada una de ellas, segun el
baremo anterior, entre el nimero de las cursadas. A estos efectos se computara como
definitiva la nota mas alta obtenida en cada asignatura entre las convocatorias de junio y
septiembre.

Para el célculo de la nota media, en el caso de planes de estudio estructurados en
créditos, la puntuacion que resulte de aplicar el baremo anterior a cada una de las
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asignaturas se ponderara en funcién del nimero de créditos que la integran, de acuerdo
con la siguiente férmula:

Nct

V= Valor resultante de la ponderacion de la nota media obtenida en cada

asignatura.

P= Puntuacion de cada asignatura segun el baremo establecido en las presentes

bases.

Nca= Numero de créditos que integran la asignatura.

Nct= Numero de créditos matriculados en el curso académico que se barema.

Los valores resultantes de la aplicacion de dicha formula se sumaran, siendo el
resultado la nota media final.

A estos efectos se computard como definitiva la nota media mas alta obtenida
entre las convocatorias de junio y septiembre.

2.- Ndmero de creditos por matricula.

1. Para obtener beca en las ensefianzas a que se refieren las presentes Bases los
solicitantes deberan estar matriculados en el curso al que se refiera la convocatoria del
siguiente numero minimo de créditos:

A) Estudios de Grado: 60 créditos, es decir, en régimen de dedicacion académica a
tiempo completo.

B) Estudios de primer y segundo ciclo: el nimero de créditos que resulte de dividir el
total de los que integran el plan de estudios, excepcién hecha de los de libre eleccion,
entre el nimero de afios que lo compongan.

2. No obstante, podran obtener también beca los estudiantes que se matriculen en el
curso académico del nimero minimo de créditos comprendidos entre 30 y 59. Esta
situacion se denominara matricula parcial y sera de aplicaciéon la siguiente regla:

- Quienes opten por la matricula parcial y para obtener la beca en el siguiente curso
deberan aprobar la totalidad de los créditos en que hubieran estado matriculados.

3. El nimero minimo de créditos fijado en los parrafos anteriores en que el alumno debe
quedar matriculado en el curso para el que solicita la beca no sera exigible, por una sola
vez, en el caso de los estudiantes a los que, para finalizar sus estudios, les reste un
namero de créditos inferior a dicho nimero minimo, siempre que no haya disfrutado de
la condicion de becario durante mas afios de los previstos en la base novena.

4. En ningun caso entraran a formar parte de los minimos a que se refieren los apartados
anteriores, los créditos correspondientes a distintas especialidades o que superen los
necesarios para la obtencion del titulo correspondiente, ni las asignaturas o créditos
convalidados, adaptados o reconocidos.

5. Los estudiantes que, estando en posesion de un titulo de diplomado, maestro,
ingeniero o0 arquitecto técnico, cursen los créditos complementarios necesarios para
obtener una titulacion de Grado deberadn quedar matriculados en la totalidad de los
créditos restantes para la obtencion de la mencionada titulacion. Cuando cursen
complementos de formacion para proseguir estudios oficiales de segundo ciclo deberan
matricularse de la totalidad de dichos complementos.
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Para la asignacion de las cuantias de ayuda que correspondan se atenderd al
numero de créditos matriculados. Cuando dicho nimero sea inferior a 60 creditos se
asignara el 50% de la ayuda. La nota media para el calculo, en este caso, sera la
obtenida en la titulacién que les da acceso al Grado. En todos estos supuestos podra
concederse beca por una sola vez.

3.- Rendimiento académico en el curso anterior.

1. Para la concesion de beca a quienes se matriculen por primera vez de primer curso de
estudios de Grado y, estando en posesion del titulo de bachillerato accedan a la
universidad mediante la prueba de acceso, se atendera a la nota de acceso a la
Universidad con exclusion de la calificacion obtenida en la fase especifica. En las
demas vias de acceso a la Universidad se atendera a la nota obtenida en la prueba o
ensefianza que permita el acceso a la misma. En aquellos casos excepcionales en los que
la calificacion obtenida en la prueba de acceso por el solicitante no se corresponda con
la escala de 0 a 10, el érgano instructor realizara la adaptacion a la referida escala que
resulte procedente.

2. Para obtener la beca en las condiciones previstas en estas Bases, los solicitantes de
segundos y posteriores cursos deberan acreditar haber superado en los Gltimos estudios
cursados los siguientes porcentajes de los créditos matriculados:

Rama o area de conocimiento Porcentaje de créditos a
superar

Ciencias, Ciencias de la Salud, Arte y Humanidades

Y Ciencias Sociales y Juridicas 70%

Ingenieria y Arquitectura 60%

En el caso de solicitantes que hayan superado un nimero de créditos superior al
porcentaje establecido en la tabla anterior para la obtencion de beca y cuya nota media
no alcance el minimo requerido, podran excluirse del célculo de la nota media las
calificaciones mas bajas obtenidas en aquellos créditos que excedan del porcentaje
requerido.

Las practicas externas curriculares y los trabajos, proyectos o examenes de fin de
Grado o fin de carrera se contabilizaran como asignaturas con los créditos que tengan
asignados y con la calificacion obtenida por el estudiante.

Los solicitantes de la ayuda extraordinaria de 9.000€ descrita en la Base
Decimosegunda, apartado 2, de las presentes Bases Reguladoras deberan haber
aprobado asignaturas equivalentes a un minimo de 60 créditos matriculados, o el 100%
de los créditos en caso de matricula parcial, independientemente de la Rama o Area de
conocimiento al que pertenezcan sus estudios universitarios. No obstante, si el
incumplimiento de este requisito les privase de la concesién de la Ayuda Extraordinaria
podran seguir optando a la Ayuda universitaria establecida en la Base Decimosegunda,
apartado 1, si superan los porcentajes de créditos descritos en la tabla anterior.

NOVENA.- DURACION DE LA CONDICION DE BECARIO.-
1. Estudios de Grado.
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a) Quienes cursen estudios de Grado de la rama o area de Ingenieria y Arquitectura
podran disfrutar de beca durante dos afios mas de los establecidos en el plan de estudios.
b) Quienes cursen estudios de las demas ramas o areas de conocimiento podrén disfrutar
de beca durante un afio mas de los establecidos en el plan de estudios.

2. Estudios de primer y segundo ciclo.

a) Quienes cursen ensefianzas técnicas de primer y segundo ciclo podran disfrutar de la
condicidn de becario durante dos afios mas de los establecidos en el plan de estudios.

b) Quienes cursen ensefianzas técnicas de una titulacién de so6lo primer ciclo o
ensefianzas técnicas de s6lo segundo ciclo podran obtener beca un afio méas de los
establecidos en el plan de estudios.

c) Quienes cursen el resto de licenciaturas universitarias podran obtener beca durante un
afio mas de los que conste el plan de estudios

3. Los estudiantes que opten por matricula parcial y quienes cursen la totalidad de sus
estudios en modalidad distinta a la presencial podran disfrutar de la condicion de
becario durante un afio mas de lo establecido en los apartados 1 y 2 de este articulo.

DECIMA. - CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el 6rgano instructor del procedimiento procederd a
clasificarlas por orden decreciente de sus puntuaciones totales, resultantes de la suma de
los puntos obtenidos en los apartados A, B, C y D de la base precedente.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales seran resueltos en este orden:

1.- Por la mayor puntuacién en el apartado D (calificaciones académicas).

2.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado B (situacion familiar).

3.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado A (miembros de la unidad
familiar).

4.- Por sorteo.

DECIMOPRIMERA. - RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracion de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el érgano instructor del procedimiento formulara
propuesta de resolucion provisional, que se publicara en el BOCCE, en el Tablén de
Anuncios de la Ciudad Autonoma y a través de la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, concediéndose un plazo de diez dias habiles para presentar alegaciones.

Las ayudas objeto de las presentes bases son incompatibles con cualquier otra
ayuda destinada a la misma finalidad y, en particular, respecto a las otorgadas por el
Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte.

Confeccionada la propuesta de resolucion provisional y antes de su aprobacion y
publicacion, el o6rgano instructor comprobard las solicitudes del Ministerio para
concretar aquellas que resulten concurrentes, indicando en la relacion de beneficiarios
dicha circunstancia al objeto de que en el plazo otorgado para alegaciones el mismo
pueda optar por una u otra. En el caso de que transcurrido dicho plazo no se ejerciera tal
opcion, el organo instructor se reserva la facultad de suprimirlos del listado al objeto de
formalizar propuesta de resolucion definitiva.
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Finalizado el plazo de alegaciones a la lista provisional y resueltas las mismas,
el érgano instructor formalizara la propuesta de resolucion definitiva que sera elevada al
titular del 6rgano con competencias en la materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta,
quien resolvera la convocatoria en funcién de las disponibilidades presupuestarias
existentes. Serd esta resolucion la Unica que crea derecho a favor de los beneficiarios
frente a la Administracion.

La mencionada resolucion, que se notificara a los interesados a través de los
medios mencionados anteriormente, pondra fin a la via administrativa y podra ser
recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo 6rgano que dicté aquella en el
plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su notificacion, o ser impugnada
directamente ante la via judicial en el plazo de dos meses contados a partir del dia
siguiente al de recepcion de la notificacion.

La resolucion de las ayudas contempladas en la Base 12.2 tendra caracter
prioritario, de forma que las solicitudes se valorardn en primer lugar, siguiendo el
procedimiento previsto en las presentes Bases y se resolveran de forma independiente al
resto de ayudas, al objeto de facilitar su abono en el menor plazo posible.

DECIMOSEGUNDA. - CUANTIA DE LAS AYUDAS.-
1.- La cuantia de las ayudas sera la siguiente:
A.- Para las ensefianzas universitarias del apartado a) de la base primera:
a) Cursadas en Ceuta: 800 €
b) Cursadas en el territorio nacional: 2.650 €
c) Cursadas en un Estado miembro de la Unién Europea: 3.000 €
B.- Para las ensefianzas del apartado b) de la base primera: 1.500 €
C.- Para las ensefianzas del apartado c) de la base primera: 1.500 €
D.- Para las ensefianzas del apartado d) de la base primera: 100% de los
costes de matriculacion, hasta un limite de 2.500 €.
2.- Con caracter extraordinario, se establece una ayuda de 9.000 € para el
alumnado de familias con umbrales de renta minimos, que se concretaran en cada
convocatoria, y que realicen estudios contemplados en el apartado a) de la base
primera en territorio nacional siempre que no puedan ser cursados en Ceuta.
3.- Estas cuantias se reduciran en un 50% si el alumno/a se matricula de 30 a 59
créditos o de cinco asignaturas 0 menos.
4.- Los/las alumnos/as que se encuentren cursando estudios fuera de Ceuta y
resulten beneficiarios de la ayuda por estudios veran incrementadas las cuantias en
200 €, en concepto de ayuda para el transporte maritimo y terrestre, salvo los que
sean beneficiarios de la ayuda extraordinaria prevista en el apartado 2 de la
presente Base.
5.- La financiacion del importe de las ayudas objeto de estas Bases queda
condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la
resolucion de concesion de las ayudas.
6.- Los efectos de todos los actos de tramite dictados en el expediente de gasto se
entenderan condicionados a que al dictarse la resolucion de concesion, subsistan
las mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en que
fueron producidos dichos actos.
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DECIMOTERCERA. - FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA .-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la que se
otorgue y previos los tramites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se hard efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria
en la c/c que el beneficiario sefiale en su solicitud.

DECIMOCUARTA. - OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-
El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendré las siguientes obligaciones:

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal
la matriculacion, asistencia a clase, presentacion a exdmenes y abono de los
gastos necesarios para los estudios que se cursen y, en su caso, transporte.

b) Comunicar a la Consejeria de Educacion y Cultura la obtencién de cualquier
otra beca o ayuda para la misma finalidad, procedente de cualquier
Administracion o ente publico o privado nacional o internacional.

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobacién, control vy
fiscalizacion precisas para verificar, en su caso, el cumplimiento de los
requisitos y demas circunstancias determinantes de la concesion de la ayuda,
asi como permitir la entrada en el domicilio a los Trabajadores Sociales de la
Consejeria a estos mismos efectos.

d) Poner en conocimiento de la Consejeria de Educacién y Cultura la anulacion
de matricula asi como cualquier alteracién de las condiciones tenidas en
cuenta para la concesion de la ayuda.

e) Proceder al reintegro de las cuantias de las ayudas en los casos previstos en
las presentes bases y normativa de aplicacion.

DECIMOQUINTA. - PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-
1.- Seran causas de pérdida de la ayuda las siguientes:
= Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.
= Haber anulado la matricula.
= No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.
= Disfrutar simultaneamente de otra beca o ayuda al estudio
cualquiera que sea la Administracion o ente publico o privado,
nacional o internacional que la hubiere otorgado.
= El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las
obligaciones recogidas en las presentes bases.
2. La declaracion de perdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la
cantidad percibida ira precedida de la tramitacion del oportuno procedimiento,
cuya iniciacién y resolucion definitiva correspondera a la titular del érgano con
competencia en la materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta.

DECIMOSEXTA. - FINANCIACION.-

La financiacién de estas ayudas se realizard con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que
en la misma se establezca y siempre supeditado a las disponibilidades presupuestarias
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existentes.

DECIMOSEPTIMA. - REGIMEN SANCIONADOR .-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedardn sometidos a las
responsabilidades y al régimen sancionador sobre infracciones administrativas en
materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de
desarrollo.

DECIMOCTAVA. - NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estard a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE
EXCELENCIA ACADEMICA

PRIMERA. — OBJETO.-

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejeria competente en materia de
educacion y dentro de la actividad de fomento que desarrolla, reconoce el esfuerzo y el
talento de los mejores estudiantes, mediante la concesion de los premios de excelencia
académica, al objeto de poner de manifiesto el principio basico de politica educativa de
que la excelencia de algunos redunda en el provecho de todos, destacando el esfuerzo y
las capacidades intelectuales de los estudiantes como un incentivo, un ejemplo y una
ayuda notable para el avance de todos los demas.

La finalidad de los citados premios es recompensar al alumnado con
aprovechamiento académico excelente en el desarrollo de sus estudios universitarios y
de ensefianzas artisticas superiores, de forma que se les conceda un reconocimiento de
caracter oficial y publico. Asi mismo, se trata de incentivar y reconocer el rendimiento
academico y la cultura del mérito y la excelencia.

SEGUNDA. .- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estos premios los estudiantes
que se encuentren matriculados en ensefianzas oficiales en cualquier universidad del
Estado espafiol, o que estén cursando estudios en un centro superior de ensefianzas
artisticas durante el curso académico al que haga referencia la convocatoria.

En el caso del alumnado que participe en programas de movilidad, Unicamente
podran ser beneficiarios aquellos cuya universidad, centro adscrito universitario o
centro superior de ensefianzas artisticas de origen sea alguno de los contemplados en el
parrafo anterior.

TERCERA.- ESTUDIOS.-

1. Podra acogerse a los presentes premios, el alumnado matriculado en alguna de las
siguientes ensefianzas:

65



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA
Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo

a) Ensefianzas universitarias adaptadas al Espacio Europeo de Educacion
Superior conducentes a titulos oficiales de Grado.

b) Ensefianzas artisticas superiores adaptadas al Espacio Europeo de Educacion
Superior, conducentes a titulos oficiales del nivel de Grado segun el Marco Espariol de
Cualificaciones de la Educacién Superior.

c) Ensefianzas universitarias conducentes a los titulos oficiales de Licenciado,

Ingeniero, Arquitecto, Diplomado, Maestro, Ingeniero Técnico y Arquitecto Técnico.
2. Quedan expresamente excluidas del ambito de aplicacion de las presentes Bases los
premios por la realizacion de estudios correspondientes al tercer ciclo, posgrado o
doctorado, estudios de master, especializacion o titulos propios de las universidades o
de centros superiores de ensefianzas artisticas.

CUARTA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-

Los beneficiarios de estos premios deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Poseer la nacionalidad espafiola o de un Estado miembro de la Unién Europea. En el
supuesto de ciudadanos comunitarios se requerira que tengan la condicion de
residentes permanentes.

b) Residir en Ceuta.

c) La nota media minima necesaria para solicitar el premio sera la siguiente:

= En ensefianzas técnicas de ciclo corto y de ciclo largo, y estudios de
Grado adscritos a la rama de conocimiento de Ingenieria y
Arquitectura: 8 puntos.

» En ensefianzas Artisticas Superiores: 8 puntos.

= En Estudios de Medicina, dobles titulaciones y simultaneidad de
estudios: 8 puntos.

= En el resto de estudios: 9 puntos.

d) El alumnado matriculado en la universidad 0 en ensefianzas artisticas superiores
debera haber aprobado en la primera convocatoria ordinaria equivalente a la del mes
de junio la totalidad de créditos o asignaturas en los que se haya matriculado.

e) Requisitos de matricula:

1. Haberse matriculado en todas las asignaturas establecidas en los planes de estudio
vigentes o en la normativa propia de la universidad equivalentes a un curso completo
para el supuesto de estudios no renovados.

2. Haberse matriculado de un minimo de 60 créditos en el supuesto de planes
estructurados en creditos, salvo que el correspondiente plan de estudios 0 normativa
propia de la universidad exija un nimero maximo de créditos inferior a 60.

3. En el caso de dobles titulaciones, haberse matriculado de los créditos minimos
exigidos por cada universidad segun su plan de estudios.

4. En ningun caso formaran parte de los minimos las asignaturas o créditos
correspondientes a distintas especialidades o que superen los necesarios para la
obtencion del titulo que corresponda.

5. En el supuesto de asignaturas o créditos reconocidos o convalidados se
computaran como maximo 20 créditos para planes estructurados en créditos o de dos
asignaturas en el caso de estudios no renovados.

6. En el caso de aquel alumnado que haya realizado programas de movilidad
nacional o internacional seran computables a estos efectos los créditos efectivamente
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matriculados y reconocidos en su universidad o centro superior de ensefianzas
artisticas de origen en los que conste calificacion, no siendo de aplicacion el limite de
namero méximo de créditos reconocidos establecido en el parrafo anterior.
No podran ser beneficiarios de estos premios, las personas en quienes concurra
alguna de las circunstancias previstas en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General de
Subvenciones.

QUINTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION.-

1. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se obtendran a
través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web
www.ceuta.es. La convocatoria podré recoger un anexo con el modelo de solicitud.

2. La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podra
realizarse en las oficinas del Registro de la Ciudad Autonoma de Ceuta o en aquellas
otras a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

3. La presentacion de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias
implicara el conocimiento y aceptacion de las presentes Bases.

4. Los solicitantes del premio quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar
en sus peticiones, responsabilizandose de l1os mismos.

5. El plazo para la presentacion de las solicitudes y documentaciéon, sera de diez dias
habiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion del extracto de la
convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta.

SEXTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes iran acompafiadas de la siguiente documentacion:

1. Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del solicitante.

2. Se debera presentar obligatoriamente el original de la acreditacion académica
oficial de la universidad respectiva, en el que se haga constar la nota media con
dos decimales obtenida por el alumno, asi como el cumplimiento de los
requisitos de matricula.

3. Documentacion acreditativa del nimero de asignaturas o créditos totales de
que consta la titulacion y el nimero de cursos establecidos para superarla.
4. Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta

(entidad, oficina, digito de control y nimero de cuenta) elegida por el solicitante,
como titular o cotitular de la misma, para la percepcién, mediante transferencia,
del importe de la ayuda, de resultar beneficiario de ésta.

5. Declaracion responsable de que el solicitante no se encuentra incurso en causa
que prohiba la consecucion del carécter de titular de una subvencién, de
conformidad con lo dispuesto en el art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

6. Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y
de la Seguridad Social, si no se ha hecho uso de la autorizacion prevista en la
propia solicitud.

Los distintos documentos que deben presentarse por los interesados, tanto con la

solicitud como en cualquier fase del procedimiento, vendran redactados siempre en
castellano, y si lo estuvieran en otro idioma, para ser validos y surtir sus efectos,
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deberan necesariamente acompafarse de las correspondientes traducciones oficiales
realizadas por un intérprete jurado.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-

1. El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria seré el titular de la
Consejeria que ostente competencias en materia de Educacion, mediante
Decreto, correspondiendo la ordenacion del procedimiento al Negociado de
Educacién y la instruccién del mismo al equipo de Trabajadores Sociales de
dicha Consejeria.

2. El Negociado de Educacion tendré, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los trdmites para el normal desarrollo del
procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para
determinar los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la
resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad
de los premios.

3. El examen y la valoracion de las solicitudes se realizard por el equipo de
Trabajadores Sociales de la Consejeria, que actuard como 6rgano instructor del
procedimiento. Dicho drgano estd habilitado para realizar cuantas actuaciones
sean necesarias en orden a la determinacion, conocimiento y comprobacion de los
datos en virtud de los cuales deba formular su propuesta de resolucion.

4. El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacién del
cumplimiento de los requisitos exigibles. Si la solicitud no reuniera los requisitos
indicados, el érgano instructor requerira al interesado para que en el plazo de diez
dias habiles subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos, con
indicacion de que, si no lo hiciere, se le tendrd por desistido de su solicitud,
archivandose sin mas tramite.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el 6rgano instructor evaluara las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por
los interesados, tras lo cual redactard Propuesta de Resolucion, que elevara al
titular de la Consejeria.

OCTAVA .- CRITERIOS DE CLASIFICACION.-
Los solicitantes seran ordenados de acuerdo con los siguientes criterios de
prioridad:
1. Puntuacion académica: Las solicitudes se ordenaran atendiendo en primer
lugar a la nota media igual o superior a 9,25.
2. En segundo lugar se atendera al nimero de matriculas de honor, sean por
curso o asignatura que se calculara aplicando la férmula siguiente:
- Numero total de creditos o asignaturas con matriculas de
honor/nimero de asignaturas o créditos totales matriculados.
3. A continuacion, se ordenaran el resto de solicitudes con notas por debajo de
9,25, atendiendo a su puntuacion académica convertida, en su caso,
conforme a la tabla de equivalencias contempladas en el Anexo. En el
supuesto de igualdad de nota convertida, se les ordenara por la mayor nota
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original y de persistir el empate se tendra en cuenta el nimero de matriculas
de honor, sean por curso o asignatura que se calculara aplicando la férmula
siguiente:
- Nuomero total de creditos o asignaturas con matriculas de
honor/nimero de asignaturas o créditos totales matriculados.
En el caso de que, una vez aplicados los criterios de baremacion anteriores,
exista empate en las puntuaciones, se resolvera por sorteo.

NOVENA.- CALCULO DE LA NOTA MEDIA -
1. Para ser beneficiario del premio se valorara la nota media del alumno correspondiente
al curso académico al que se refiera la convocatoria, que vendrd expresada con dos
decimales y seré facilitada por los solicitantes.
La nota media se calculara de acuerdo con los siguientes criterios:
a) Estudios estructurados en asignaturas:
— Con carécter general, se dividira la suma de las calificaciones obtenidas entre el
namero de las asignaturas matriculadas.
— En el caso de alumnado que curse ensefianzas universitarias, las calificaciones a
tener en cuenta para el calculo de la nota media seran las calificaciones numéricas que
figuren en su expediente. Cuando no figuren estas, las calificaciones cualitativas
equivaldran a los valores numéricos siguientes:

* Matricula de honor o mencion honorifica: 10 puntos.

* Sobresaliente: 9 puntos.

* Notable: 7,5 puntos.

« Aprobado o apto: 5,5 puntos.

* Suspenso: 0 puntos.

* No presentado, anulacién o dispensa de convocatoria: 0 puntos.
b) Ensefianzas superiores renovadas: La nota obtenida en cada asignatura se ponderara
en funcion del numero de créditos que la integran, incluidos los de libre eleccién
conforme a la férmula siguiente:

V = (P x Nca)/Nct.

V= Valor resultante de la ponderacién de la nota media obtenida en cada
asignatura.

P = Puntuacion de cada asignatura.

Nca = Numero de créditos que integran la asignatura.

Nct = Numero de créditos matriculados en el curso que se barema.

Los valores resultantes de aplicar dicha formula a cada asignatura se sumaran,
y la cifra asi resultante constituira la nota media final del curso. En el supuesto de que
no figuren las calificaciones numéricas, las calificaciones cualitativas equivaldran a los
valores numéricos expresados en el apartado anterior y referido a los estudios
estructurados en asignaturas.
2. Para el calculo de la nota media se computaran todos los créditos o las asignaturas en
los que se hubiera matriculado, incluidos los de libre eleccion. Unicamente se tendréan
en cuenta para el céalculo de la nota media un maximo de 20 créditos convalidados o
reconocidos en planes de estudios estructurados en créditos o de dos asignaturas e en el
supuesto de estudios no renovados; esta limitacion no sera de aplicacién para los
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alumnos que hayan realizado programas de movilidad nacional o internacional
recogidos en la base cuarta, apartado d), punto 6, de las presentes bases reguladoras.

DECIMA.- BAREMACION DE MERITOS.-

En el caso de alumnado universitario, las calificaciones de 8 puntos en ensefianzas
técnicas de ciclo corto y de ciclo largo, estudios de Grado adscritos a la rama de
conocimiento Ingenieria y Arquitectura, en Medicina, dobles titulaciones y
simultaneidad de estudios y estudios Artisticos Superiores equivaldran a 9,60 puntos,
respectivamente, en relacion con los demas estudios universitarios. A estos efectos, sera
equivalente, en los restantes estudios, a la puntuacion resultante de la tabla que figura
como Anexo en las presentes Bases.

Las calificaciones originales iguales o superiores a 9,25 se consideraran definitivas
a efectos de calificacion final para la adjudicacion del premio, con independencia de los
estudios cursados, teniendo estas calificaciones preferencia para la adjudicacion, sobre
las calificaciones provenientes de la tabla de equivalencia (Anexo).

Las equivalencias se efectuaran hasta una nota convertida maxima de 10 puntos.

En el caso de doble titulacion o simultaneidad de estudios en donde una de ellas o
las dos sean ingenierias, se aplicara la conversion conforme a la tabla de las ensefianzas
técnicas de ciclo largo y ciclo corto (Anexo) y se realizard la nota media de las dos
titulaciones.

DECIMOPRIMERA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Seran beneficiarios de los premios, los alumnos que, una vez resueltos los
supuestos de igualdad en la nota media, se sitden entre los tres primeros mejores
expedientes académicos de entre todos los que hayan realizado sus estudios en el curso
inmediatamente anterior al de la convocatoria.

La Propuesta de Resolucién sera elevada al titular del drgano con competencias en
la materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta, que resolvera la convocatoria en funcion
de las disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Gnica que crea
derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administracion.

La mencionada resolucion se dictara en el plazo de seis meses como méaximo,
contados desde la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, se
notificara a los interesados por cualquiera de los medios admitidos en la vigente
normativa reguladora del procedimiento administrativo, pondrd fin a la via
administrativa y podrd ser recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo
organo que dictd aquella en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su
notificacion, o ser impugnada directamente ante la via judicial en el plazo de dos meses
contados a partir del dia siguiente al de recepcién de la notificacion.

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Subvenciones, los premios
concedidos se anunciaran en el BOCCE.

DECIMOSEGUNDA.- CUANTIA DE LOS PREMIOS.-
La cuantia de los premios sera la siguiente:
PRIMER PREMIO: 6.000€
SEGUNDO PREMIO: 3.000€
TERCER PREMIO: 1.000€
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Asimismo, se expedira al beneficiario un diploma acreditativo de la excelencia
academica.

DECIMOTERCERA.- FINANCIACION .-

La financiacion de estos premios se realizara con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que
en la misma se establezca.

DECIMOCUARTA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.-

1. El pago de los premios se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la
que se otorguen y previos los tramites precisos por los Servicios de
Intervencion y Tesoreria.

2. Se harén efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia
bancaria en la c/c del beneficiario que sefiale en su solicitud.

3. El pago ird precedido de la acreditacion del beneficiario de hallarse al
corriente en el pago de las obligaciones con la Administracion Tributaria del
Estado y de la Ciudad de Ceuta, asi como de la Seguridad Social.

DECIMOQUINTA.- PERDIDAY REINTEGRO DE LOS PREMIOS.-

1. La ocultacion o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la
concesion del premio, por parte del solicitante, daran lugar a su reintegro o
revocacion.

2. En caso de revocacion del premio, el alumno no podré volver a solicitarlo en
ninguna convocatoria posterior.

3. La declaracion de pérdida del premio y, en su caso, de reintegro de la
cantidad percibida ird precedida de la tramitacion del oportuno expediente,
cuya iniciacion y resolucién definitiva correspondera a la titular del 6rgano
con competencia en la materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta.

DECIMOSEXTA.- NORMATIVA APLICABLE.-
En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006,
de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y
Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.

TABLA DE EQUIVALENCIAS

Alumnos matriculados en ensefianzas universitarias.

No se aplicara esta tabla a las solicitudes con nota original igual o superior a
9,25.

Las equivalencias se efectuaran hasta una nota convertida méxima de 10 puntos.

Teniendo en cuenta que n equivale a la nota original del alumno y x a la nota
convertida, la formula en el caso de alumnos de ensefianzas técnicas de ciclo largo y
ciclo corto y estudios de Grado adscritos a la rama de conocimiento Ingenieria y
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Arquitectura, Medicina, dobles titulaciones, simultaneidad de estudios y estudios

Aurtisticos Superiores sera la siguiente:
X=nx1l.2
Ejemplos:

ENSENANZAS TECNICAS CICLO LARGO

Y CICLO CORTO Y GRADOS RAMA

DE CONOCIMIENTO INGENIERIA

Y ARQUITECTURA, MEDICINA,

DOBLES TITULACIONES, SIMULTANEIDAD
ESTUDIOS Y ARTISTICOS SUPERIORES

AREAS

OTRAS

ENSENANZAS TECNICAS CICLO LARGO

Y CICLO CORTO Y GRADOS RAMA

DE CONOCIMIENTO INGENIERIA

Y ARQUITECTURA, MEDICINA,

DOBLES TITULACIONES, SIMULTANEIDAD
ESTUDIOS Y ARTISTICOS SUPERIORES

AREAS

8,15
8,16
8,17
8,18
8,19
8,20
8,21
8,22
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4 — --9,88
S ——— 9,89
4 9,90
S ——— 9,91
4 (R —— S —— 9,92
S 9,94
S ——— 9,95
0 — E— 9,96
£ ——— 9,97
S . —— S —— 9,98
1 — 10,00

La nota convertida se expresard con dos cifras decimales redondeadas a la
centésima mas préxima y en caso de equidistancia a la superior.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA
ESTUDIOS EN EL INSTITUTO DE IDIOMAS Y EN EL CONSERVATORIO
PROFESIONAL DE MUSICA DE LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

PRIMERA. - OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la
concesién de ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado que se halle
realizando estudios en el Instituto de Idiomas y/o en el Conservatorio Profesional de
Mdsica de la Ciudad Auténoma de Ceuta.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las
personas fisicas con plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos
en la base siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes
requisitos:
= Ser espafiol o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Union
Europea, siendo preciso en este ultimo caso que el propio estudiante o sus
sustentadores se encuentren trabajando en Espafia.
= Estar matriculado en alguna de las ensefianzas que se enumeran en la base
primera.
* Residir en Ceuta.
= No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda para la misma finalidad,
cualquiera que sea su procedencia.
=  Cumplir los requisitos académicos establecidos en el apartado E de la base
octava.
2.- Ademas de los requisitos incluidos en el apartado anterior sera preciso que la
puntuacion total obtenida por el/la solicitante, en virtud de lo dispuesto en la base
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octava, le sitle dentro de la relacién de beneficiarios en atencién al crédito
disponible de cada convocatoria.

3.- No podrén ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las
personas fisicas y juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias
previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

v Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se
obtendran a través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la
web www.ceuta.es. Asimismo, se facilitaran en el Instituto de Idiomas y en el
Conservatorio Profesional de Mdsica. La convocatoria podra recoger un anexo
con el modelo de solicitud.

v En la solicitud se debera indicar a qué tipo de ayuda se opta, segun lo
establecido en la base primera.
v La solicitud contempla la autorizacién para facultar a la Administracion a

instar ante las oficinas publicas los certificados que acrediten la situacion
tributaria del solicitante, respecto a la Seguridad Social y demas informacion
precisa para la valoracion de las circunstancias socio-laborales, econdmicas y
académicas del solicitante y su unidad familiar. El solicitante debera indicar
cada una de las autorizaciones recogidas en la solicitud para que la
Administracion recabe la informacion o, en su caso, aportar la correspondiente
informacion junto con la solicitud.

v La presentacién de la solicitud implicara el conocimiento y aceptacion de
las presentes bases.
v Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho

constar en sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes de ayudas iran acompafiadas de los siguientes documentos:
o Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.

o Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento
similar donde consten todos los miembros computables de la unidad
familiar.

o Documento emitido por el Conservatorio o por el Instituto de ldiomas,
acreditativo de la matricula del/de la solicitante en los estudios para los
que solicita la ayuda y de su coste total, donde consten también las
calificaciones obtenidas en el curso anterior.

o En el caso de que la peticion de ayuda sea formulada por personas que
formen parte de unidades familiares de las que las Administraciones
Tributarias no dispongan de datos, sera el/la propio/a solicitante quien
deba aportar informacién fehaciente sobre la situacion econémica de
renta de su unidad familiar.
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o Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la
cuenta (entidad, oficina, digito de control y nimero de cuenta) elegida
por el/la solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la
percepcion, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.

o Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes
en el/la solicitante  (independencia familiar 'y econdmica,
discapacidad,...) que estime deban ser tenidos en consideracion para la
adecuada valoracion de su peticion.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.-

La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad y
acompafada de la documentacion relacionada en la base quinta, podra realizarse en las
oficinas del Registro de la Ciudad Auténoma de Ceuta. Asimismo, podra presentarse en
las formas a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El plazo para la presentacion de la mencionada solicitud y documentacion, sera
de diez dias héabiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion del extracto
de la convocatoria en el BOCCE.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-
1.- El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria sera el titular de la
Consejeria de Educacion y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion
del procedimiento al Negociado de Educacion y la instruccion del mismo al equipo de
Trabajadores Sociales de la Consejeria.
2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar,
conocer y comprobar los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la
resolucion.
c¢) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda,
en colaboracion con la Intervencion de la Ciudad Autonoma.

3.- El examen y valoracion de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores
Sociales de la Consejeria de Educacion y Cultura, como d&rgano instructor del
procedimiento. Dicho 6rgano esté habilitado para realizar cuantas actuaciones considere
oportunas, incluyendo visitas a domicilios, emisién de informes, etc., en orden a la
determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba
formular su propuesta de resolucion.

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion de los

requisitos exigibles para, en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que en
el plazo de diez dias habiles, contados desde la publicacion de los requerimientos, en el
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tablon de anuncios del Palacio Autonémico y de la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta o acompafie los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su
derecho, archivandose su peticion sin mas tramites.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el organo instructor evaluara las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los
interesados, tras lo cual redactara propuesta de resolucion, de acuerdo con lo establecido
en la base décima.

OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-
La valoracién de las solicitudes se realizara aplicando el siguiente baremo:

A.- Miembros de la Unidad Familiar:
Por cada miembro computable de la familia se otorgara 1 punto. Seran
miembros computables:
1. El solicitante.
2. El/la alumno/a.
3. El conyuge del solicitante, en su caso.
4. El padre, la madre y el tutor o persona encargada de la guarda y proteccion de
los menores que formen parte de la unidad familiar.
5. Los hermanos solteros menores de 25 afios 0 los de mayor edad cuando se
trate de discapacitados fisicos, psiquicos o sensoriales acreditados mediante
documentacion.
6. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los
anteriores y sean econémicamente dependientes de los mismos.
7. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la
solicitante sea viudo/a, divorciado/a, separado/a legalmente o padre/madre
soltero/a, se otorgara un punto adicional por este concepto, debiéndose acreditar
dicha circunstancia.
8. En el caso de divorcio o separacion legal de los padres, no se considerara
miembro computable quien no conviva con el/la solicitante de la ayuda. No
obstante, tendrd la consideracion de miembro computable y sustentador
principal, en su caso, el nuevo cényuge o persona unida por analoga relacion
cuyas rentas se incluiran dentro del computo de la renta y patrimonio familiares.
9. En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipacion o independencia
familiar y econOmica, cualquiera que sea su estado civil, deberd acreditar
fehacientemente que cuenta con medios economicos propios suficientes que
permitan dicha independencia asi como la titularidad o el alquiler de su
domicilio. En caso contrario, se entendera no probada la independencia, por lo
que para el calculo de la renta a efectos de la ayuda, se computaran los ingresos
correspondientes a los miembros computables de la familia a que se refieren los
apartados del 1 al 7 de esta base.

B.- Situacion Familiar:
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Obtendra tres puntos adicionales la unidad familiar en la que exista alguna

de las siguientes situaciones:

- Familias cuyo sustentador principal se encuentre en situacion de

desempleo.

- Huérfano absoluto.

- Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo/a, padre o madre,

divorciado/a o separado/a legalmente o de hecho o cualquier otro

supuesto de familia monoparental.

- Familias cuyo/a sustentador/a principal sea victima de violencia de

género o victima de terrorismo, debidamente acreditada.

C.- Situacion de discapacidad:
C.1. Minusvalia del Alumno:

1.1.1. Minusvalia superior al 65 % ........ccccoeeviveveviieveeie e, 2 puntos.

1.1.2. Minusvaliaentre el 33 % y el 65 %............cccoeeviinnnnnnn. 1"5puntos.
C.2. Minusvalia de Hermanos, padres o tutores.

3.2.1. Minusvalia superior al 65 %.......................ccceeeneeeeee. 1 punto.

3.2.2. Minusvaliaentreel 33% yel65% ..............cevinnnn. 0.5 puntos.

D.- Ingresos econdémicos:
Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no
superables seran los que se establezcan en cada convocatoria.

E.- Calificaciones academicas:
Las calificaciones obtenidas por quienes soliciten ayuda serdn computadas con
arreglo al siguiente baremo:

e MATRICULA DE HONOR ottt 10,00
PUNTOS.
e  SOBRESALIENTE.  .oiooiiiee e 9,00
PUNTOS.
@ NOTABLE. ..o, 7,50
PUNTOS.
e APROBADO, APTO O PRIMER CURSO ............ 5,50 PUNTOS.
e RECONOCIDO O CONVALIDADO.........oevieeiai, 5,50 PUNTOS.
e SUSPENSO, NO PRESENTADO O

ANULACION DE CONVOCATORIA ......ovvveeiieiie, EXCLUIDO.

A estos efectos se computarda como definitiva la nota media mas alta obtenida
entre las convocatorias de junio y septiembre.

NOVENA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el drgano instructor del procedimiento procedera a
clasificarlas por orden decreciente de sus puntuaciones totales, resultantes de la suma de
los puntos obtenidos en los apartados A, B, C, D y E de la base precedente.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales seran resueltos en este orden:
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1.- Por la mayor puntuacion en el apartado E (calificaciones académicas).

2.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado B (situacion familiar).

3.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado A (miembros de la unidad
familiar).

4.- Por sorteo.

DECIMA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracion de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el érgano instructor del procedimiento formulara
propuesta de resolucién que sera elevada al titular del érgano con competencias en la
materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta, quien resolvera la convocatoria en funcion de
las disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Unica que crea
derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administracion y se publicara en el
Tablon de Anuncios de la Ciudad Auténoma, en el del Instituto de Idiomas, en el del
Conservatorio Profesional de Mdusica y a través de la pagina web de la Ciudad
WWW.ceuta.es.

La mencionada resolucién pondra fin a la via administrativa y podrd ser
recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo 6rgano que dictd aquella en el
plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su publicacién, o ser impugnadas
directamente en via judicial en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente
al de recepcion de la notificacion.

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-

1.- Se establecen dos tipos de cuantias en funcion de la renta anual y de los
miembros computables de la familia del solicitante, segun los dos umbrales de
renta que se fijen en cada convocatoria:

- Aquellos alumnos cuya renta familiar sea inferior a la indicada en el
umbral 1, especificado en la convocatoria, recibirdn una ayuda correspondiente al
100% de los gastos de cuotas y matriculacion.

- Los que hayan obtenido una renta superior a dicho umbral, pero inferior a
la indicada en el umbral 2, recibiran una ayuda correspondiente al 50% de los
gastos de cuotas y matriculacion.

- Los que superen el umbral 2 quedan excluidos.

2.- La financiacion del importe de las ayudas objeto de estas bases queda
condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la
resolucion de su concesion.

3.- Los efectos de todos los actos de tramite dictados en el expediente de gasto se
entenderan condicionados a que al dictarse la resolucion de concesion, subsistan
las mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en que
fueron producidos dichos actos.

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LAAYUDA .-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la que se
otorgue y previos los tramites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria
en la c/c que el beneficiario sefiale en su solicitud.
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DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-
El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendra las siguientes obligaciones:

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal
la matriculacidn, asistencia a clase, presentacion a examenes y abono de los
gastos necesarios para los estudios que se cursen.

b) Comunicar a la Consejeria de Educacién y Cultura la obtencion de cualquier
otra beca o ayuda para la misma finalidad, cualquiera que sea su
procedencia.

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobacion, control y
fiscalizacion precisas para verificar, en su caso, el cumplimiento de los
requisitos y demas circunstancias determinantes de la concesion de la ayuda,
asi como permitir la entrada en el domicilio a los Trabajadores Sociales de la
Consejeria a estos mismos efectos.

d) Poner en conocimiento de la Consejeria de Educacién y Cultura la anulacion
de matricula asi como cualquier alteracion de las condiciones tenidas en
cuenta para la concesion de la ayuda.

e) Proceder al reintegro de las cuantias de las ayudas en los casos previstos en
las presentes bases y normativa de aplicacion.

DECIMOCUARTA. .- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-
1.- Serén causas de pérdida de la ayuda las siguientes:
a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.
b) Haber anulado la matricula.
c) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.
d) Disfrutar simultdneamente de otra beca o ayuda al estudio
cualquiera que sea su procedencia.
e) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las
obligaciones recogidas en las presentes bases.
2. La declaracion de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la
cantidad percibida ira precedida de la tramitacion del oportuno procedimiento,
cuya iniciacion y resolucion definitiva correspondera a la titular del érgano con
competencia en la materia de la Ciudad Autdnoma de Ceuta.
3. Las Secretarias de los centros comunicaran, durante el mes de marzo de
cada curso, a la Consejeria de Educacion y Cultura, la relacion de becarios con
indicacion del nombre, apellidos y demas datos identificativos que se
requieran, incursos en cualquiera de las situaciones a que se refieren los puntos
anteriores, en especial el punto 1.c).

DECIMOQUINTA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizard con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que
en la misma se establezca y siempre supeditado a las disponibilidades presupuestarias
existentes.
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DECIMOSEXTA.- REGIMEN SANCIONADOR .-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedaran sometidos a las
responsabilidades y al régimen sancionador sobre infracciones administrativas en
materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de
desarrollo.

DECIMOSEPTIMA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estard a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA ESTUDIOS
EN CENTROS DE EDUCACION PARA ADULTOS

PRIMERA. — OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la
concesion de ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, al alumnado que
abandono en su dia el sistema educativo sin obtener las titulaciones de Educacion
Secundaria Obligatoria, Bachiller o Formacion Profesional asi como aquél que en su
edad adulta desea acceder a la Universidad, se encuentra en situacion de desempleo y se
matricula por primera vez en algunas de las ensefianzas que se imparten en los Centros
de Educacion para Adultos de Ceuta o se encuentre matriculado en el curso de acceso a
la Universidad para adultos impartido en el Centro Universitario UNED de Ceuta.

SEGUNDA .- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las
personas fisicas con plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos
en la base siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes
requisitos:

v" Ser espafiol o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Unién
Europea, siendo preciso en este ultimo caso que el propio estudiante o
sus sustentadores se encuentren trabajando en Espafia.

v' Estar matriculado en alguna de las ensefianzas que se enumeran en la
base primera.

v" No haber estado matriculado en ningln curso de formacién reglada de
ningun tipo al menos durante los dos cursos anteriores a la convocatoria,
salvo los estudios previos propios para los que se solicita la ayuda.

v No estar en posesion ni reunir los requisitos legales para la obtencién de
un titulo del mismo o superior nivel al de los estudios para los que
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solicita la ayuda.

Residir en Ceuta. En el supuesto de ciudadanos comunitarios o de sus
familiares, beneficiarios de los derechos de libre circulacion y residencia,
se requerira que tengan la condicion de residentes permanentes.

No disfrutar de ninguna otra beca o ayuda para la misma finalidad,
cualquiera que sea su procedencia.

Acreditar estar en situacion de desempleo.

Tener entre 25 y 45 afios cumplidos a 31 de diciembre del afio en que se
realice la convocatoria.

Cumplir los requisitos académicos y econdmicos establecidos en la base
octava.

2.- Ademas de los requisitos incluidos en el apartado anterior sera preciso que la
puntuacién total obtenida por el/la solicitante, en virtud de lo dispuesto en la base
octava, le sitie dentro de la relacion de beneficiarios en atencion al crédito
disponible de cada convocatoria.

3.- No podréan ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las
personas fisicas y juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias
previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

a. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se
obtendran a través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de
Ceuta o de la web www.ceuta.es. La convocatoria podré recoger un
anexo con el modelo de solicitud.

b. La solicitud contempla la autorizaciébn para facultar a la
Administracion a instar ante las oficinas pablicas los certificados que
acrediten la situacion tributaria del solicitante, respecto a la
Seguridad Social y demas informacién precisa para la valoracion de
las circunstancias socio-laborales, econémicas y académicas del
solicitante y su unidad familiar. El solicitante debera indicar cada una
de las autorizaciones recogidas en la solicitud para que la
Administracion recabe la informacion o, en su caso, aportar la
correspondiente informacién junto con la solicitud.

c. La presentacion de la solicitud implicard el conocimiento y
aceptacion de las presentes bases.

d. Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan
hecho constar en sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes de ayudas iran acompafiadas de los siguientes documentos:

©)
@)

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.
Fotocopia del libro de familia, carnet de familia numerosa o documento
similar donde consten todos los miembros computables de la unidad
familiar.

Documento acreditativo de la matricula del/de la solicitante en los
estudios para los que solicita la ayuda.

81


http://www.ceuta.es/

CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA
Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo

o En el caso de que la peticién de ayuda sea formulada por personas que
formen parte de unidades familiares de las que las Administraciones
Tributarias no dispongan de datos, sera el/la propio/a solicitante quien
deba aportar informacién fehaciente sobre la situacién econdémica de
renta de su unidad familiar.

o Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la
cuenta (entidad, oficina, digito de control y nimero de cuenta) elegida
por el/la solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la
percepcion, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.

o Informe expedido por el INEM sobre el periodo inscrito en situacion de
desempleo del solicitante.

o Cualesquiera otros documentos acreditativos de situaciones concurrentes
en el/la solicitante  (independencia familiar 'y  econdmica,
discapacidad,...) que estime deban ser tenidos en consideracion para la
adecuada valoracion de su peticién.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.-

La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad y
acompariada de la documentacion relacionada en la base quinta, podra realizarse en las
oficinas del Registro de la Ciudad Auténoma de Ceuta. Asimismo, podra presentarse en
las formas a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El plazo para la presentacion de la mencionada solicitud y documentacion, sera
de diez dias héabiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de la
convocatoria en el BOCCE.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-
1.- El 6rgano competente para la aprobacién de la convocatoria sera el titular de la
Consejeria de Educacion y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion
del procedimiento al Negociado de Educacion y la instruccion del mismo al equipo de
Trabajadores Sociales de la Consejeria.
2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:
a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar,
conocer y comprobar los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la
resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda,
en colaboracion con la Intervencion de la Ciudad Auténoma.
3.- El examen y valoracion de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores
Sociales de la Consejeria de Educacion y Cultura, como organo instructor del
procedimiento. Dicho érgano esta habilitado para realizar cuantas actuaciones considere
oportunas, incluyendo visitas a domicilios, emision de informes, etc., en orden a la
determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba
formular su propuesta de resolucion.

82



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA
Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion de los
requisitos exigibles para, en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que en
el plazo de diez dias héabiles, contados desde la publicacion de los requerimientos, en el
tablén de anuncios del Palacio Autonémico y de la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta o acompafie los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su
derecho, archivandose su peticion sin mas tramites.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el 6rgano instructor evaluard las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los
interesados, tras lo cual redactara propuesta de resolucion, de acuerdo con lo establecido
en la base décima.

OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-

La valoracién de las solicitudes se realizara aplicando el siguiente baremo:

A.- Miembros de la Unidad Familiar:
Por cada miembro computable de la familia se otorgar4d 1 punto. Seran
miembros computables:
1. El solicitante.
2. El padre, la madre, el tutor o persona encargada de la guarda y proteccion de
los menores que formen parte de la unidad familiar.
3. Los hermanos solteros menores de 25 afios o los de mayor edad cuando se
trate de discapacitados fisicos, psiquicos o sensoriales acreditados mediante
documentacion.
4. Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio que los
anteriores y sean econdmicamente dependientes de los mismos.
5. Cuando el/la solicitante o la persona principal con quien conviva el/la
solicitante sea viudo/a, divorciado/a, separado/a legalmente o padre/madre
soltero/a, se otorgara un punto adicional por este concepto, debiéndose acreditar
dicha circunstancia.
6. En el caso de divorcio o separacion legal de los padres, no se considerara
miembro computable quien no conviva con el/la solicitante de la ayuda. No
obstante, tendrd la consideracion de miembro computable y sustentador
principal, en su caso, el nuevo cényuge o persona unida por analoga relacion
cuyas rentas se incluiran dentro del computo de la renta y patrimonio familiares.
7. En los casos en gue el/la solicitante alegue su emancipacion o independencia
familiar y econOmica, cualquiera que sea su estado civil, debera acreditar
fehacientemente que cuenta con medios econdmicos propios suficientes que
permitan dicha independencia asi como la titularidad o el alquiler de su
domicilio. En caso contrario, se entendera no probada la independencia, por lo
que para el calculo de la renta a efectos de la ayuda, se computaran los ingresos
correspondientes a los miembros computables de la familia a que se refieren los
apartados del 1 al 6 de esta base.

B.- Situacion Familiar:
| CONCEPTO | BAREM |
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O

SOLICITANTES DE AYUDA CON UN GRADO DE MINUSVALIA IGUAL O | 10

SUPERIOR AL 65% PUNTOS

FAMILIA NUMEROSA 5
PUNTOS

FAMILIAS CUYO/A SUSTENTADOR/A PRINCIPAL SEA VICTIMA DE |3

VIOLENCIA DE GENERO, DEBIDAMENTE ACREDITADA.

PUNTOS

FAMILIAS EN LAS QUE ALGUNO DE LOS HERMANOS/AS O HIJOS/AS O | 3
CONYUGE DEL SOLICITANTE ESTE AFECTADO DE MINUSVALIA
LEGALMENTE CALIFICADA, RESIDA EN EL MISMO DOMICILIO Y

DEPENDA ECONOMICAMENTE DE LOS INGRESOS FAMILIARES.

PUNTOS

FAMILIAS MONOPARENTALES DEBIDAMENTE ACREDITADAS.

3

PUNTOS

C.- Situacion académica:

CONCEPTO

BAREMO

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE EDUCACION
SECUNDARIA OBLIGATORIA

5 PUNTOS

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE BACHILLER O
FORMACION PROFESIONAL

4 PUNTOS

ESTAR MATRICULADO/A EN UN CURSO DE ACCESO A LA
UNIVERSIDAD PARA ADULTOS

3 PUNTOS

D.- Situacién laboral:

CONCEPTO

BAREMO

SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE 12 MESES O MAS

5
PUNTOS

SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE 6 MESES Y MENOS DE 12
MESES

3
PUNTOS

SOLICITANTE DESEMPLEADO/A DEMANDANTE DE EMPLEO DE
FORMA ININTERRUMPIDA DURANTE MENOS DE 6 MESES

1

PUNTOS

E.- Ingresos econdémicos:

Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no superables

seran los que se establezcan en cada convocatoria.

F.- Edad del/ de la solicitante:

La edad del/de la solicitante sera valorada con arreglo al siguiente baremo:

EDAD BAREMO
Entre 25 y 30 afios, ambos inclusive. 4 puntos
Entre 31 y 35 afios, ambos inclusive. 3 puntos
Entre 36 y 40 afos, ambos inclusive. 2 puntos
Entre 41 y 45 afios, ambos inclusive. 1 puntos
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NOVENA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES.-

Valoradas las solicitudes, el drgano instructor del procedimiento procedera a
clasificarlas por orden decreciente de sus puntuaciones totales, resultantes de la suma de
los puntos obtenidos en los apartados A, B, C, D, E y F de la base precedente.

Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales seran resueltos en este orden:

1.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado B (situacion familiar).

2.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado A (miembros de la unidad
familiar).

3.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado D (situacién laboral).

4.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado C (situacion académica).

5.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado F (edad del solicitante)

6.- Por sorteo.

DECIMA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracion de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el 6rgano instructor del procedimiento formulara
propuesta de resolucién que seré elevada al titular del 6rgano con competencias en la
materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta, quien resolvera la convocatoria en funcion de
las disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Unica que crea
derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administracion y se publicard en el
Tablén de Anuncios de la Ciudad Auténoma y a través de la pagina web de la Ciudad
WWW.ceuta.es.

La mencionada resolucién pondra fin a la via administrativa y podrd ser
recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo 6rgano que dictd aquella en el
plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su publicacion, con fundamento en
cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los articulos 47 y 48 de
la Ley Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, o ser impugnadas directamente ante el Juzgado de lo
Contencioso-Administrativo de Ceuta en el plazo de dos meses contados a partir del dia
siguiente al de recepcion de la notificacion.

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-

1. La cuantia de las ayudas sera la siguiente:
a). Para el alumnado que realice un curso completo, se abonara la cantidad de 600 €
si el/la estudiante finaliza el curso con el suficiente aprovechamiento, de acuerdo
con la informacion suministrada por el centro donde se han cursado los estudios.
b). Para el alumnado que realice solo un cuatrimestre, se abonara la cantidad de 300
€ si el/la estudiante finaliza dicho cuatrimestre con el suficiente aprovechamiento,
de acuerdo con la informacion suministrada por el centro donde se han cursado los
estudios.
c). No obstante lo anterior, se podran conceder las ayudas descritas en los apartados
l.ay 1.b a aquel alumnado que no consiga superar todas las asignaturas pero que, a
criterio de la Direccidn del Centro, sea procedente premiar el esfuerzo realizado por
éste.
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2.- La financiacion del importe de las ayudas objeto de estas bases queda condicionada
a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucion de su
concesion.

3.- Los efectos de todos los actos de trdmite dictados en el expediente de gasto se
entenderan condicionados a que al dictarse la resolucién de concesidn, subsistan las
mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en que fueron
producidos dichos actos.

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LAAYUDA .-

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la que se
otorgue y previos los trdmites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria
en la c/c que el beneficiario sefiale en su solicitud.

DECIMOTERCERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-
El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendré las siguientes obligaciones:

a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal
la matriculacién, asistencia a clase, presentacion a examenes y abono de los
gastos necesarios para los estudios que se cursen.

b) Comunicar a la Consejeria de Educacion y Cultura la obtencién de cualquier
otra beca o ayuda para la misma finalidad, cualquiera que sea su
procedencia.

c) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobacion, control y
fiscalizacion precisas para verificar, en su caso, el cumplimiento de los
requisitos y demas circunstancias determinantes de la concesion de la ayuda,
asi como permitir la entrada en el domicilio a los Trabajadores Sociales de la
Consejeria a estos mismos efectos.

d) Poner en conocimiento de la Consejeria de Educacién y Cultura la anulacion
de matricula asi como cualquier alteracion de las condiciones tenidas en
cuenta para la concesion de la ayuda.

e) Proceder al reintegro de las cuantias de las ayudas en los casos previstos en
las presentes bases y normativa de aplicacion.

DECIMOCUARTA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-
1.- Seran causas de pérdida de la ayuda las siguientes:
v"Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.
v"Haber anulado la matricula.
v'No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.
v Disfrutar simultaneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que
sea su procedencia.
v El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones
recogidas en las presentes bases.
2. La declaracion de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la
cantidad percibida ira precedida de la tramitacion del oportuno procedimiento,
cuya iniciacion y resolucion definitiva corresponderd a la titular del 6rgano con
competencia en la materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta.
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DECIMOQUINTA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizard con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar aquéllas el
limite que en la misma se establezca y siempre supeditado a las disponibilidades
presupuestarias existentes.

DECIMOSEXTA.- REGIMEN SANCIONADOR .-

Los beneficiarios de las ayudas de estudio quedaran sometidos a las
responsabilidades y al régimen sancionador sobre infracciones administrativas en
materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de
desarrollo.

DECIMOSEPTIMA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estard a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.

BASES REGULADORAS DEL PROGRAMA DE REPOSICION DE LIBROS EN
LOS CENTROS DE EDUCACION INFANTIL, PRIMARIA, SECUNDARIA Y
ESPECIAL DE LA CIUDAD DE CEUTA.

En el marco del Convenio de Colaboracion entre el Ministerio de Educacién, Cultura 'y
Deporte y la Ciudad de Ceuta para el desarrollo de programas de interés mutuo
centrados en acciones de compensacion educativa y de formacion de personas jovenes y
adultas desfavorecidas (Convenio MECD-CAC), la Consejeria de Educacion y Cultura
desarrolla el programa de reposicion de libros en centros de educacion infantil, primaria,
secundaria y especial de la ciudad de Ceuta, destinado a todo el alumnado matriculado
en los mismos que se encuentre en situacién econémica desfavorecida y que cumplan
los requisitos que se establezcan.

Primera.- Finalidad.-

La finalidad principal de este programa es dotar a la mayor cantidad posible de
alumnos/as de los libros de texto y material didactico que necesiten, con los recursos
disponibles y dentro de los limites socioeconomicos familiares establecidos.

Se entiende por libro de texto el material impreso destinado a ser utilizado por el
alumnado, incluyendo los libros de texto electrénicos, digitales o0 multimedia, asi como
sus soportes fisicos (tablets, ipads), técnicos o licencias, en aquellos centros que los
utilicen en el desarrollo de proyectos pedagogicos especificos.
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No obstante, si las necesidades de libros de texto y material didactico del alumnado
fueran cubiertas, se podra complementar con la adquisicion de material para mantener y
fomentar las bibliotecas de aula o de centro, asi como con los correspondientes a las
areas instrumentales.

Se incluyen aquellos materiales complementarios y escolares asociados a los libros de
texto que por su propia naturaleza puedan ser o no utilizados por el alumnado en cursos
sucesivos, y los materiales escolares y didacticos fungibles complementarios a los libros
de texto y necesarios para el desarrollo de la actividad lectiva.

Se excluye cualquier material, fungible o no, que no esté destinado al uso directo por
parte del alumno en su proceso de aprendizaje.

Los centros que utilicen materiales digitales o multimedia podran contratar un software
de localizacion de los mismos y una pdliza de seguro con cargo a los recursos
transferidos.

En Educacién Especial, podran adquirirse a cargo de este programa aquellos materiales,
equipamientos y recursos necesarios para dar cobertura a las necesidades especificas de
todo su alumnado.

Segunda.- Beneficiarios.

Seran beneficiarios del programa todo el alumnado matriculado en los centros
educativos que cumpla los requisitos establecidos para ello.

Los beneficiarios tendran la obligacion de comunicar a los trabajadores sociales de cada
centro cualquier cambio en su situacion socioeconémica.

Los centros publicos y privados concertados que participen en el programa tendran la
condicidn de entidad colaboradora, segun lo previsto en el articulo 12 de la Ley General
de Subvenciones y asumiran el cumplimiento de las condiciones que se establezcan en
estas normas.

Tercera.- Requisitos de los beneficiarios.-

Los requisitos que deberan cumplir los alumnos beneficiarios del programa son los

siguientes:

- Requisitos Econdmicos: Los que se establezcan en cada convocatoria.

Estar matriculado en cualquiera de los cursos de Educacion Infantil, Primaria o
Educacién Secundaria Obligatoria en la ciudad de Ceuta.
En aquellos casos en los que el alumno, no haya asistido a clase al menos, en el
50 % del total de los dias lectivos, los Trabajadores Sociales podran valorar
aquellas situaciones en las que les podra ser retirado los libros de texto y
materiales prestados.

Los criterios de prioridad que permitiran establecer una prelacion de las solicitudes
presentadas y la ponderacion de los mismos se fijaran en cada convocatoria, de entre los
que se enumeran a continuacion:

Condicion de beneficiario de la ayuda en cursos anteriores.

- Menor renta familiar.

Mejor rendimiento académico del alumno.

Circunstancias personales, familiares y sociales del alumno o grupo de alumnos.
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- Cualesquiera otras circunstancias o condiciones que puedan afectar al proceso
educativo del alumno o grupo de alumnos.
Los nifios en régimen de acogida, cuyo tutor legal es la Ciudad de Ceuta, seran
beneficiarios directos de este programa.

Cuarta.- Procedimiento.-

Estas ayudas se concederan, previa convocatoria en concurrencia competitiva, que se
desarrollara en cada centro educativo.

La convocatoria se aprobara por Decreto del d6rgano competente en materia de
educacion de la Ciudad de Ceuta, quien ordenara la publicacion en el Boletin Oficial de
la Ciudad de Ceuta (B.O.C.CE) de un extracto de la misma por conducto de la base de
datos nacional de subvenciones (BDNS).

A efectos meramente informativos, igualmente, se publicara en los tablones de anuncios
de los centros educativos donde cursen sus estudios el alumnado solicitante, sin
perjuicio de su difusion a traves de la pagina web de la Ciudad de Ceuta.

Una vez publicado el extracto de la convocatoria en el B.O.C.CE, ésta se desarrollara en
cada uno de los centros educativos que se hayan adherido al programa de reposicién de
libros.

El modelo de solicitud, el plazo y forma de presentacion de las mismas, los criterios
objetivos para el otorgamiento de las ayudas y su ponderacion se estableceran en cada
convocatoria.

La instruccion del procedimiento y la valoracion de las solicitudes se llevaran a cabo
por parte de los trabajadores del Convenio MECD-CAC que realizan su labor en dichos
centros, conforme al baremo que se establecera en la convocatoria y a lo previsto en las
bases reguladoras.

Una vez valoradas todas la solicitudes presentadas, la propuesta de resolucion
definitiva, que contendra la totalidad del alumnado beneficiario de todos los centros
educativos participantes, sera elevada al 6rgano competente en materia de educacion de
la Ciudad de Ceuta por el Coordinador del personal del Convenio MECD-CAC.

La resolucion definitiva, realizada por el érgano competente en materia de educacion,
aprobando la relacion de alumnado beneficiario del programa, se publicara
simultaneamente en los tablones de anuncios de los centros educativos, y se le podra dar
publicidad a través de la pagina web de la Ciudad de Ceuta.

Contra dicha resolucion, los interesados podran interponer recurso de reposicion en el
plazo de un mes, o bien, recurso contencioso-administrativo ante el drgano
jurisdiccional competente, en el plazo de dos meses, ambos periodos contados a partir
del dia siguiente al de su publicacion en el tablon de anuncios.

89



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA
Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo

El plazo méaximo para resolver y publicar serd de tres meses contados desde el dia
siguiente al de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes.

Quinta: Transferencias econdmicas a los centros.-

Antes del 30 de abril de cada curso, por parte de los trabajadores del Convenio MECD-
CAC, se realizara una estimacion economica del material necesario en cada centro, que
se tendra en cuenta para determinar la cuantia que se ingresard en cada convocatoria.
Esta estimacion se realizara en funcién del material existente en el banco de libros y del
namero de alumnos beneficiarios previstos y sera comunicada al 6rgano competente en
materia de educacion por el Coordinador del personal del Convenio MECD-CAC.

Por los trabajadores del citado Convenio se daréd cuenta de la estimacion realizada a los
centros educativos, que podran sugerir, motivadamente, con caracter previo a la
convocatoria, la inclusion de aquellos materiales que estimen oportunos, todo ello
siempre supeditado a la existencia de disponibilidad presupuestaria.

Se transferird a cada centro participante, las dotaciones econémicas necesarias, para
atender al alumnado que resulte beneficiario hasta agotar la partida presupuestaria,
destinada para tal fin.

Ampliacion de cuantia;

Con carécter excepcional, cuando por los responsables del Centro se considere necesaria
una ampliacion de la cuantia inicialmente ingresada, debera solicitarlo al 6rgano
competente en materia de educacion de la Ciudad de Ceuta, mediante solicitud por
escrito que incluya:
- Informe justificativo de la necesidad surgida y la causa de la misma.
Detalle del material necesario.
Numero de beneficiarios a la que ird destinada con expresion de que cumplen los
requisitos para serlo.
Cuantificacion del importe necesitado.
Declaracion de que el importe previamente abonado ha sido destinado
integramente a la adquisicion de libros de texto y material didactico o escolar
que sea de uso directo en el aprendizaje del alumnado beneficiario y de que en el
banco de libros, globalmente considerado, no hay disponibilidad del material
requerido.
Se establece como fecha maxima para la peticion de esta ampliacion el 31 de octubre de
cada curso.

Esta ampliacion de cuantia excepcional quedara siempre supeditada a la existencia de
disponibilidad presupuestaria y demas tramites que sean preceptivos.

En todo caso, esta ampliacion de cuantia sélo podra destinarse a la adquisicion de libros
de texto y material didactico o escolar que vaya a ser directamente utilizado por
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alumnado beneficiario para el desarrollo de sus estudios y ser& concedida, con caracter
excepcional, previa declaracion de que el importe asignado con anterioridad, ha sido
destinado integramente a la adquisicion de libros de texto y materiales didacticos o
escolares y al uso directo por parte del alumnado beneficiario del programa en su
proceso de aprendizaje, y, siempre y cuando no haya disponibilidad del material
requerido en el banco de libros, globalmente considerado.

Sexta.- Eleccion y adquisicion de los libros de texto por parte del Centro.

Dentro de los limites de la cuantia asignada, el Centro adquirira los libros y materiales
de su eleccidn que estime mas adecuados para cada uno de los cursos y niveles.

Todos los libros de texto adquiridos en el marco de este programa seran registrados e
identificados por el personal del Convenio MECD-CAC, manteniéndose actualizados
los datos del usuario, a través de la aplicacion informética creada para tal fin.

Los libros de texto que se adquieran, con caracter general, podran ser renovados total o
parcialmente cada cuatro cursos escolares, salvo los correspondientes a la etapa de
Educacion Infantil y a los de cualquier otro nivel de Educacion Primaria, que podran ser
renovados todos los cursos, cuando se trate de un material que no pueda ser reutilizado
por otros alumnos/as en afos sucesivos, Yy, todo ello, sin perjuicio de lo que pueda
establecer al respecto normativa de mayor rango.

Se recomienda que los libros de texto que se adquieran tengan la mayor perdurabilidad
0 vigencia posible.

Los libros de texto quedaran en depdsito en cada centro, constituyendo un Unico banco
de libros, siendo éste propiedad de la Ciudad de Ceuta.

El centro adquirira, con caracter preferente, los libros y materiales en papelerias y
librerias de Ceuta. Se podran exceptuar aquellos necesarios y/o especificos para el
alumnado que no puedan ser suministrados por éstas, lo que se debera justificar
debidamente.

Antes de realizar la adquisicion de los libros y materiales seleccionados, cada centro
deberé solicitar, en cumplimiento del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones,
como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, salvo que por las especiales
caracteristicas del material no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que
los suministren.-

De las ofertas recibidas, se debera elegir la mas econémica, debiendo justificarse de
manera expresa la eleccion, cuando no recaiga en la propuesta mas ventajosa
econdémicamente o cuando no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que
suministren los materiales elegidos.
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El importe de dicha adquisicion no podré exceder la dotacién econémica que le haya
sido transferida.

En ningln caso, el precio de adquisicion de los materiales objeto de este programa
excedera del establecido para la venta al publico.

Los centros participantes procederan, antes del 30 de junio del curso correspondiente, a
la revision de todos los libros de texto que no hayan cumplido el periodo de cuatro afios
de su uso establecido con carécter general. Los libros cuyo grado de deterioro no
permita su utilizacién por otro alumnado en cursos sucesivos, se podran dar de baja
antes de dicho periodo.

Séptima: Régimen de préstamo al alumnado.

El alumnado beneficiario dispondra gratuitamente, en régimen de préstamo, de los
libros de texto y materiales elegidos por el centro para las ensefianzas que esta cursando.

El alumnado que resulte beneficiario del programa gueda sujeto a la obligacién de hacer
un uso adecuado y cuidadoso de los libros/material escolar y de reintegrarlos al centro
una vez finalizado el curso escolar o en el momento de su baja del centro.

Seran causas de expulsion o no inclusién del alumnado en este programa, las siguientes:
- El deterioro culpable o mal intencionado, asi como el extravio de los

libros/material escolar. Supondra la obligacion, por parte de los representantes
legales del alumno/a, de reponer el material deteriorado o extraviado. En caso
contrario, no podra beneficiarse del citado programa durante un periodo de dos
cursos académicos.
El hecho de no acudir al centro educativo a recoger el material proporcionado o
a firmar la renuncia al mismo, antes del 1 de diciembre.
Los alumnos de escolarizacién tardia tendran un mes de plazo para solicitar su
participacion en el programa, contado desde el dia siguiente al de su
incorporacion al centro; transcurrido dicho periodo se entendera excluidos del
mismao.
La inexactitud de las circunstancias declaradas, o el hecho de no aportar la
documentacion requerida.
No permitir al personal del Convenio MECD-CAC la visita al domicilio del
alumno, en aquellos casos en los que se estime necesaria para valorar la
situacion familiar.

Octava. Financiacion.
El programa se financiara con cargo a las partidas que en cada anualidad se establezcan

en el Presupuesto General de la Ciudad de Ceuta y que se detallard en cada
convocatoria.
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La dotacion inicial de las mismas podré incrementarse en funcion de las necesidades
debidamente justificadas del alumnado de los centros y siempre que exista
disponibilidad presupuestaria. Para obtener este incremento, el centro debera proceder
segun lo especificado para la ampliacion de cuantia en la base quinta.

El pago sera Unico y anticipado, siempre que sea posible.

Estas ayudas seran compatibles con otras ayudas, ingresos o recursos para la misma
finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados,
nacionales, de la Unién Europea o de organismos internacionales, con las limitaciones
que en su caso establezca el ordenamiento juridico vigente.

Novena. Justificacion de la subvencion.

En virtud de los articulos 72 y 73, del Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, y, de la Guia de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, la cuenta justificativa, que debera presentar cada
centro, contendra, con caracter general, la siguiente documentacién:
1.- Una memoria de actuacion en la que se justificard el cumplimiento de las
condiciones impuestas en la concesion de la subvencién, con indicacion de las
actividades realizadas y de los resultados obtenidos.
Se deberd indicar que todo el material adquirido ha ido destinado a cumplir la
finalidad del programa, descrita en la base primera.
El nimero de beneficiarios, con expresion de que todos ellos cumplen los
requisitos establecidos.
Esta memoria deberd obligatoriamente tener fecha y ser firmada por el
representante legal del centro educativo.
2.- Una memoria econdmica justificativa del coste de las actividades realizadas, que
debera, necesariamente, tener fecha y firma del responsable del centro, y, que
contendré:
Certificacion de la Memoria Econdmica, conforme al Anexo Il de la Guia de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, que contendrd todos los gastos y los
reintegros realizados, en su caso.
Un CD/DVD/PenDrive con la relacién clasificada de gastos e inversiones de la
actividad en formato Excel o equivalente, y, segin el modelo de la Guia de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta.
Las facturas de los proveedores de los libros de texto y deméas materiales
adquiridos.
Documentacion acreditativa del pago real y efectivo a dichos proveedores, en la
forma que se especifica en la base siguiente.
En su caso, un detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada con indicacion del importe y su procedencia.
Tres presupuestos de distintos proveedores que suministren los libros y
materiales elegidos por el Centro, que se requieren, en aplicacion del articulo
31.3 de la Ley General de Subvenciones (para suministros que superen los
12.000 €).
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Informe justificativo cuando no se haya elegido para el suministro la oferta mas
economica.

Informe justificativo cuando se hayan adquirido los materiales a un Unico
proveedor por no existir en el mercado suficiente numero de entidades que los
suministren.

En su caso, la carta de pago de reintegro de los remanentes no aplicados asi
como de los intereses derivados de los mismos.

Si se le concedié ampliacion de la cuantia inicialmente asignada, la justificacion
contendra un apartado en el que se indicara las facturas o las partes de las
mismas que reflejen el gasto relativo a esta ampliacion, debiendo acreditarse el
cumplimiento de la finalidad que se expresé en la solicitud de ampliacién
realizada y el destino del gasto efectuado, conforme a lo establecido en la base
quinta.

El modelo de documentacion justificativa esta disponible en la pagina web de la
Ciudad de Ceuta, a través del enlace:
http://www.ceuta.es/ceuta/documentos/secciones/quia-de-subvenciones

Décima. Requisitos de las facturas y formas de acreditacion de la realizacion del pago
de las facturas.
Requisitos de las facturas:
Podréan ser originales o copias compulsadas.
Deberan cumplir los requisitos del articulo 6 del Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento en el que se regulan las
obligaciones de facturacion o normativa que lo sustituya.
Validacion y estampillado de las facturas:
En el caso de presentar copias compulsadas de las facturas, los originales deberan ser
aportados, en el momento de la entrega de la justificacidn, para proceder a la validacién
y estampillado al que obliga el articulo 73 del Real Decreto 887/2006 antes citado.
Para la realizacion de este procedimiento, cada Centro podra optar por presentar las
facturas originales y solicitar por escrito, al presentar la cuenta justificativa, que les sean
devueltas, una vez realizado el anterior procedimiento, o bien, presentarse en la unidad
administrativa que corresponda, con los originales y sus fotocopias en el momento de su
entrega, a fin de cumplimentar el citado requisito, previa comunicacion telefénica a la
unidad administrativa correspondiente.
De dicho estampillado se dejara constancia en las copias de facturas, bien plasmando en
ellas el sello original, o bien mediante fotocopia de la factura original una vez
estampillada, segun sea el procedimiento de presentacion de las mismas.
Una vez realizada esta validacion, las facturas originales se devolveran al centro que asi
lo haya requerido.
Sea cual sea el modo de presentacion, en todo caso, las facturas originales, deberan
llegar a la unidad administrativa encargada de su comprobacion.

Acreditacion del pago:
Sélo se considerard gasto realizado el que ha sido real y efectivamente pagado con
anterioridad a la finalizacion del periodo de justificacion.
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En la cuenta justificativa se acreditara el pago, a través de cualquiera de las siguientes
formas:
Sélo se admitird pago en metélico por importe inferior a 100 €. El documento
justificativo del pago en metalico consistird en un recibi, firmado y sellado por
el proveedor, en el que debajo de la firma y sello debe aparecer su nombre y
namero de NIF.
Si el pago es por transferencia bancaria: copia del resguardo de la misma en
cuenta corriente, debiendo figurar en el concepto de la transferencia el nimero
de factura o, en defecto de ésta, el concepto abonado, asi como copia del
extracto bancario donde figure el apunte.
Si la forma de pago es cheque, que habrad de ser nominativo, no al portador, el
documento justificativo consistira en fotocopia del mismo y copia del extracto
bancario, en el que se refleje el cargo en cuenta correspondiente a la operacion
justificada.
Si es por domiciliacién bancaria: adeudo bancario o extracto de la cuenta
corriente donde figure el cargo de la domiciliacion.
Si el pago es con tarjeta: resguardo de pago con tarjeta o extracto de la cuenta
donde figure el cargo del pago con tarjeta.

Todo ello sin perjuicio de que se pueda enviar a los centros otras indicaciones al
respecto, segun las instrucciones actualizadas que se reciban desde la Intervencién de la
Ciudad.

Decimoprimera. Plazo de justificacion.

Los centros participantes deberan presentar la cuenta justificativa ante el o6rgano
competente en materia de educacion de la Ciudad de Ceuta, antes del 31 de marzo del
curso correspondiente.

Decimosegunda. Obligaciones de las entidades colaboradoras.
1. Son obligaciones de los centros educativos, como entidades colaboradoras, las
siguientes:

a) Entregar a los beneficiarios los libros y materiales adquiridos que correspondan
de acuerdo con los criterios establecidos.

b) Colaborar en cuanto a comprobar, en su caso, el cumplimiento y efectividad de
las condiciones o requisitos determinantes para su otorgamiento, asi como la
realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la
concesion o disfrute de la subvencion.

c) Justificar la entrega de los fondos percibidos ante el érgano concedente de la
subvencion de acuerdo con las presentes bases.

d) Someterse a las actuaciones de comprobacién que respecto de la gestion de
dichos fondos pueda efectuar el 6rgano concedente, asi como cualesquiera otras
de comprobacién y control financiero que puedan realizar los 6rganos de control
competentes, aportando cuanta informacion le sea requerida en el ejercicio de las
actuaciones anteriores.

e) Destinar la cantidad ingresada a la finalidad de la subvencion.

95



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA
Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo

f) Archivar en el centro la documentacién presentada por el alumnado solicitante y
la que resulte de su solicitud.
g) Colaborar en el desarrollo de este programa y en proporcionar informacion a las
familias de cada centro.
El incumplimiento de estas obligaciones, o de las que con carécter general se
establezcan en la normativa sobre subvenciones, puede constituir una infraccion, en
cuyo caso conllevaria la aplicacion de las correspondientes sanciones reguladas en la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Decimotercera.- Legislacion aplicable.

En lo no previsto en estas bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, General de
Subvenciones, Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
anterior, Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta y Guia de Subvenciones
de la Ciudad de Ceuta.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS
COMPLEMENTARIAS PARA ESTUDIANTES DE FORMACION PROFESIONAL
DE GRADO SUPERIOR Y TECNICOS SUPERIORES RECIEN TITULADOS
PARTICIPANTES EN PROYECTOS DE MOVILIDAD ERASMUS+

PRIMERA. — OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la
concesion de ayudas complementarias al alumnado que se halle matriculado en
Ensefianzas de Formacion Profesional pertenecientes a ciclos formativos de grado
superior impartidos en Ceuta y a técnicos superiores recién titulados en un plazo no
superior a un afo desde la finalizacién de sus estudios, y que participen en Movilidades
para el Aprendizaje en el Extranjero encuadradas en el Programa Erasmus + para la
Educacién Superior (KA103), a través de la Agencia nacional espafiola SEPIE (Servicio
Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion).

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las
personas fisicas con plena capacidad de obrar, que cumplan los requisitos establecidos
en la base siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-

1.- Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes
requisitos:

a) Ser espafiol o poseer la nacionalidad de un Estado miembro de la Unidn Europea,
siendo preciso en este Gltimo caso que el propio estudiante o sus sustentadores se
encuentren trabajando en Espaiia.

b) Estar matriculado en cualquier centro educativo de Ceuta en alguna de las ensefianzas
que se enumeran en la base primera o ser recién titulado del curso inmediatamente
anterior al que se refiera la convocatoria.

c) Tener residencia en Ceuta.
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d) Ser seleccionado por el centro docente para participar en un proyecto de movilidad
KA103 del Programa Erasmus +.

e) No haber sido beneficiario de estas ayudas en la primera convocatoria del curso
correspondiente.

2.- No podran ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las
personas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en los apartados 2 y
3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES.-

a. Las solicitudes se ajustaran al modelo que figure en la convocatoria y se obtendran a
través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web www.ceuta.es.
b. La presentacion de la solicitud implicard el conocimiento y aceptacion de las
presentes bases.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-
Las solicitudes de ayudas iran acompafiadas de los siguientes documentos:

e Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.

e Documento acreditativo de la matricula formalizada por el/la solicitante en un
ciclo formativo de grado superior durante el afio al que se refiera la
convocatoria, 0 en caso de ser recién titulado, el titulo de técnico superior
obtenido el curso anterior o certificado acreditativo de dicha circunstancia.

e Certificacion del centro docente que acredite su participacion en un proyecto de
movilidad KA103 del Programa Erasmus +, con indicacion de la duracion de la
estancia, pais de destino y cuantia de la ayuda del MEFP correspondiente a la
convocatoria Erasmus+ para proyectos de la Accién Clave 1 en Educacion
Superior (KA103) en Movilidades de estudiantes hacia paises del Programa.

e Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta
(iban, entidad, oficina, digito de control y nimero de cuenta) elegida por el/la
solicitante, como titular o cotitular de la misma, para la percepcién, mediante
transferencia, del importe de la ayuda, de resultar beneficiario de ésta.

SEXTA.- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.-

La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad y
acompariada de la documentacion relacionada en la base quinta, podra realizarse en las
oficinas del Registro General de la Ciudad Auténoma de Ceuta. Asimismo, podra
presentarse en las formas a las que se refiere el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
(LPAC).

El plazo para la presentacion de la mencionada solicitud y documentacion se
concretara en la correspondiente convocatoria en el BOCCE.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-

1.- El 6rgano competente para la aprobacién de la convocatoria sera el titular de la
Consejeria de Educacion y Cultura, mediante Decreto, correspondiendo la ordenacion
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del procedimiento al Negociado de Educacion y la instruccion del mismo al equipo de
Trabajadores Sociales de la Consejeria.

2.- El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar, conocer y
comprobar los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda, en
colaboracidn con la Intervencion de la Ciudad Autonoma.

3.- El examen y valoracién de las solicitudes se realizara por el equipo de Trabajadores
Sociales de la Consejeria de Educacion y Cultura, como 6rgano instructor del
procedimiento. Dicho 6rgano estd habilitado para realizar cuantas actuaciones sean
necesarias en orden a la determinacion, conocimiento y comprobacién de los datos en
virtud de los cuales deba formular su propuesta de resolucion.

4.- El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion de los
requisitos exigibles para, en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que en
el plazo de diez dias habiles, contados desde la publicacién de los requerimientos, en el
tablon de anuncios del Palacio Autondémico y de la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta o acompafie los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, sera incluido en la relacion
provisional como excluido.

5. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el érgano instructor evaluara las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los
interesados, tras lo cual redactara propuesta de resolucion, de acuerdo con lo establecido
en la base siguiente.

6. Todos los solicitantes que retinan los requisitos establecidos en las presentes bases
podran ser beneficiarios de la ayuda hasta el limite del presupuesto que se fije en la
convocatoria, atendiéndose las solicitudes por orden de presentacion en el Registro
General de la Ciudad Autonoma.

OCTAVA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

Practicada la valoracion de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el érgano instructor del procedimiento formulara
propuesta de resolucion, que sera elevada al titular del érgano con competencias en la
materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta, quien resolvera la convocatoria en funcion de
las disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Unica que crea
derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administracion.

La mencionada resolucion se notificara a los interesados a través de su
publicacion en el BOCCE, en el Tablén de Anuncios de la Ciudad Auténoma y a través
de la pagina web de la Ciudad www.ceuta.es, pondra fin a la via administrativa y podra
ser recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo érgano que dicté aquella en
el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su notificacion, con fundamento
en cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los articulos 47 y 48
de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas o ser impugnadas directamente en via judicial, en el plazo de
dos meses contados a partir del dia siguiente al de recepcién de la notificacion,
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(articulos 123.1 LPAC) y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa ).

NOVENA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-

1.- La cuantia de las ayudas complementarias otorgadas por la Consejeria de Educacion
y Cultura de la Ciudad Auténoma de Ceuta sera del 100% de las establecidas cada afio
por la Convocatoria Erasmus+ para proyectos de la Accién Clave 1 en Educacion
Superior (KA103) en Movilidades de estudiantes hacia paises del Programa incluyendo
la cantidad adicional para la Movilidad de estudiantes para la realizacion de Practicas en
empresas.

2.- Estas ayudas complementarias se veran incrementadas en 200 €, en concepto de
ayuda para el transporte.

3.- La financiacion del importe de las ayudas objeto de estas bases queda condicionada
a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resolucién de
concesion de las ayudas.

4.- Los efectos de todos los actos de tramite dictados en el expediente de gasto se
entenderan condicionados a que al dictarse la resolucién de concesién, subsistan las
mismas circunstancias de hecho y de derecho existentes en el momento en que fueron
producidos dichos actos.

DECIMA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA -

El pago de la ayuda se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la que se otorgue y
previos los tramites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria en la c/c
que el beneficiario sefiale en su solicitud.

DECIMOPRIMERA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS.-

El alumnado que resulte beneficiario de ayuda tendra las siguientes
obligaciones:
a) Destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede, entendiéndose por tal la
realizacion parcial o total del médulo profesional de Formacién en Centros de Trabajo
en el pais de destino o de las practicas laborales para recién titulados, conforme al
programa de movilidad otorgado.
b) Someterse y facilitar las actuaciones de comprobacion, control y fiscalizacion
precisas para verificar, en su caso, el cumplimiento de los requisitos y demas
circunstancias determinantes de la concesién de la ayuda.
d) Poner en conocimiento de la Consejeria de Educacion y Cultura la anulacion de la
matricula o el incumplimiento de la movilidad otorgada en el programa Erasmus+ asi
como cualquier alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la
ayuda.
e) Proceder al reintegro de las cuantias de las ayudas en los casos previstos en las
presentes bases y normativa de aplicacion.

DECIMOSEGUNDA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-

1.- Seran causas de pérdida de la ayuda las siguientes:
a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.
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b) Haber anulado la matricula.

¢) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.

d) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones recogidas
en las presentes bases.

2. La declaraciéon de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la cantidad
percibida ird precedida de la tramitacion del oportuno procedimiento, cuya iniciacion y
resolucion definitiva corresponderd a la titular del 6rgano con competencia en la materia
de la Ciudad Autonoma de Ceuta.

DECIMOTERCERA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizara con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Auténoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que
en la misma se establezca y estara siempre supeditada a las disponibilidades
presupuestarias existentes.

DECIMOCUARTA.- REGIMEN SANCIONADOR.-

Los beneficiarios de las ayudas complementarias para estudiantes de Formacién
Profesional de grado superior y técnicos superiores recién titulados participantes en
proyectos de movilidad Erasmus+, quedaran sometidos a las responsabilidades y al
régimen sancionador sobre infracciones administrativas en materia de subvenciones
previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de desarrollo.

DECIMOQUINTA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estard a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE LA
MUESTRA DE TEATRO

PRIMERA. — OBJETO.-

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejeria competente en materia de
educacion, reconoce el esfuerzo y el talento del alumnado que, integrado en algin grupo
artistico, participe en las Muestras de Teatro que se convoquen dentro de la Guia
Educativa, mediante la concesion de unos premios que tienen por objeto incentivar su
participacion, compensar el esfuerzo realizado y fomentar el trabajo en equipo.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estos premios los centros de
ensefianza de Ceuta o entidades culturales de la ciudad que integren a alumnos de
Educacién Infantil a Bachillerato en un grupo artistico para su participacion en la
Muestra de Teatro mediante la puesta en escena de una obra.
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TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-

Los beneficiarios de estos premios deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Los grupos de teatro deberan estar constituidos en el seno de un centro escolar de
Educacién Infantil, Primaria, Secundaria o Bachillerato o en alguna entidad cultural
de la ciudad, con personalidad juridica.

b) Los alumnos participantes deberan ser residentes en Ceuta y estar matriculados en
alguno de los citados centros.

c) El maximo de integrantes de cada grupo sera 50 por funcién.

d) No podrén ser beneficiarios de estos premios, las entidades en quienes concurra
alguna de las circunstancias previstas en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General
de Subvenciones.

CUARTA.- CONDICIONES DE LAS REPRESENTACIONES TEATRALES.-
Las obras a representar deberan ajustarse a las siguientes condiciones:

a) Seran inéditas o no y de temaética infantil o juvenil.

b) La duracion de cada obra oscilara entre 15 y 30 minutos.

c) El idioma de las representaciones serd el espafiol o, en su caso,
idioma oficial incluido en el curriculo del centro. En el supuesto de
que la obra no se desarrolle en espafiol, debera ser traducida
simultaneamente de forma oral o mediante proyeccion.

d) Cada grupo podra aportar el vestuario y utillaje que considere
oportuno. La Consejeria de Educacion y Cultura no proporcionara
ningun mobiliario ni atrezzo que pudiera precisarse ni se hara cargo
del transporte del material del centro docente al Teatro o viceversa.

e) Las representaciones tendran lugar durante el mes de marzo, en torno
al Dia Internacional del Teatro Infantil y Juvenil, en el lugar y fechas
que fije la convocatoria.

QUINTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION.-

1. Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y se
obtendréan a través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de
la web www.ceuta.es. La convocatoria podrd recoger un anexo con el
modelo de solicitud.

2. La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad,
podra realizarse en las oficinas del Registro de la Ciudad Autonoma de
Ceuta.

3. La presentacion de la solicitud en cada una de las correspondientes
convocatorias implicara el conocimiento y aceptacién de las presentes Bases.

4. Los solicitantes del premio quedan vinculados a los datos que hayan hecho
constar en sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.

5. El plazo para la presentacion de las solicitudes y documentacion, sera de
quince dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacién de
la convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta.

SEXTA.- DOCUMENTACION .-
Las solicitudes iran acompafiadas de la siguiente documentacion:
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1. Fotocopia del CIF del solicitante.

2. Relacion de alumnos que integran el grupo teatral y matricula de cada uno de
ellos o certificado del centro que recoja esta circunstancia, asi como curso en el
que se hallan matriculados.

3. Fotocopia de documento bancario con los datos identificativos de la cuenta
(entidad, oficina, digito de control y nimero de cuenta) elegida por el solicitante
para la percepcion, mediante transferencia, del importe de la ayuda, de resultar
beneficiario de ésta.

4. Declaracion responsable de que el solicitante no se encuentra incurso en causa
que prohiba la concesion de una subvencion, de conformidad con lo dispuesto en
el art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

5. Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y
de la Seguridad Social, si no se ha hecho uso de la autorizacién prevista en la
propia solicitud.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-

1. El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria sera el titular de la
Consejeria que ostente competencias en materia de Educaciéon, mediante
Decreto, correspondiendo la ordenacién del procedimiento y su instruccion al
Negociado de Educacion.

2. El Negociado de Educacion tendra, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para
determinar los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la
resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de los
premios.

3. El examen de las solicitudes presentadas conllevard la comprobacion del
cumplimiento de los requisitos exigibles. Si la solicitud no reuniera los requisitos
indicados, el érgano instructor requerira al interesado para que en el plazo de diez
dias héabiles subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos, con
indicacion de que, si no lo hiciere, se le tendra por desistido de su solicitud,
archivandose sin mas tramite.

4. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el 6rgano instructor evaluara las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por
los interesados, tras lo cual redactara Propuesta de Resolucion, que elevara al
titular de la Consejeria.

5. La Propuesta de Resolucién se formulard inmediatamente después de haberse
celebrado la Muestra de Teatro y tendrd en cuenta unicamente a los grupos que
hayan hecho efectiva la puesta en escena.

OCTAVA.- CRITERIOS DE CLASIFICACION.-
Todos los centros participantes incluidos en la Propuesta de Resolucion seran
objeto del premio.

NOVENA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-
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La Propuesta de Resolucion sera elevada al titular del érgano con competencias en
la materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta, que resolvera la convocatoria en funcién
de las disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta resolucién la Gnica que crea
derecho a favor de los beneficiarios frente a la Administracion.

La mencionada resolucion se dictara en el plazo de cinco meses como méaximo,
contados desde la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, se
notificara a los interesados por cualquiera de los medios admitidos en la vigente
normativa reguladora del procedimiento administrativo, pondrd fin a la via
administrativa y podra ser recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo
organo que dictd aquella en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su
notificacion o ser impugnada directamente ante el Juzgado de lo Contencioso-
Administrativo de Ceuta, en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al
de recepcidn de la notificacion.

DECIMA.- CUANTIA DE LOS PREMIOS.-

Los premios consistiran en una ayuda economica maxima de 250 € por grupo,
cuya finalidad es coadyuvar a la financiacion de los gastos en los que el centro incurra
con motivo de la puesta en escena de la obra representada.

Se estableceran tantos premios como grupos participen, prorratedndose entre
ellos el presupuesto total que se fije en cada convocatoria, con el maximo establecido.

DECIMOPRIMERA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estos premios se realizara con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que
en la misma se establezca.

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.-

1. El pago de los premios se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la
que se otorguen y previos los tramites precisos por los Servicios de
Intervencion y Tesoreria.

2. Se haran efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia
bancaria en la c/c del beneficiario que sefiale en su solicitud.

3. EIl pago ira precedido de la acreditacién del beneficiario de hallarse al
corriente en el pago de las obligaciones con la Administracion Tributaria del
Estado y de la Ciudad de Ceuta, asi como de la Seguridad Social.

DECIMOTERCERA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.-

1. La ocultacion o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la
concesién del premio, por parte del solicitante, daran lugar a su reintegro o
revocacion.

2. En caso de revocacion del premio, el centro o entidad no podra volver a
solicitarlo en ninguna convocatoria posterior.

3. La declaracion de pérdida del premio y, en su caso, de reintegro de la
cantidad percibida ira precedida de la tramitacion del oportuno expediente,
cuya iniciacion y resolucion definitiva correspondera al titular del 6rgano
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con competencia en la materia de la Ciudad Autdnoma de Ceuta.

DECIMOCUARTA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005. Asimismo, serd de
aplicacion la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES PARA
PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES EDUCATIVAS Y SOCIOCULTURALES EN
LIBRE CONCURRENCIA DIRIGIDAS A LA COMUNIDAD ISLAMICA

PRIMERA. — OBJETO.-

1.- La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejeria de Educacion y Cultura o de
aquella con competencias en materia de relaciones con entidades religiosas, desarrolla
un programa anual de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, cuyo
objeto es la ejecucion de proyectos o actividades educativas y socioculturales dirigidas a
la Comunidad Islamica.

2.- La finalidad de las citadas subvenciones es fomentar la participacion de
asociaciones y entidades publicas o privadas en el desarrollo de proyectos y actividades
socioculturales dirigidos a la Comunidad Islamica al objeto de ampliar los recursos
existentes para cubrir sus necesidades dentro del ambito educativo y sociocultural,
impulsando el avance de los principios sociales basicos en una sociedad multicultural.

SEGUNDA .- BENEFICIARIOS.-

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones las
personas fisicas o juridicas privadas, con plena capacidad de obrar, que cumplan los
requisitos establecidos en la base siguiente.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-
Los beneficiarios de estas subvenciones deberan reunir los siguientes requisitos:
o Persona fisica: haber cumplido la mayoria de edad y residir en Ceuta.
o Persona juridica: estar legalmente constituidas y con domicilio social en
Ceuta.
En todos los casos sera imprescindible:
- Redactar un proyecto o programa de actividades educativas que
promuevan el refuerzo y apoyo educativo y/o sociocultural.
- Carecer de animo de lucro en la ejecucion del proyecto o actividad.
- No ser beneficiario de ninguna otra subvencion por parte de la
Consejeria de Educacion y Cultura.
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- Disponer de medios y capacidad suficiente para la ejecucion del objeto
de la subvencion.

- Hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones de la
A.E.AT., asi como de las obligaciones tributarias con la Ciudad de
Ceuta y respecto a la Seguridad Social.

- En su caso, haber justificado las subvenciones recibidas con anterioridad
por la Ciudad de Ceuta.

No podran ser beneficiarios de las subvenciones reguladas en las presentes
bases, las personas fisicas y juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias
previstas en los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- PROCEDIMIENTO.-
1. Solicitudes.-

a.

d.

Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacion y
se obtendrén a través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de
Ceuta o de la web www.ceuta.es.

La presentacion de la solicitud, una vez cumplimentada en su
totalidad, podra realizarse en las oficinas del Registro General de la
Ciudad Autonoma de Ceuta o en aquellas otras a las que se refiere el
art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (LPAC). Se
admitira una sola peticion por persona o entidad a la que
correspondera un unico proyecto.

La solicitud contempla la autorizacion para facultar a la
Administracion a solicitar ante las oficinas publicas los certificados
que acrediten la situacion tributaria del solicitante y respecto a la
Seguridad Social.

La presentacion de la solicitud implicard el conocimiento y
aceptacion de las presentes bases.

2. Documentacion.-

Las solicitudes de subvenciones irdn acompafiadas de los siguientes

documentos:

- Copia del documento acreditativo de la personalidad del
solicitante: D.N.I. del solicitante, escritura de constitucion y
C.L.F. En su caso, estatutos y documentos de inscripcion si es
una asociacion.

- Proyecto o actividad a subvencionar, con justificacion de su
caracter educativo, cultural o social e informacién detallada
de los elementos para su ejecucion o realizacion, debiendo
constar en el mismo los objetivos, contenidos, medios
materiales, personales e infraestructura con que cuenta el
solicitante para llevarlo a cabo.

El proyecto o actividad a subvencionar tendra el contenido
minimo que establece el Anexo | de la Guia de Subvenciones
(denominacion, identificacion de la entidad responsable,
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fundamentacion de la actividad —por qué se va a actuar-,
objetivos que se persiguen, planificacion para la consecucion
de los objetivos, metodologia, recursos humanos, recursos
materiales, realizacion de actividades, a quién van dirigidas,
lugares y fechas de realizacion, presupuesto, datado y firmado
por el representante legal de la entidad).

- Presupuesto de ingresos y gastos desglosado por conceptos,
conforme al Anexo I de la Guia de Subvenciones:
= Se debe hacer constar cualquier otra ayuda que se perciba

para la misma actividad

= Debe ser de cuantia superior al importe solicitado.

» Detallado por partidas y conceptos, pero no por
actividades, al objeto de ofrecer una vision global del
gasto.

- Declaracion responsable de que la persona, entidad o asociacion
no se encuentra incursa en causa que prohiba la consecucion
del caracter de titular de una subvencion, de conformidad con
lo dispuesto en el art. 13 de la Ley General de Subvenciones,
conforme al documento que figura como Anexo I.

- Documentos (Certificados) de hallarse al corriente en el pago de
las obligaciones tributarias con la AEAT y con la Ciudad de
Ceuta y de estar al corriente con la Seguridad Social, si no se
ha hecho uso de la autorizacién prevista en la base 42.1.c.

- Fotocopia de documento bancario que acredite los datos
necesarios de la persona fisica o juridica que resultara
beneficiaria de la subvencion y de la cuenta corriente de la
misma para la percepcion de la cantidad correspondiente a la
subvencion, como beneficiario de la misma.

- Certificado de la persona fisica o juridica solicitante acreditativo
de la financiacion de la subvencién con fondos propios y otras
subvenciones 0 recursos, con justificacion del importe,
procedencia y aplicacién de dichos fondos a la actividad
subvencionada, en cumplimiento del articulo 30.4 de la Ley
General de Subvenciones, conforme al documento que figura
como Anexo II.

- Declaracién responsable en la que se harad constar que no tiene
obligaciones por reintegro de subvencion, conforme al
articulo 25 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones (Anexo IlI).

- En caso de contratar personal para la realizacion de los proyectos
0 actividades, se incluira en el proyecto presentado un
apartado con lo siguiente:
= Titulacion o formacion requerida para el puesto de

trabajo.

= Descripcion precisa de las tareas a realizar por dicho
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personal.

= Se hard constar el compromiso de asumir el pago de
salarios, la concesion de permisos, licencias, vacaciones,
sustituciones, obligaciones legales en materia de
prevencion de riesgos laborales, imposicion cuando
proceda de sanciones disciplinarias, y cuantos efectos de
Seguridad Social se deriven, en particular el abono de
cotizaciones y el pago de prestaciones, y cuantos otros
derechos y obligaciones se deriven de la relacion
contractual entre empleado y empleador, que se cumpliran
el resto de requisitos y condiciones establecidos en las
bases reguladoras y que ha sido contratado
especificamente para el desarrollo del proyecto o
actividad.

3.-Plazo.-

Las solicitudes para participar en el proceso deberan presentarse en el
plazo de quince dias habiles a contar desde el siguiente al de la publicacion de la
convocatoria en el BOCCE.

4.- Ordenacion e instruccion del procedimiento. -

A. El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria sera el

titular de la Consejeria de Educacion y Cultura, mediante Decreto,

correspondiendo la ordenacién del procedimiento al Negociado de

Culturay la instruccion del mismo a la Comision de Valoracion.

B. El Negociado de Cultura tendra, entre otras, las siguientes

atribuciones:

a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del
procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para
determinar, conocer y comprobar los datos en virtud de los cuales
debe pronunciarse la resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad
de la ayuda, en colaboracién con la Intervencion de la Ciudad
Autonoma.

C. La Comision de Valoracion estard compuesta por un presidente, tres

vocales y un secretario a designar por la Consejeria de Educacion y

Cultura o la competente de acuerdo con la base primera.

D. La Comision quedara validamente constituida con el presidente, el

secretario y dos vocales. En lo no previsto en estas bases se tendra en

cuenta lo que al respecto establece la LPAC.
5.- Desarrollo del procedimiento. -
a. Concluido el plazo para la presentacion de solicitudes, el érgano
instructor procedera a su examen, al objeto de comprobar que las mismas
presentan toda la documentacion requerida. Si alguno de los interesados
hubiese incurrido en error o documentacion insuficiente, se le requerira al
objeto de que lo subsane en un plazo de 10 dias habiles, con indicacion
de que si asi no lo hiciera se le tendrd por desistido de su peticion,

107



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA
Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo

archivandose su solicitud y comunicando dicho extremo mediante
resolucion motivada.

b. El organo instructor realizard de oficio cuantas acciones estime
pertinentes para la comprobacion de los datos que se alegan. A tal efecto,
en cualquier momento a lo largo del procedimiento podra instarse al
solicitante a que cumplimente cualquier otro requisito o trdmite omitido,
de acuerdo con lo previsto en la LPAC, concediendo un plazo de 10 dias
habiles a partir de la notificacion, con expreso apercibimiento de que, de
no hacerlo asi, se le podré declarar decaido en su derecho a la tramitacion
de su solicitud.

c. Transcurrida esta fase, el 6rgano de instruccion llevara a cabo el
analisis de lo presentado, formulando propuesta de resolucion provisional
con los nombres de los beneficiarios y su puntuacion y concediendo un
plazo de 10 dias habiles para formular alegaciones. La notificacion se
efectuara mediante anuncio insertado en el Tablon del Palacio de la
Asamblea.

Los proyectos que integren dicha propuesta sera necesario que
hayan obtenido un minimo de 3 puntos en la valoracion realizada por la
Comision.

d. En el supuesto de que la subvencion propuesta sea inferior a la
solicitada, la Comision de Valoracion requerird al solicitante para que
durante el plazo concedido presente escrito con una de las siguientes
opciones:

a’) que renuncia a la misma.

b’) que reformula su peticion con el fin de ajustar sus
compromisos a la subvencién otorgable.

En todo caso, habra de respetarse el objeto, condiciones vy
finalidad de la subvencion, asi como los criterios de valoracion.
Transcurrido el plazo de 10 dias habiles sin que el solicitante cumpla lo
requerido, se entendera que cubre la diferencia con sus propios medios,
obligdndose a la realizacion del proyecto contenido en su solicitud
inicial.

e. Examinadas las alegaciones, la Comision de Valoracion redactara
propuesta de resolucion definitiva por orden de puntuacién, debiendo
reflejarse la identidad de los solicitantes y la denominacion del proyecto
subvencionado. lgualmente se hara constar que de la informacién que se
deriva del organo instructor se desprende que todos los beneficiarios
retnen los requisitos para la subvencion. La propuesta definitiva se
remitird a la Intervencion de la Ciudad para que preste su conformidad y
posteriormente se elevara al 6rgano que ha de resolver.

f. Las propuestas de resolucion provisional y definitiva no crean derecho
alguno a favor del beneficiario propuesto.

g. La comprobacion de la existencia de datos no ajustados a la realidad,
tanto en la solicitud como en la documentacion aportada, podra
comportar, en funcién de su importancia, la denegacién de la ayuda
solicitada sin perjuicio de las restantes responsabilidades que pudieran
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derivarse.

6.- Resolucidn del procedimiento. -
a. La resolucion del procedimiento se llevara a cabo mediante Decreto
del titular de la Consejeria de Educacion y Cultura o con competencias en
materia de relaciones con comunidades religiosas.
b. La resolucién sera motivada y debera contener la relacion de
solicitantes, NIF/CIF, la cuantia de la misma y el proyecto o actividad
subvencionada, haciendo constar expresamente la desestimacion del resto
de las solicitudes, incluyendo aquellas que reuniendo los interesados los
requisitos para concurrir, no hayan sido estimadas por rebasar el limite
del crédito fijado.
c. La resolucién se dictara en el plazo de seis meses como maximo,
contados desde la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de
solicitudes, sera notificada a los interesados y se hara constar que pone
fin a la via administrativa, pudiendo los interesados interponer
potestativamente el recurso de reposicion en el plazo de 1 mes a contar
desde el dia siguiente al de recepcion de la resolucion o, directamente
acudir a la via contencioso-administrativa en el plazo de dos meses a
contar de igual forma que en la reposicion.
d. De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Subvenciones,
las subvenciones concedidas superiores a 3.000 € se anunciaran en el
BOCCE. Caso contrario, sera suficiente su publicacion en el Tablon de
Anuncios.

QUINTA.- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS SOLICITUDES.-
Para la concesion de las ayudas se tendra en cuenta la valoracion de los
proyectos, realizada con arreglo a los siguientes criterios:

A.- CRITERIOS DEL PROYECTO (7 PUNTOS)
1.- Andlisis de contexto y objetivos.
= La descripcion del proyecto responde a las necesidades detectadas
con concrecion, claridad y realismo.
2.- Coherencia entre actividades, resultados y recursos.
3.- Colectivo destinatario del proyecto.
» Prevé actividades dirigidas a jovenes y mujeres, orientadas a su
integracion en el entorno social, comunidades, barriadas, distritos...
= Actividades abiertas a personas que no pertenecen a la comunidad o
barriada, ni a una Unica confesion religiosa y se constata una
participacion real de esta poblacion en ellas.
4.- Recursos humanos adecuados al proyecto.
= Previsiones de personal (voluntario y remunerado) coherentes y
permiten la ejecucion del proyecto en su conjunto.
5.- Acorde a la finalidad de la convocatoria.
= El proyecto se cifie al objetivo de la convocatoria.
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» Incluye actividades que suponen una aportacién de interés para el
conjunto de la sociedad, que favorecen la Vvisibilidad vy
reconocimiento de una determinada comunidad o confesion.

» Incluye actividades de participacion, en el barrio, distrito o
municipio, en coordinacion con otras entidades, instituciones,
servicios, asociaciones, plataformas, etc., que favorecen igualmente
la visibilidad y reconocimiento de una determinada comunidad o
confesion.

6.- Grado de innovacion del proyecto.

= EI proyecto presenta algo realmente innovador. Actividades

diferentes a los proyectos habituales o respecto al del afio anterior.
7.- Presupuesto.

» Informacion veraz sobre el coste total del proyecto, la financiacion

propia y de otras entidades, colaboraciones e intercambios.

B.- CRITERIOS DE LA ENTIDAD (3 PUNTOS)
1. Gestion econdmica de la entidad en convocatorias anteriores de la Ciudad de Ceuta.
= Renuncia, devolucién, mala justificacion, fuera de tiempo, requerimientos,
etc.
= Buena justificacion, adaptada en tiempo, cantidades y partidas adaptadas.

2. Capacidad de gestion técnica de proyectos demostrada por la entidad en proyectos
anteriores y/o en otras convocatorias ajenas a la Ciudad de Ceuta.
= Proyecto desarrollado de acuerdo a la planificacion prevista.
= Utilizacion de recursos previstos para la realizacion del proyecto.
= Memoria de actividades sobre el proyecto desarrollado.
= Evaluacion de los resultados obtenidos, en relacién a los resultados
esperados.
= Material publicitario y de difusion del proyecto acorde a las bases de la
convocatoria.
= Material gréfico, referencias en medios de comunicacion o cualquier medio
de constatacion del impacto de las actividades en la comunidad o en el
entorno social.
3. Coherencia presupuestaria y grado de cofinanciacion.
= Presupuesto coherente, con partidas ajustadas a una légica presupuestaria.
= Financiacion propia y de otras entidades, colaboraciones e intercambios.
La valoracion de los criterios del Proyecto aportara 2/3 de la valoracion total y la
de los criterios de la Entidad 1/3.

SEXTA.- CUANTIA DE LAAYUDA .-

La cuantia de la subvencion sera proporcional a la puntuacion obtenida y no
podra exceder del 75% del presupuesto total de los gastos de ejecucion de la actividad o
proyecto.
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SEPTIMA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas ayudas se realizard con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que
en la misma se establezca y siempre supeditado a las disponibilidades presupuestarias
existentes.

OCTAVA.- FORMA DE HACER EFECTIVA LA AYUDA -

El pago de la ayuda se efectuard al beneficiario tras la resolucion por la que se
otorgue y previos los tramites precisos por los Servicios de Intervencidn y Tesoreria.

Se hara efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria
en la c/c del beneficiario que sefiale en su solicitud.

El pago de la subvencion ira precedido de la acreditacion del beneficiario de
hallarse al corriente en el pago de las obligaciones con la Administracion Tributaria del
Estado y de la Ciudad de Ceuta, asi como de la Seguridad Social y de haber justificado
el uso dado a los fondos recibidos como consecuencia de cualquier otra subvencion.

NOVENA.- OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO.-
Son obligaciones del beneficiario:
a) Ejecutar el proyecto o realizar la actividad objeto de la subvencién.
b) Justificar el empleo dado a la subvencion, siendo necesario que se justifique
el gasto total de la actividad.
c) Aceptar las actuaciones de comprobacion que realice la Consejeria
competente, asi como las que puedan efectuar los demés 6rganos encargados del
control financiero de la Ciudad y, cualesquiera otros que por razon de la materia
intervengan en ella.
d) Poner en conocimiento de la Consejeria que concede la subvencion, la
obtencion de cualquier otra subvencion, publica o privada, que incida sobre el
mismo proyecto o actividad subvencionada.
e) Disponer de una relacion actualizada de sus asociados, llevar una contabilidad
que permita obtener la imagen fiel del patrimonio, del resultado y de la situacion
financiera de la entidad, asi como de las actividades realizadas, efectuar un
inventario de sus bienes y recoger en un libro las reuniones de sus organos de
gobierno y representacion.
f) Conservar y poner a disposicion de los 6rganos de control cuantos libros,
registros y documentos sean necesarios para la ejecucion del proyecto o la
realizacion de la actividad de que se trate, con objeto de posibilitar la
comprobacion del destino de los fondos recibidos.
g) Reintegrar los fondos recibidos en caso de producirse alguno de los supuestos
comprendidos en las presentes bases.
h) Dar publicidad al caracter publico de los fondos recibidos.
i) En el caso de que fuera necesario contratar personal para realizar el proyecto,
la entidad beneficiaria deberd acreditar ante la Consejeria competente,
previamente a la contratacion, que dicho personal esta en posesion de la
titulacion o formacién requerida para el puesto de trabajo que vaya a realizar y
que para la contratacion ha sido seleccionado a través de concurso u otro proceso
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de seleccion basado en los principios de publicidad, mérito y capacidad.
Igualmente y una vez efectuada la seleccion debera emitirse informe justificativo
del proceso de seleccién efectuado y del criterio objetivo utilizado. No existird
vinculacion contractual alguna entre la Ciudad o la Consejeria competente y el
citado personal contratado, por lo que en cualquier caso serd la entidad
beneficiaria la que respondera ante el incumplimiento de las obligaciones
asumidas por ella para con este personal si por demanda o denuncia interpuesta
por los mismos resultaren sancionadas o condenadas. En ningin caso los
trabajadores de las entidades beneficiarias podran:

— Percibir indemnizaciones por razén del servicio de las previstas en el
RD 462/2002 de 24 de mayo con cargo a los presupuestos de la Ciudad.
— Tener acceso a los siguientes servicios: cursos de formacion, salvo los
que en su caso pudieran ser obligatorios, en su caso, en materia de
prevencion de riesgos laborales; uso del servicio médico, salvo en los
casos de urgencia debidamente justificado; aparcamiento y zonas de
estacionamiento reservado; programas socioculturales o prestaciones de
accion social; realizacion de reconocimiento de caracter periddico;
medios de transporte dispuestos para el personal del departamento;
acceso al correo electrénico corporativo y a la intranet corporativa;
tarjetas de control de acceso de empleados publicos; uso del material de
la Administracion; cualquier otro beneficio o ventaja social analoga
reconocida a los empleados publicos.

Asi mismo, la entidad beneficiaria debera:

— Determinar con precision las tareas a realizar por el personal
contratado, que deberan encontrarse perfectamente deslindadas de la
actividad desarrollada por la Consejeria competente a través de su propio
personal, no pudiendo ser objeto de la subvencion la realizacién de
actividades que impliquen la participacion directa o indirecta en el
ejercicio de las potestades publicas o en la salvaguardia de los intereses
generales de la Ciudad.

— Hacer constar el compromiso de asumir el pago de salarios, la
concesion de permisos, licencias, vacaciones, sustituciones, obligaciones
legales en materia de prevencidn de riesgos laborales, imposicion cuando
proceda de sanciones disciplinarias, y cuantos efectos de Seguridad
Social se deriven, en particular el abono de cotizaciones y el pago de
prestaciones, y cuantos otros derechos y obligaciones se deriven de la
relacién contractual entre empleado y empleador.

— Realizar en todo caso la actividad subvencionada en dependencias o
instalaciones ajenas a la Consejeria competente.

— Asumir las funciones directivas, dictar Ordenes o impartir
instrucciones concretas y directas sobre el personal contratado.

DECIMA.- JUSTIFICACION DE LOS GASTOS.-
La justificacion de la subvencién que se conceda se realizara dentro de los tres
meses siguientes a la fecha de ejecucion del proyecto o realizacion de la actividad que,
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como méaximo, tendra la duracion del curso escolar al que afecte la convocatoria. La
justificacion contendra la documentacion exigida en la guia de fiscalizacion de
subvenciones de la Ciudad de Ceuta (anexos de ésta Il, Ill, IV, siendo también necesario
el anexo V en el caso de que se contrate personal para el desarrollo del proyecto
subvencionado). De conformidad con el RD 887/2006, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones seran necesarias:

A) Memoria econdémica, que contendra una relacion de las actividades realizadas y su
coste, con el desglose de cada uno de los gastos en que se haya incurrido y debera
necesariamente tener fecha e ir firmada por el representante de la entidad. La cuenta
justificativa presentada por el representante de la entidad debera presentarse en el plazo
de tres meses una vez finalizado el proyecto o actividad subvencionada, debiéndose
justificar el gasto total de la actividad, aunque la cuantia de la subvencion sea menor, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 16 del Reglamento de Subvenciones de la
Ciudad de Ceuta. A efectos de cumplimiento del presente apartado, se emitira
certificado de la Memoria econdémica para la Entidad beneficiaria, conforme al modelo
del Anexo de la guia de subvenciones, debiendo remitirse de forma inexcusable, la
relacién de gastos e ingresos por actividad realizada, en fichero informatizado en
formato CD (Excel), que reflejara los apartados resefiados de forma clara e inequivoca.

Los gastos subvencionables se justificaran mediante la presentacion de facturas
originales ante el 6rgano concedente, debiéndose acreditar el pago de las mismas, y en
el caso de que dichas facturas no quedaren en poder del 6rgano concedente, sino
unicamente su fotocopia compulsada, antes de proceder a la devolucion del original a la
entidad beneficiaria, dicha factura original deberd marcarse con una estampilla,
indicando en la misma su condicién de subvencion con cargo a la Ciudad Auténoma de
Ceuta, el ejercicio presupuestario con cargo al cual se imputa el gasto y si el importe del
justificante se imputa total o parcialmente a la subvencidon. En este Gltimo caso se
indicard ademas la cuantia exacta que resulte afectada por la subvencion.

B) Memoria de actuacion, justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas
en la concesién de la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y de los
resultados obtenidos. Habra de ir necesariamente firmada por el representante de la
entidad beneficiaria.

En el caso de realizar contrataciones de personal para realizar el proyecto o actividad
subvencionada, debera acreditarse las condiciones establecidas para el mismo en la base
nueve, apartado i.

C) Cuando el importe de alguno de los gastos subvencionables supere la cuantia de
12.000 € en el supuesto de suministro de bienes de equipo o prestacion de servicios por
empresas de consultoria o asistencia técnica, se deberd aportar con la justificacion,
como minimo, tres ofertas de diferentes proveedores.
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En el caso de que por las especiales caracteristicas de dicho gasto, no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren o lo presten, el beneficiario
debera acreditar esta circunstancia.

D) Detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada con indicacién de su importe y procedencia.

E) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi
como de los intereses derivados de los mismos.

H) Con carécter general, debera no s6lo acreditarse el gasto mediante la presentacion de
las facturas sino también acreditar el pago de las mismas de la siguiente forma:

- Solo se admitira el pago en metalico por importe inferior a 100 €. El documento
justificativo del pago en metalico consistird en un recibi, firmado y sellado por el
proveedor, en el que debajo de la firma debe aparecer el nombre y NIF.

- Si la forma de pago es una transferencia bancaria, éste se justificara mediante copia del
resguardo del cargo de la misma en cuenta corriente, debiendo figurar en el concepto de
la transferencia el nimero de la factura o, en su defecto, el concepto abonado, asi como
copia del extracto bancario donde figure el apunte.

- Si la forma de pago es el cheque, que habra de ser nominativo, no al portador, el
documento justificativo consistira en fotocopia del mismo y copia del extracto bancario,
en el que se refleje el cargo en cuenta correspondiente a la operacion justificada.

- Si el pago es por domiciliacion bancaria, adeudo bancario o extracto de la cuenta
corriente en el que figure el cargo de la domiciliacion.

- Si el pago es con tarjeta, resguardo del pago realizado o extracto de la cuenta corriente
en el que figure el cargo del pago con tarjeta.

En cualquier caso, serd necesario cumplir la guia de fiscalizacion de
subvenciones regladas que podra obtenerse a través de la web www.gobiernodeceuta.es.

DECIMOPRIMERA.- GASTOS SUBVENCIONABLES.-

Se consideran gastos subvencionables aquellos necesarios para la adecuada
ejecucion del proyecto o actividad subvencionada, detallandose a continuacion la
relacion de gastos que expresamente podran ser considerados como subvencionables y
no subvencionables:

e Gastos subvencionables:

— Gastos de personal: Seran considerados gastos de personal los derivados de la
contratacion de aquél personal que fuera necesario contratar para realizar o
desarrollar el proyecto objeto de subvencion, siempre que se haya llevado a cabo
con los requisitos establecidos en las presentes bases.

— Gastos corrientes: Seran considerados gastos corrientes los de alquiler de la sede;
suministros tales como el agua, electricidad, teléfono (sélo seran susceptibles de
imputar a la subvencion las llamadas nacionales, no siendo imputables en ningun
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caso las llamadas internacionales) e internet; seguros de la sede; publicidad y
difusion de la entidad mediante sus actividades (serd necesario que el material
divulgativo lleve el emblema institucional de la entidad concedente); material de
oficina y otros materiales fungibles necesarios para el desarrollo de los mismos.

— Gastos financieros: Tales como la negociacion de recibos bancarios, los de
asesoria juridica y financiera, los notariales, los registrales y los de realizacion de
proyectos técnicos son subvencionables si estan directamente relacionados con el
proyecto o actividad subvencionada y son indispensables para la correcta ejecucion
de la misma.

e (Gastos no subvencionables:

— Gastos de inversion: En ningin caso seran subvencionables los gastos derivados
de cualquier clase de obras en las sedes sociales o establecimientos de las entidades,
la compra de mobiliario, equipos de electrodomésticos o de telefonia movil.
Tampoco lo serdn los equipos informaticos, fotograficos y audiovisuales, a
excepcion de que estos Ultimos estén relacionados directamente con el proyecto
presentado y sean estrictamente necesarios para el desarrollo del mismo. Cuando el
importe del gasto subvencionable de los proyectos presentados supere la cuantia de
12.000 € en el supuesto de suministro de bienes de equipo o prestacion de servicios
por empresas de consultoria o asistencia técnica, el beneficiario debera solicitar
como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con carécter previo a la
contratacion del compromiso para la prestacion del servicio o entrega del bien, salvo
que por las especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren o lo presten, lo que
debera quedar acreditado.

— Gastos financieros: Comisiones bancarias, intereses deudores de cuentas
bancarias, préstamos o hipotecas, intereses de demora, recargos o intereses por
aplazamiento o fraccionamiento de deudas.

— Otros gastos: En ningln caso seran subvencionables las sanciones administrativas
y los gastos judiciales. Tampoco lo serdn aquellos gastos derivados de la
manutencion (comidas y bebidas), los desplazamientos (viajes) y los alojamientos
(estancias) de los socios de las entidades beneficiarias de la subvencion. Tampoco
los obsequios y regalos, salvo los premios por concursos que se incluyan en el
presupuesto presentado, ni jornadas o conferencias fuera de Ceuta. Y cualquier otro
que no se corresponda con la actividad subvencionada, ni los de gestion y
coordinacion.

DECIMOSEGUNDA.- REINTEGROS.-

1.- Si vencido el plazo de justificacion el perceptor no hubiese presentado los
correspondientes documentos, se le requerird para que los aporte en el plazo de diez
dias, comunicandole que, transcurrido el mismo sin atender el requerimiento, se
entendera por incumplida la obligacion de justificar, dando lugar a la incoacién del
correspondiente procedimiento de reintegro.

2.- Procederéa el reintegro de las cantidades recibidas, asi como la exigencia del
interés de demora correspondiente desde el momento del pago de la subvencion, en los
siguientes casos:

o Obtencion de la subvencidn sin reunir las condiciones requeridas para ello.
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o Incumplimiento de la finalidad del proyecto o actividad que fundamenta la
concesion de la ayuda. A estos efectos se entendera como incumplimiento, entre
otros, la aplicacion de la subvencion a conceptos de gastos distintos de los que
fueron establecidos.

o Incumplimiento de la obligacion de justificacion.

o Negativa u obstruccion a las actuaciones de control por parte de la Ciudad
Autonoma de Ceuta.

El procedimiento para el reintegro se realizard por orden del titular del 6rgano
concedente.

DECIMOTERCERA.- REGIMEN SANCIONADOR .-

Los beneficiarios de las subvenciones quedaran sometidos a las
responsabilidades y al régimen sancionador sobre infracciones administrativas en
materia de subvenciones previstas en la Ley General de Subvenciones y normativa de
desarrollo.

DECIMOCUARTA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estard a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005, Guia de Subvenciones y
Bases de Ejecucion del Presupuesto General de la Ciudad de Ceuta, asi como cualquier
otra normativa que resulte de aplicacion.

ANEXO |

DECLARACION DE NO HALLARSE INCURSO EN LAS CIRCUNSTANCIAS
QUE IMPIDEN OBTENER LA CONDICION DE BENEFICIARIO

D / D2 con DNI
En calidad de de la entidad

con
C.I.F.

Declara, bajo su responsabilidad, que no incurre en ninguna de las circunstancias que
impiden obtener la condicion de beneficiario de subvenciones a que se refiere el
articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.
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En Ceuta a de de

Firma Sello de la Entidad

ANEXO I
DECLARACION DE LA EXISTENCIA DE OTRAS AYUDAS PARA LA
REALIZACION DEL PROYECTO (ART. 30.4 LGS)

D /D con DNI
En calidad de de la entidad
con C.I.F.

Declara, bajo su responsabilidad, que (marcar lo que corresponda):

[0 No ha solicitado otras ayudas para la realizacion del proyecto presentado
a esta convocatoria (MARCAR CUANDO SOLO EXISTA LA
OBLIGACION DE FINANCIACION DEL 25 % POR PARTE DE LA
ENTIDAD SOLICITANTE, SEGUN LA BASE REGULADORA
SEXTA).

[0 Estan pendientes de resolucién las siguientes ayudas solicitadas :

Entidad/es a la que se solicita Importe/s solicitado/s (€)

[J Ha obtenido las siguientes ayudas para realizar el presente proyecto:

Entidad/es que financia/n Importe/s concedido/s (€)

En Ceuta a de de
Firma Sello de la Entidad
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ANEXO ll1
DECLARACION DE NO TENER OBLIGACIONES POR REINTEGRO DE
SUBVENCION
D/ D2 con DNI
En calidad de de la entidad

con CIF

Declara, bajo su responsabilidad, que no tiene obligaciones por reintegro de
subvencidn, conforme al articulo 25 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

En a de de

(Firma) (Sello de la entidad)

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS DE
JUVENTUD

PRIMERA.- OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la
concesién de los premios Juventud, estableciéndose nueve modalidades concursales:
Fotografia, Pintura, Dibujo, Comics, llustracion, Relato Corto, Poesia Joven, Musica
Joven Moderna y Cortometraje.

SEGUNDA.- PARTICIPANTES.-
Podran participar todos los jovenes, con residencia legal en nuestra ciudad y
edades comprendidas entre catorce Yy treinta afios (14 a 30 afios), ambas inclusive.

TERCERA.- REQUISITOS: Tematica, técnica y maximo de obras.-

1.- El tema y la técnica seran libres, pudiéndose presentar en la modalidad
musical cualquier estilo relacionado con la musica joven actuales.

2.-Todos los participantes podran presentar un maximo de:

- Dos (2) obras en la modalidad de pintura.

- Dos (2) obras en la modalidad de dibujo.

- Tres (3) fotografias individuales o Una (1) composicion formada por tres
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iméagenes.

- Cuatro (4) paginas en comics.

- Una (1) ilustracién.

- Una (1) obra de relato corto (extension minima de 4 folios y méaxima de 10, por
una sola cara y a doble espacio).

- Una (1) obra de poesia (extension minima de 14 versos y maxima de 50, en
folio por una sola cara y a doble espacio).

- Una (1) maqueta con dos temas (formato mp3 en cualquier soporte)

- Una (1) produccion de cortometraje.

3.- El formato sera el siguiente:

A) FOTOGRAFIA:

Se podran presentar un maximo de tres fotos, o una composicién formada por
tres imagenes en un formato papel o electronico. Las fotografias deberan ir en:

-Formato: jpg.

-Resolucién: 300 ppp (pixeles por pulgada)

-Peso del archivo o tamafio minimo: 1 MB en JPEG.

B) MODALIDADES PINTURAY DIBUJO:

Las obras deberan tener un tamafio maximo de 50 x 70 centimetros, con

independencia del soporte.

C) cOMICS:

Se admitiran un maximo de cuatro paginas por concursante, con un Unico

formato DIN A-3.

D) ILUSTRACION:

Las obras medirdn un maximo de 50 x70 centimetros, con independencia del

soporte.

E) CORTOMETRAJE:

a) Las obras deberén haber sido realizadas con una anterioridad méxima de dos
afios a la fecha de cada convocatoria.

b) La duracién minima de las obras serd de 3 minutos y la maxima de 20
minutos.

c) La técnica y la tematica seran libres.

d) El formato del corto puede ser en Avi, Mpeg o DVD, y el soporte de
presentacion serd exclusivamente en DVD, con sistema Pal.

e) Los cortometrajes con una duracion superior de 5 minutos, deberan presentar
aparte un trailer del mismo.

F) RELATO CORTO:

Los trabajos se deberan presentar en modalidad papel y soporte digital, tendran
una extension minima de 4 folios y méaxima de 10, por una sola cara y a doble espacio.

G) POESIA JOVEN:

Los trabajos se deberan presentar en modalidad papel y soporte digital, tendran
una extension minima 14 versos y maxima 50, por una sola cara (en presentacion papel)
y a doble espacio.

H) MUSICA JOVEN MODERNA:

Los trabajos se deberan presentar maguetados con dos archivos de audio (2
temas musicales de composicion propia) en formato mp3, dvd, etc.

NOTA: En las modalidades de fotografia, comics, ilustracion, pintura y dibujo,
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deberé constar la técnica o técnicas utilizadas en la ficha de inscripcion.

Las obras presentadas en las diferentes modalidades de pintura, dibujo, comics e
ilustracion deberan ir en soportes rigidos validos para su exposicion, y en cd para las
fotografias que se presenten en formato digital.

CUARTA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO

A. El érgano competente para la aprobacion de la convocatoria sera el titular de
la Consejeria de Educacion y Cultura, quien ostenta las competencias en materia de
Juventud, de conformidad con el Decreto de Presidencia de fecha 20 de septiembre de
2.017, correspondiendo la ordenaciéon del procedimiento al Negociado de Juventud,
siendo la instruccién competencia de la Comision de Valoracion o Jurado, establecidos
al efecto.

B. El Negociado de Juventud tendr, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar,
conocer y comprobar los datos en virtud de los cuéles debe pronunciarse la resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda,
en colaboracion con la Intervencion de la Ciudad Autonoma.

C. La Comisién de Valoracion o Jurado estara compuesta por un presidente,
diez vocales y un secretario, a designar por la Consejeria de Educaciéon y Cultura,
siendo aquella el érgano instructor del procedimiento. Dicho 6rgano esta habilitado para
realizar cuantas actuaciones, en orden a la determinacion, conocimiento y comprobacion
de los datos en virtud de los cuéles deba formular su propuesta de resolucion.

D. El examen de las obras presentadas conllevard la comprobacion de los
requisitos de admision regulados en las presentes bases, en caso contrario, se requerira a
los interesados al objeto de que, en el plazo de diez dias, contados a partir del dia
siguiente a la publicacion de los requerimientos realizados al efecto, a través del tablon
de anuncios del Palacio Autondmico o de la pagina web de la Ciudad www.ceuta.es,
indistintamente, subsanen la falta o acompafien los documentos preceptivos, con
indicacion expresa de que, si asi no lo hicieran, se entendera que renuncian a su
participacién en el procedimiento.

E. Una vez concluido el plazo de subsanacién, el 6rgano instructor evaluara las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los
interesados, tras lo cual redactara propuesta de resolucion provisional, de acuerdo con lo
establecido en la base décima.

QUINTA.- SOLICITUDES, FORMA DE PRESENTACION,
DOCUMENTACION Y PLAZO.-

Los originales se presentaran bajo un titulo o lema.

En un sobre cerrado se incluird: la hoja de inscripcién con los datos personales
(nombre y apellidos, teléfono, D.N.I., edad, nivel de estudios, acreditacion de residencia
en Ceuta y modalidad en la que se presenta) y una declaracion firmada indicando que el
trabajo o composicion musical es original e inédito. En el exterior del sobre indicado,
aparecera en letras mayusculas, el mismo lema que figure en la obra presentada, sin
constar alusion alguna que permita identificar al concursante, siendo causa de exclusion
del concurso el incumplimiento de esta norma. En el caso de la modalidad de Musica
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Joven Moderna, deberd figurar el nombre del grupo y los datos de los componentes
(D.N.l. y fecha de nacimiento segun anexo).

Los trabajos que también pueden ser presentados por e-mail (modalidades:
fotografia, cortometraje, poesia joven, relato corto y musica joven moderna), deberan
adjuntarse la hoja de inscripcion y toda la documentacion requerida. No se aceptaran
trabajos sin dicha documentacion. Se deberan enviar a la direccion de correo
premiosjuventud@ceuta.es

La ficha de inscripcion y el anexo para la modalidad MUSICA JOVEN
MODERNA, podran retirarse en la Casa de la Juventud, o descargarse de la pagina web
www.ceuta.es/juventud.

El plazo de presentacion de originales sera el que se establezca en cada
convocatoria, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion en el BOCCE.
Dicha presentacion se efectuara en el Centro de Informacién y Documentacion Juvenil,
en la Casa de la Juventud, cuyas instalaciones se encuentran en la c/Tte. Del Olmo
esquina Rafael Gibert s/n.

SEXTA.- EXPOSICION DE TRABAJOS.-

Los trabajos se expondran en las salas de la Casa de la Juventud a partir del dia
siguiente a la entrega de los Premios, SIN POSIBILIDAD DE RETIRADA DE LOS
MISMOS HASTA LA FINALIZACION DE LA EXPOSICION ORGANIZADA AL
EFECTO.

SEPTIMA.- PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS PREMIADOS.-

Las obras premiadas quedaran en propiedad de la Ciudad de Ceuta, formando
parte de su patrimonio cultural, pudiendo hacer de ellos el uso de las mismas segun
estime conveniente, con mencidn a su autor. Las demas podran ser retiradas por los
autores que lo soliciten.

Los grupos musicales premiados en la modalidad Musica Joven Moderna,
deberan actuar en la actividad que la Casa de la Juventud considere adecuada dentro de
su programacion anual.

OCTAVA.- CUANTIA DE LOS PREMIOS.-
Se establecen los siguientes premios para las modalidades de Fotografia, Pintura,
Dibujo, Comics, llustracién, Relato Corto y Poesia Joven.
PRIMER PREMIO 370 €
ACCESIT 185 €
PREMIO A LA MEJOR COMPOSICION FOTOGRAFICA 200 €

Modalidades cortometraje y Musica Joven Moderna:
PRIMER PREMIO 610 €
ACCESIT 370 €
Nota: Todos los premios estan sujetos a las deducciones correspondientes segun
la legislacion vigente.

NOVENA.- FINANCIACION.-
La financiacion de estos premios se realizara con cargo a los Presupuestos
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Generales de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que
en la misma se establezca.

DECIMA.- COMPOSICION DE JURADO.-

El jurado estard compuesto por:

Presidente: Excmo. Sr. Consejero de Educaciéon y Cultura o persona en quien

delegue.

Vocales: 10 personas acreditadas en las diferentes modalidades de concurso.

Secretario: Representante de la Casa de la Juventud (sin \oto).

El fallo del Jurado sera inapelable. Los concursantes, por el mero hecho de

participar en este concurso, renuncian expresamente al ejercicio de todo tipo de

reclamaciones contra las resoluciones de aquel.

El Jurado podra declarar desierto uno o mas premios en el caso de considerar
que ninguno de los trabajos presentados retinan méritos suficientes para ser premiados.
Asimismo, éste se dard a conocer a través de los medios de comunicacion locales y en
los tablones de anuncios del Centro de Informacion y Documentacion Juvenil.

DECIMOPRIMERA.- CRITERIOS DE VALORACION DE LOS TRABAJOS.-

El jurado seleccionara las propuestas ganadoras atendiendo a criterios de
calidad, originalidad e innovacion técnica, asi como, en caso de que lo estimen
oportuno, otros criterios de caracter estético, ético y cultural. Cada aspecto sera
valorado de 0 a 10 puntos, obteniéndose una puntacién total final.

Practicada la valoracion de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el érgano instructor del procedimiento formulara
propuesta de resolucion definitiva, que sera elevada al titular del 6rgano con
competencias en la materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta, quien resolvera la
convocatoria en funcién de las disponibilidades presupuestarias existentes. Serad esta
resolucion la Unica que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la
Administracion.

La mencionada resolucion se notificard a los interesados a través de su
publicacion en el BOCCE, en el Tablon de Anuncios de la Ciudad Autonoma y a través
de la pagina web de la Ciudad www.ceuta.es, pondréa fin a la via administrativa y podra
ser recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo 6érgano que dictd aquella en
el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su notificacion, con fundamento
en cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los articulos 47 y 48
de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas o ser impugnadas directamente en via judicial, en el plazo de
dos meses contados a partir del dia siguiente al de recepcién de la notificacion,
(articulos 123.1 LPAC) y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa).

XXl PREMIOS DE JUVENTUD 2.016. FICHA CALIFICACION JURADO
MODALIDAD:

N° | PREMIOS PUNTUACION

TITULO/LEMA | 1.- [2.- | 3.- | 4.- ' TOTAL
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CALIDAD | ORIGINALIDAD | INNOVACION | OTROS:
TECNICA estética,

ética,

cultural

1ER PREMIO

OBSERVACIONES:

ACCESIT

OBSERVACIONES:

DECIMOSEGUNDA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.-

El pago de los premios se efectuara al beneficiario tras la resolucion por la que
se otorguen y previos los trdmites precisos por los Servicios de Intervencion y Tesoreria.

Se haran efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria
en la c/c del beneficiario que sefiale en su solicitud.

El pago ira precedido de la acreditacion del beneficiario de hallarse al corriente
en el pago de las obligaciones con la Administracion Tributaria del Estado y de la
Ciudad de Ceuta, asi como de la Seguridad Social.

DECIMOTERCERA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.-

La ocultacion o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesion
del premio, por parte del solicitante, daran lugar a su reintegro o revocacion.

La declaracion de pérdida del premio y, en su caso, de reintegro de la cantidad
percibida ira precedida de la tramitacién del oportuno expediente, cuya iniciaciéon y
resolucion definitiva correspondera al titular del érgano con competencia en la materia
de la Ciudad Autonoma de Ceuta.

DECIMOCUARTA.- ACEPTACION DE LAS BASES.-

La participacion en este concurso implica la aceptacion de las presentes bases.
La organizacion podra introducir cuantas modificaciones considere oportunas para el
buen desarrollo del concurso.

El hecho de participar en el concurso implica el conocimiento y aceptacion por
todos los concursantes de las presentes bases, motivo por el cual no podran impugnarlas
una vez formalizada la presentacion.

Los 6rganos competentes, en cada caso, quedaran facultados para resolver las
dudas que se presenten y tomar los acuerdos necesarios para el buen del concurso, en
todo lo no previsto en las bases.

DECIMOQUINTA.-NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estard a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21
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de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005. Asimismo, serd de
aplicacion la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE LOS PREMIOS PARA LOS
CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE INFORMACION
JUVENIL RECONOCIDOS POR EL SERVICIO DE JUVENTUD.

PRIMERA.- OBJETO.-

La Ciudad de Ceuta, a través de la Consejeria competente en materia de Juventud,
reconoce el esfuerzo y la dedicacion de los Corresponsales Juveniles, que participan
como voluntarios en el Programa de Informacién Juvenil de la Casa de la Juventud,
mediante la concesion de unos premios que tienen por objeto incentivar la participacion
y la informacion juvenil es sus espacios de interés.

SEGUNDA .- BENEFICIARIOS.-

Podran participar en los premios a los mejores Corresponsales juveniles reconocidos por
la Casa de la Juventud, los jovenes con edades comprendida entre 14 y 30 afios ambas
inclusive, y que lleven inscritos en el programa un minimo de un curso escolar
inmediatamente anterior al de la Convocatoria, debiendo participar en el mismo en el
momento de la publicacion de la referida convocatoria. También podran ser
beneficiarios, los corresponsales que cambien de nivel educativo o hayan acabado su
ciclo formativo.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS PARTICIPANTES.-
Los beneficiarios de estos premios deberan reunir los siguientes requisitos:
a) Tener la nacionalidad espafiola o ser residente en la Ciudad de Ceuta.
b) Se deberad acreditar que son corresponsales Juveniles de los P.l.J de los centros
educativos, asociaciones y barriadas, en los términos establecidos en la clausula
segunda de las presentes bases.
¢) Realizar las funciones como corresponsal en un P.1.J., siendo estas como bésicas las
siguientes:

-Informar y orientar a los jovenes, sobre diversos temas de su interés.

-Recoger las inquietudes, demandas y preferencias de los jovenes.

-Colaborar con el Centro de Informacion y Documentacion Juvenil.
d) Haber participado en las actividades programadas por la Casa de la Juventud para la
formacion de los Corresponsales Juveniles durante el curso escolar inmediatamente
anterior al de la Convocatoria.
e) No seran beneficiarios de estos premios, las personas en quienes concurra alguna de
las circunstancias previstas en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General de
Subvenciones (causas de exclusion).

CUARTA.- SOLICITUDES DE LAS CANDIDATURAS. LUGAR Y PLAZO DE
PRESENTACION.-
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v Las solicitudes se presentaran por los Puntos de Informacion Juvenil (P.1.J)
acreditados como miembros de la Red de Puntos de Informacion Juvenil del
Programa de Informacion Juvenil o por el Centro de Informacion y Documentacion
Juvenil (Casa de la Juventud) de Ceuta, ajustandose a lo previsto en la vigente
legislacion y se obtendran a través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de
Ceuta o de la web www.ceuta.es. La convocatoria podra recoger un anexo con el
modelo de solicitud.

v’ La presentacién de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podran
realizarse en las oficinas de asistencia en materia de registro de la Ciudad Auténoma
de Ceuta.

v" La presentacion de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias
implicara el conocimiento y aceptacion de las presentes Bases.

v Los solicitantes del premio quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar
en sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.

v El plazo para la presentacion de las solicitudes y documentacion, sera de diez dias
habiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de la convocatoria en
el BOCCE.

v" Deberd aportarse, junto a la solicitud, una memoria en cuya introduccion se debera
darse razon de la candidatura que se presenta.

QUINTA.-DOCUMENTACION.-

Las solicitudes (Anexo I) se acompafiardn, ademas de la memoria, de los siguientes
documentos:

- Documento en el que el o la joven candidato/a al premio presta su consentimiento para
que el Punto de Informacion Juvenil o la Casa de la Juventud presente su candidatura a
los Premios para los Corresponsales Juveniles de los Puntos de Informacion Juvenil.
(Anexo I1)

- Declaracion expresa del/de la candidato/a, en cumplimento de la Ley de Proteccién de
Datos de Caracter personal, en la que queda informado que sus datos seran incluidos en
un fichero de datos de caracter personal titularidad de la Casa de la Juventud. (Anexo
).

SEXTA.-CRITERIOS DE VALORACION DE LAS CANDIDATURAS.

Los criterios de valoracion seran los siguientes:

1.- Numero de acciones de difusién e informacion dirigidas a los jovenes y
caracteristicas de las mismas, realizadas por el candidato/a en el periodo
correspondiente al curso escolar anterior al de la publicacién de la Convocatoria.

2.- Nimero de demandas e inquietudes de los jovenes recogidas y gestionadas en el
Puntos de Informacion Juvenil por el candidato/a.

3.- Actividades formativas del Programa del Programa de Informacion Juvenil de la
Casa de la Juventud donde ha participado el candidato/a.

4.- Participacion en las actividades y acciones desarrolladas desde la Casa de la
Juventud.
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5.- Predisposicion a las actuaciones y trabajo en equipo.
Todos estos criterios seran valorados de 1 a 5 puntos, pudiendo obtener los
candidatos/as una puntuacion maxima de 25 puntos.

SEPTIMA.-ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO
1. El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria sera el titular de la
Consejeria con competencias en materia de Juventud, mediante Decreto,
correspondiendo la ordenacion del procedimiento al Negociado de Juventud y la
instruccion del mismo a la Comision de Valoracion.
2. El Negociado de Juventud tendra, entre otras, las siguientes atribuciones:
a) Impulsar los trdmites para el normal desarrollo del procedimiento.
b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar,
conocer y comprobar los datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la
resolucion.
c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la ayuda,
en colaboracion con la Intervencion de la Ciudad Autonoma.
3. El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion del
cumplimiento de los requisitos exigibles. Si la solicitud no reuniera los requisitos
indicados, el 6rgano instructor requerira al interesado para que en el plazo de diez dias
habiles subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos, con indicacion de que,
si no lo hiciere, se le tendra por desistido de su solicitud, archivandose sin mas tramite.
4. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el organo instructor evaluard las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los
interesados, tras lo cual redactara Propuesta de Resolucion provisional.
5. La Propuesta de Resolucion provisional se formulara inmediatamente después de
haberse celebrado la Comision de Valoracion creada al efecto y tendrd en cuenta
Unicamente las candidaturas presentadas.

OCTAVA.- RESOLUCION.

La propuesta de resolucion provisional, se publicara en el Tablon de Anuncios de la
Ciudad Auténoma de Ceuta, en la Casa de la Juventud y en la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, concediéndose un plazo de diez dias naturales para presentar
alegaciones.

Finalizado el plazo de alegaciones a la lista provisional y resueltas las mismas, el 6rgano
instructor formalizara la propuesta de resolucion definitiva que seré elevada al titular del
organo con competencias en la materia de la Ciudad Autéonoma de Ceuta, quien
resolvera la convocatoria en funcion de las disponibilidades presupuestarias existentes.
Seré esta resolucion la Unica que crea derecho a favor de los beneficiarios frente a la
Administracion.

La mencionada resolucién, que se notificara a los interesados a través de los medios
mencionados anteriormente, pondra fin a la via administrativa y podra ser recurrida
potestativamente en reposicion ante el mismo dérgano que dictd aquella en el plazo de un
mes, contado a partir del dia siguiente a su notificacion, con fundamento en_cualquiera
de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los articulos 47 y 48 de la ley
39/2.015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun, o ser impugnadas
directamente ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de
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Justicia de Andalucia, en el plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente al de
recepcion de la notificacion, (articulos 123.1 de la ley 39/915 de 1 de octubre y 10.1.a)
y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-
Administrativa).

NOVENA.-CUANTIA DE LOS PREMIOS.-
El nimero de premios a otorgar se estableceran en cada convocatoria, siendo la cantidad
méaxima de 72,60 € cada uno.

DECIMA.- FINANCIACION.

La financiacién de estos premios se realizara con cargo a los Presupuestos Generales de
la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se
indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la
misma se establezca.

UNDECIMA.- FORMA DE HACER EFECTIVOS LOS PREMIOS.-

v' El pago de los premios se efectuara al beneficiario tras la resolucién por la
que se otorguen y previos los tramites precisos por los Servicios de
Intervencion y Tesoreria.

v/ Se haran efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia
bancaria en la c/c del beneficiario que sefiale en su solicitud.

v' El pago ira precedido de la acreditacién del beneficiario de hallarse al
corriente en el pago de las obligaciones con la Administracion Tributaria del
Estado y de la Ciudad de Ceuta, asi como de la Seguridad Social.

DUODECIMA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LOS PREMIOS.-

v La ocultaciéon o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la
concesién del premio, por parte del solicitante, daran lugar a su reintegro o
revocacion.

v La declaracién de pérdida del premio y, en su caso, de reintegro de la
cantidad percibida ira precedida de la tramitacion del oportuno expediente,
cuya iniciacion y resolucion definitiva correspondera al titular del 6rgano
con competencia en la materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta.

DECIMOTERCERA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por
el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la
Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005. Asimismo, sera de aplicacion la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.
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ANEXO |
PREMIOS PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE
INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS POR LA CASA DE LA JUVENTUD
CORRESPONDIENTES ALCURSO ___
DATOS DE LA ENTIDAD QUE PRESENTA LA CANDIDATURA:
- NOMBRE DE LA ENTIDAD (PlJ / CASA JUVENTUD):
DATOS DEL/DE LA CANDIDATO/A
- NOMBRE Y APELLIDOS:

- NIk

DOCUMENTOS QUE DEBE ACOMPANAR A ESTA SOLICITUD:

- Memoria de actuaciones del/de la candidat@
- Anexo Il
- Anexo Il
NOMBRE Y APELLIDOS DE LAS PERSONAS QUE FIRMAN LA SOLICITUD:

Firma:

ANEXO Il
PREMIOS PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE
INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS POR LA CASA DE LA JUVENTUD
CORRESPONDIENTES AL CURSO ............

Lugar y fecha:

D/D?

DNI

Autorizo a:

Que (poner el nombre del Punto de Informacién Juvenil o Casa de la Juventud)
........... , presente mi candidatura a los PREMIOS PARA LOS CORRESPONSALES
JUVENILES DE LOS PUNTOS DE INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS
POR LA CASA DE LA JUVENTUD CORRESPONDIENTES AL CURSO............
Firma:

ANEXO lll
PREMIOS PARA LOS CORRESPONSALES JUVENILES DE LOS PUNTOS DE
INFORMACION JUVENIL RECONOCIDOS POR LA CASA DE LA JUVENTUD
CORRESPONDIENTES AL CURSO
Lugar y fecha:
D/D?
DNI

128



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA
Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo

Declaro:

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999 sobre proteccion de datos personales,
quedo informado de que los datos solicitados pasaran a formar parte de un fichero
informatizado propiedad de la Ciudad Auténoma de Ceuta el cual tiene como objeto
facilitar los servicios de la Administracion Publica al ciudadano.

Quedo informado de que puedo ejercitar los derechos de rectificacion, cancelacion y
oposicion en los términos recogidos por la ley, mediante escrito firmado, con referencia
"Proteccion de Datos", al que se adjuntard fotocopia de documento acreditativo de su
identidad, debiendo ser presentado en la Casa de la Juventud (Casa de la Juventud, C/
Teniente Olmo esquina Rafael Gilbert tef . 900713298).

Firma:

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS PARA REALIZAR
CURSOS DE IDIOMAS EN EL EXTRANJERO DESTINADAS A JOVENES ENTRE
14Y 30 ANQOS.

PRIMERA.- OBJETO

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la
concesién de ayudas en régimen de concurrencia competitiva, para la realizacion de los
cursos para perfeccionar el conocimiento y la préactica de los idiomas inglés, francés y
aleman, asi como conocer la realidad cultural del pais en el que se realiza, incluidos en
el Programa de Cursos de idiomas en el Extranjero que se gestiona desde la Consejeria
con competencia en materia de juventud.

SEGUNDA.- BENEFICIARIOS

Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas subvenciones todos/as
aquellos/as jovenes que sean poseedores del carnet joven, con una edad comprendida
entre los 14 y los 30 afos, que cumplan los requisitos establecidos en las bases
siguientes y que tengan previsto realizar uno de los cursos de inglés, francés o aleman,
incluidos dentro del Programa de Cursos de idiomas en el extranjero que se gestiona
desde la Consejeria con competencias en materia de juventud.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS

1) Para ser beneficiario de la ayuda, el/la solicitante debera reunir los siguientes
requisitos:
Tener la nacionalidad espariola y ser residente en la Ciudad de Ceuta.
Tener una edad comprendida entre los 14 y 30 afios.
Estar en posesion del carnet joven.
No ser beneficiarios de becas y/o ayudas convocadas para la misma
finalidad, procedentes de cualquier otra Administracion o ente pablico o
privado, nacional o internacional, ni haber sido beneficiarios/as de las
ayudas para realizar cursos de idiomas en el extranjero procedentes de la
Ciudad Auténoma de Ceuta en ejercicios anteriores.
e Que el curso que se realice tenga una duracion minima de dos semanas,

129



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA
Consejeria de Economia, Hacienda, Administracion Publica y Empleo

con 20 lecciones semanales.

2) Sera preciso que la puntuacion global obtenida por el/la solicitante en virtud
de lo dispuesto en la base séptima de la convocatoria le situe dentro del crédito
disponible de cada convocatoria.

3) No podréan ser beneficiarios de las ayudas reguladas en las presentes bases, las
personas fisicas y juridicas en quienes concurra alguna de las circunstancias previstas en
los apartados 2 y 3 del art. 13 de la Ley General de Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES

1.- Los solicitantes de ayudas se ajustaran al modelo que se establezca en cada
convocatoria y se obtendra a través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de
Ceuta.

2.- Los solicitantes de ayuda quedan vinculados a los datos que hayan hecho
constar en sus peticiones, responsabilizandose de los mismos.

3.- La solicitud contempla la autorizacién para facultar a la Administraciéon a
instar ante las oficinas publicas los certificados que acrediten la situacién tributaria del
solicitante, respecto a la Seguridad Social y demé&s informacion precisa para la
valoracion de las circunstancias socio-laborales, econdémicas familiar y demas
circunstancias del solicitante y su unidad familiar. El/la solicitante debera indicar cada
una de las autorizaciones recogidas en la solicitud para que la Administracion recabe la
informacion o, en su caso, aportar la correspondiente informacién junto con la solicitud.

4.- La presentacion de la solicitud implicara el conocimiento y aceptacion de las
presentes bases.

QUINTA.- DOCUMENTACION
Las solicitudes de ayudas iran acompafiadas de la siguiente documentacién:

- Fotocopia del Documento Nacional de Identidad del/de la solicitante.

- Fotocopia del Libro de familia o documento similar donde conste todos
los miembros computables de la unidad familiar.

- Modelo de autorizacién, debidamente cumplimentado, a los efectos
indicados en la base 42, punto 3.

- Fotocopia del carnet joven.

- Declaracion responsable de no percibir cualquier otra ayuda, beca,
subvencidn, ingreso o recursos para la misma finalidad de esta ayuda,
procedente de cualquier Administracion Publica o entes puablicos o
privados nacionales, de la Union Europea o de Organizaciones
Internacionales, o en el caso de recibir cualquier otra ayuda,
documentacién de la misma en la que figure el importe total y la entidad
que la concede.

- En el caso de que la peticién de ayuda sea formulada por personas que
formen parte de unidades familiares de las que las Administraciones
Tributarias no dispongan de datos, sera el/la propio/a solicitante quien
deba aportar informacién fehaciente sobre la situacion econdmica de
renta de su unidad familiar.

- Cualesquiera otros documentos que el solicitante estime deban de tenerse
en consideracion en la valoracion de su peticion (consultar la Base 82).
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SEXTA-. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

La presentacion de solicitudes, una vez cumplimentadas por los interesados y
acompafiada de la documentacion relacionada en la base sexta, podra realizarse en las
Oficinas del Registro General de la Ciudad Auténoma de Ceuta.

El plazo de presentacion de solicitudes sera el que se establezca en cada convocatoria,
pudiéndose presentar las mismas desde el dia siguiente a la publicacion de la
convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta.

SEPTIMA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO

A.- El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria seré el titular de
la Consejeria con competencias en materia de Juventud, mediante Decreto,
correspondiendo la ordenacion del procedimiento al Negociado de Juventud y la
instruccion del mismo a la Comision de Valoracion.

B. El Negociado de Juventud tendr, entre otras, las siguientes atribuciones:

a) Impulsar los tramites para el normal desarrollo del procedimiento.

b) Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para
determinar, conocer y comprobar los datos en virtud de los cuales debe
pronunciarse la resolucion.

c) El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de la
ayuda, en colaboracion con la Intervencién de la Ciudad Auténoma.

C. La Comisién de Valoracidn estara compuesta por un presidente, dos vocales
y un secretario, a designar por la Consejeria competente por razon de materia, de
acuerdo con la Base Primera, como 6rgano instructor del procedimiento. Dicho 6rgano
estd habilitado para realizar cuantas actuaciones, en orden a la determinacion,
conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales deba formular su
propuesta de resolucion.

D. El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion de los
requisitos exigibles para , en caso contrario, requerir al/a la interesado/a a fin de que, en
el plazo de diez dias habiles, contados desde la publicacién de los requerimientos, en el
tablon de anuncios del Palacio Autonémico y de la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, indistintamente, subsane la falta o acompafie los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, sera incluido en la relacion
provisional como excluido.

E. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el 6rgano instructor evaluara las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los
interesados, tras lo cual redactara propuesta de resolucion provisional, de acuerdo con lo
establecido en la base décima.

OCTAVA.- VALORACION DE LAS SOLICITUDES,.
La valoracion de las solicitudes se realizara aplicando el siguiente baremo:
A.- Miembros de la Unidad Familiar:
Por cada miembro de la familia se otorgara 1 punto. Serdn miembros
computables:
a). El/la solicitante.
b). El conyuge del solicitante, en su caso.
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c). El padre, la madre y el/la tutor/a o persona encargada de la guarda y
custodia de los menores que formen parte de la unidad familiar.

d). Los hermanos solteros menores de 25 afios o los de mayor edad
cuando se trate de discapacitados fisicos, psiquicos o sensoriales, con
un grado de discapacidad igual o superior al 33%, acreditados mediante
documentacion.

e). Los ascendientes de los padres que residan en el mismo domicilio
que los anteriores y sean econdmicamente dependientes de los mismos.

f). En el caso de divorcio o separacion legal de los padres no se

considerara miembro computable quien no conviva con el/la solicitante
de la ayuda. No obstante, tendrd la consideracion de miembro
computable y sustentador principal, en su caso, el nuevo conyuge o
persona unida por analoga relacion cuyas rentas se incluirdn dentro del
computo de la renta y patrimonio familiares.

g). En los casos en que el/la solicitante alegue su emancipacion o
independencia familiar y econdmica, cualquiera que sea su estado civil,
debera acreditar fehacientemente que cuenta con medios econémicos
propios suficientes que permitan dicha independencia asi como la
titularidad o el alquiler de su domicilio. En caso contrario, se entendera
no probada la independencia, por lo que para el calculo de la renta a
efectos de beca, se computardn los ingresos correspondientes a los
miembros computables de la familia a que se refieren los apartados del
1 al 5 de esta base.

B.- Situacion Familiar:

Obtendra tres puntos adicionales la unidad familiar en la que exista

alguna de las siguientes situaciones (todo ello debidamente acreditado):

- Familias cuyo sustentador/a principal se encuentre en situaciéon de
desempleo (Certificado del INEM con indicacién de la prestacién
que se percibe, en el caso de recibirla).

Familias cuyo sustentador/a principal sea viudo/a (certificado
defuncion), padre o madre, divorciado/a o separado/a legalmente
(copia de la sentencia de separacion o divorcio) o cualquier otro
supuesto de familia monoparental (documento acreditativo)

Familias numerosas (Carnet de familia numerosa en vigor).

Huérfano absoluto.

Familias en las que el solicitante o alguno de sus hermanos/as o
hijos/as o conyuge, este afectado de minusvalia legalmente calificada
con un grado de discapacidad que alcance al menos el 33%, resida en
el mismo domicilio, y dependa economicamente de los ingresos
familiares (Documento acreditativo de tal extremo).

Por cada familiar en primer grado del solicitante que curse estudios
universitarios (copia de la matricula del curso universitario).

Familias cuyo/a sustentador/a principal sea victima de violencia de
género (Documento acreditativo de tal extremo, ya sea mediante
sentencia o auto judicial).

C.- Ingresos economicos:
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La renta familiar anual se relacionara con los miembros computables. Para
esta convocatoria se entendera como miembro computable, toda persona mayor de 16
afios empadronada en el mismo domicilio que el solicitante, que perciba cualquier tipo
de ingreso (se incluye: pension privada, contributiva o no contributiva, prestacion por
desempleo, ingresos laborales. Etc...)
Para que la solicitud sea valorable, los umbrales de renta familiar no superables
seran los que se establezcan en cada convocatoria.

NOVENA.- CLASIFICACION DE LAS SOLICITUDES
Valorada las solicitudes, el organo instructor del procedimiento procederd a
clasificarlas por orden decreciente de sus puntuaciones totales, resultantes de la suma de
los puntos obtenidos en los apartados A, B y C de la base precedente.
Los supuestos de igualdad de puntuaciones totales seran resueltos en este orden:
1°.- Por la mayor puntuacion en el apartado B (situacion familiar)
2°.- Por la mayor puntuacion en el apartado C (ingresos econémicos)
3°.- Por la mayor puntuacion obtenida en el apartado A (miembros de la
unidad familiar).
40, Por orden de entrada.

DECIMA: RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO

Practicada la valoracion de las solicitudes y clasificadas estas con arreglo a lo
establecido en las bases precedentes, el érgano instructor del procedimiento formulara
propuesta de resolucion provisional, que se publicara en el Tablén de Anuncios de la
Ciudad Auténoma de Ceuta, en la Casa de la Juventud y en la pagina web de la Ciudad
www.ceuta.es, concediéndose un plazo de diez dias naturales para presentar
alegaciones.

Las ayudas objeto de las presentes bases son incompatibles con cualquier otra
ayuda destinada a la misma finalidad.

Finalizado el plazo de alegaciones a la lista provisional y resueltas las mismas,
el érgano instructor formalizara la propuesta de resolucion definitiva que sera elevada al
titular del 6rgano con competencias en la materia de la Ciudad Auténoma de Ceuta,
quien resolverd la convocatoria en funcién de las disponibilidades presupuestarias
existentes. Sera esta resolucion la unica que crea derecho a favor de los beneficiarios
frente a la Administracion.

La resolucion, ademés de contener al solicitante o relacion de solicitantes a los
gue se concede la subvencion, hara constar, en su caso, de manera expresa, la relacion
de solicitantes admitidos a efectos de renuncia de la ayuda por algun/a beneficiario/a y
las solicitudes desestimadas, indicando sus causas. La renuncia a la ayuda por el
beneficiario debera efectuarse por escrito y supondra la concesion automaética de la
misma al siguiente que en la lista figure como beneficiario, siendo suficiente la
comunicacion de tal circunstancia a los servicios de Intervencion.

La mencionada resolucion, que se notificard a los interesados a través de los
medios mencionados anteriormente, pondra fin a la via administrativa y podra ser
recurrida potestativamente en reposicion ante el mismo 6rgano que dicto aquella en el
plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su notificacion, con fundamento en
cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los articulos 47 y 48 de
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la ley 39/2.015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun, o ser
impugnadas directamente ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal
Superior de Justicia de Andalucia, en el plazo de dos meses contados a partir del dia
siguiente al de recepcion de la notificacion, ( articulos 123.1 de la ley 39/915 de 1 de
octubre y 10.1.a) y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccién
Contencioso-Administrativa).

DECIMOPRIMERA.- CUANTIA Y FORMA DE HACER EFECTIVA LAS AYUDAS

La cuantia de las ayudas a otorgar por un maximo total de DIEZ MIL (10.000 €.
-) EUROS, siendo el importe de la ayuda de 1.000 € por beneficiario y curso, a otorgar
de forma anticipada una vez se de traslado a Intervencion de la Ciudad de la resolucion
emitida que contenga la lista definitiva de los solicitantes que hayan resultado
beneficiarios a efectos de realizacion del curso.

Se haréa efectiva a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria
en la c/c que el beneficiario sefiale en su solicitud.

La financiacion del importe de las ayudas objeto de estas bases queda
condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la
resolucion de la concesion de las ayudas.

DECIMOSEGUNDA.- OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS
La persona que resulte beneficiaria de ayuda tendra las siguientes obligaciones:

- Aportar documento acreditativo de la matricula o inscripcion del
solicitante en un Curso de Idiomas en el Extranjero, del Programa que
gestiona la Consejeria competente en materia de juventud, en un plazo de
cinco dias a contar desde la fecha de publicacion de la resolucién
definitiva, entendiéndose que renuncia a la ayuda si no aportara dicha
documentacion.

- Cumplir el objetivo, y/o realizar la actividad que fundamenta la
concesion de la ayuda.

- Justificar ante el 6rgano concedente el cumplimiento de los requisitos y
condiciones asi como la realizacion de la actividad y el cumplimiento de
la finalidad que determine la concesion o disfrute de la ayuda.

- Someterse a las actuaciones de comprobacion a efectuar por el organo
concedente, asi como cualesquiera otras de comprobacién y control
financiero que puedan realizar los 6rganos competentes.

- Comunicar al érgano concedente la obtencion de otras subvenciones,
ayudas, ingresos o recursos que financien la actividad subvencionada.
Esta comunicacion debera efectuarse tan pronto como se conozca y, en
todo caso, con anterioridad a la justificacion de la aplicacion dada a los
fondos percibidos.

- Justificacion del empleo dado a la ayuda acreditando la aplicacion de la
misma a la finalidad para la que ha sido otorgada en concreto a la
realizacion del curso mediante presentacion de certificado de asistencia y
aprovechamiento en el plazo de 30 dias siguientes a la finalizacion del
curso.

- Reintegrar los fondos percibidos en caso de producirse alguno de los
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supuestos establecidos en las bases (art. 18 del Reglamento General de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta).

DECIMOTERCERA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LA AYUDA
1.- Serén causas de pérdida de la ayuda las siguientes:

a) Concurrir ocultamiento o falseamiento de datos.

b) Haber anulado la matricula.

c) No destinar la ayuda a la finalidad para la que se concede.

d) Disfrutar simultaneamente de otra beca o ayuda al estudio cualquiera que sea la
administracion o ente publico o privado, nacional o internacional que la hubiere
otorgado.

e) El incumplimiento por los/las solicitantes de cualquiera de las obligaciones
recogidas en las presentes bases.

2. La declaracion de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la ayuda
percibida ira precedida de la tramitacion del oportuno expediente, cuya iniciacion y
resolucion definitiva corresponderé a la titular del 6rgano con competencia en la materia
de la Ciudad Auténoma de Ceuta.

DECIMOCUARTA.- FINANCIACION

La financiacion de estas ayudas se realizara con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Auténoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias
que se indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que
en la misma se establezca y siempre supeditados a las disponibilidades presupuestarias
existentes.

DECIMOQUINTA.- ACEPTACION DE LAS BASES Y NORMATIVA APLICABLE.

La presentacion de la solicitud de ayuda por el interesado implica la aceptacion
de todas y cada una de las presentes bases.

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21
de Julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta, de 14 de enero de 2005.

DECIMOSEXTA.- REGIMEN SANCIONADOR

Los beneficiarios de las ayudas para realizar cursos de idiomas en el extranjero
quedaran sometidos a las responsabilidades y al régimen sancionador sobre infracciones
administrativas en materia de subvenciones previstas en la Ley General de
Subvenciones y normativa de desarrollo.
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NORMAS REGULADORAS DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS

El art. 27 de la Constitucion consagra el derecho a la educacion, estableciendo
que la ensefianza bésica es obligatoria y gratuita, derecho fundamental que ha sido
regulado por la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, modificada por la
Ley Orgénica 8/2013 para la Mejora de la Calidad Educativa, y normas de desarrollo.

El Gobierno de la Ciudad Autonoma de Ceuta, consciente de la importancia de
apoyar economicamente a las familias con hijos en edad escolar en la adquisicién de
libros de textos, pone en marcha un Programa de Gratuidad de Libros que tiene por
objeto educar al alumnado en el cuidado del material utilizado como un bien colectivo,
asi como visibilizar el coste de la inversion realizada en su educacion, fomentando
valores de responsabilidad y solidaridad.

El proceso de implantacion del Programa de Gratuidad de Libros sera paulatino
y se realizard al amparo del Convenio de Colaboracién entre el Ministerio de
Educacién, Cultura y Deporte y la Ciudad de Ceuta para el desarrollo de programas de
interés mutuo centrados en acciones de compensacion educativa y de formacion de
personas jovenes Yy adultas desfavorecidas (en adelante, Convenio MECD-CAC),
rigiéndose por las siguientes

BASES
Primera.- Objetivo.-

El objetivo que pretende el Programa es extender el ambito de la adquisicion y
reposicion de libros para procurar la gratuidad universal de forma progresiva en los
niveles de Educacién basica obligatoria y en el segundo ciclo de la Educacién Infantil (3
a 5 afios).

El Programa se iniciard en el curso 2018-2019, aumentando la cobertura del
sistema de reposicion de libros existente hasta ahora, de forma que en cursos escolares
sucesivos se tendera a incrementar su dotacion hasta alcanzar la gratuidad universal.

Segunda.- Medios para la consecucion del Objetivo.-

El Programa de Gratuidad de Libros se estructurard mediante dos sistemas:
1).- Banco de Libros: se hara uso, en réegimen de préstamo, de los textos existentes en el
Banco de Libros actual que mantengan su vigencia de acuerdo con las decisiones
pedagdgicas de los 6rganos de coordinacion didactica de los centros y respetando la
disposicion adicional tercera de las 6rdenes ministeriales ECD/686/2014, de 23 de abril,
por la que se establece el curriculo de la Educacion Primaria para el &ambito de gestion
del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte y ECD/1361/2015, de 3 de julio, por la
que se establece el curriculo de Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato para el
ambito de gestidn del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte.
2).- Reposicion y adquisicion de nuevos libros: en los casos en que los libros de texto
depositados en el Banco de Libros no sean suficientes para cubrir las necesidades de
todo el alumnado, se adquiriran nuevos libros de texto mediante dos vias:

e Transferencia a los centros educativos: los centros educativos, como entidades
colaboradoras de la Consejeria de Educacion y Cultura, recibiran una
transferencia, determinada en cada convocatoria anual, para la adquisicién de los
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libros de texto que deban entregarse en préstamo a los alumnos, devolviéndolos
éstos al finalizar el curso para su utilizacion por otros alumnos en los cursos
siguientes.

e Cheque-libro: se entregara al padre, madre o representante legal del alumno con
la finalidad de que éste lo entregue en la libreria de su eleccion, de entre aquellas
adheridas al presente Programa.

Tercera.- Centros colaboradores.-

1. Los centros educativos publicos y privados concertados que deseen acogerse al
Programa como entidades colaboradoras, deberan firmar un documento de
adhesion al mismo que implicara la aceptacion a las presentes bases reguladoras,
segun modelo que figura como Anexo 1. Tendran la condicién de entidad
colaboradora, segin lo previsto en el articulo 12 de la Ley General de
Subvenciones.

Son obligaciones de los centros educativos, como entidades colaboradoras, las

siguientes:

a) Entregar a los beneficiarios los cheque-libros correspondientes, de acuerdo
con los criterios establecidos por la Consejeria de Educacion y Cultura.

b) Colaborar en la comprobacion del cumplimiento y efectividad del Programa
de acuerdo con su finalidad.

c) Justificar la entrega de los fondos percibidos de conformidad con la Ley
38/2003, General de Subvenciones ante el drgano concedente de la
subvencidn, de acuerdo con las presentes bases.

d) Someterse a las actuaciones de comprobacion que respecto de la gestion de
dichos fondos pueda efectuar el érgano concedente, asi como cualesquiera
otras de comprobacion y control financiero que puedan realizar los 6rganos
de control competentes, aportando cuanta informacion le sea requerida en el
ejercicio de las actuaciones anteriores.

e) Destinar la cantidad ingresada a la finalidad de la subvencion.

f) Archivar en el centro la documentacion correspondiente.

g) Colaborar en el desarrollo de este Programa proporcionando informacion a
las familias de cada centro, y en la distribucién de los libros de texto por
aulas.

h) Gestionar la aplicacion de los fondos, de acuerdo con su finalidad,
responsabilizdndose de comunicar al Coordinador del Convenio MECD-
CAC las altas, bajas y/o traslados de centro del alumnado beneficiario.

i) Poner a disposicion de la Consejeria de Educacion y Cultura, el excedente de
libros que no sea utilizado por el centro educativo.

El incumplimiento de estas obligaciones o de las que con caracter general se
establezcan en la normativa sobre subvenciones, puede constituir una infraccién,
en cuyo caso conllevaria la aplicacion de las correspondientes sanciones
reguladas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

2. Antes del 30 de abril de cada afio, el personal del Convenio MECD-CAC, con el
apoyo de los equipos directivos de los centros escolares, realizara una
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estimacion econdmica del material necesario para el siguiente curso académico,
que se tendra en cuenta para determinar la cuantia que se debe consignar en cada
convocatoria. Esta estimacion se realizara en funcion del material existente en
el Banco de Libros y del numero de alumnos beneficiarios previstos y sera
comunicada al érgano competente en materia de educacion por el Coordinador
del personal del Convenio MECD-CAC. Asimismo se dara cuenta de los centros
que hayan decidido utilizar materiales curriculares propios o de uso comin y el
numero de alumnos a los que afecta en cada etapa.

Cuarta.- Beneficiarios.-

Serd beneficiario del Programa de Gratuidad de Libros todo el alumnado
matriculado en los centros publicos y privados concertados de Ceuta en 2° ciclo de
Educacion Infantil y en las etapas de Educacién Primaria y Secundaria obligatoria,
salvo que expresamente renuncien a su participacion.

Dada la implantacion progresiva del Programa, cada convocatoria determinar la
extension de la Gratuidad.

Aquellas familias que lo deseen podran renunciar a la participacion en el
Programa. El representante legal del alumno que decida no participar, comunicara al
respectivo centro dicha situacion, cumplimentando el modelo de renuncia que figura
como Anexo 2. El acto de la renuncia solo sera valido para el curso en el que se realiza;
por tanto, no conllevara ningun otro tipo de consecuencia para cursos posteriores.

Quinta.- Funcionamiento del Programa.-

El Programa se ejecutard en el marco del Convenio MECD-CAC vy se
desarrollara a cargo del personal integrado en el mismo con la colaboracion de los
centros docentes adheridos.

La implementacién del programa se adaptara a los Proyectos Educativos de cada
uno de los centros, respetando los principios de equidad e igualdad de oportunidades.
Por ello su implantacion sera diferente en funcion de las etapas educativas y del
funcionamiento del centro educativo (con libros de texto, con material curricular de
elaboracion propia, etc....)

1. Educacion Infantil:

En esta etapa educativa (2° ciclo -3 a 5 afios-), los alumnos que utilicen
libros de texto recibiran un cheque-libro que cubrira el valor del método
globalizado y, en su caso, material didactico complementario.

Aquellos centros que en esta etapa no utilicen libros y opten por
materiales curriculares de elaboracién propia, recibiran una subvencion por
alumno, con una cuantia igual a la establecida para el cheque-libro, que debera
utilizarse cumpliendo los criterios contemplados en las presentes bases y en la
legislacion vigente en materia de subvenciones publicas.

El valor economico del cheque-libro en Educacion Infantil serd
establecido en la correspondiente convocatoria anual.

2. Educacion Primaria:

En esta etapa el Programa tiene como finalidad proporcionar al

alumnado, en régimen de préstamo, todos los libros de texto y materiales
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didacticos necesarios para cubrir todas las areas curriculares. En el caso de que
la disponibilidad presupuestaria, determinada en cada convocatoria, no alcanzase
la totalidad de las areas y materias curriculares, se priorizaran y garantizaran los
libros correspondientes a las areas del bloque de asignaturas troncales en cada
uno de los cursos, de conformidad con el art. 8 del Real Decreto 126/2014, de 28
de febrero, por el que se establece el curriculo basico de la Educacion Primaria:
Ciencias de la Naturaleza, Ciencias Sociales, Lengua Castellana, Matematicas y
Primera Lengua Extranjera (Inglés).

Para llevar a cabo este proposito el Programa se valdra de las siguientes

vias:
a) Banco de Libros de la Consejeria
b) Cheque-libro a las familias
c) Subvencion a los centros escolares para la adquisicion de los
libros de texto o materiales curriculares como entidades
colaboradoras de la Consejeria.

El valor econémico del cheque-libro para cada curso de la Educacién
Primaria y las cuantias de las transferencias a cada centro educativo seran
establecidos en la correspondiente convocatoria anual.

Educacion Secundaria Obligatoria:

En esta etapa el Programa tiene como finalidad proporcionar al
alumnado, en régimen de préstamo, todos los libros de texto y materiales
didacticos necesarios para cubrir todas las materias curriculares. En el caso de
que la disponibilidad presupuestaria, determinada en cada convocatoria, no
alcanzase la totalidad de las materias curriculares, se priorizaran y garantizaran
los libros correspondientes a las areas del bloque de asignaturas troncales
generales en cada uno de los cursos, de conformidad con los articulos 13 y 14
del Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece el
curriculo basico de la Educacion Secundaria Obligatoria y del Bachillerato:

e 1° ESO: Biologia y Geologia, Geografia e Historia, Lengua
Castellana y Literatura, Matematicas, y Primera Lengua
Extranjera.

e 2° ESO: Fisica y Quimica, Geografia e Historia, Lengua
Castellana y Literatura, Matematicas, y Primera Lengua
Extranjera.

e 3° ESO: Biologia y Geologia, Fisica y Quimica, Geografia e
Historia, Lengua Castellana y Literatura, y Primera Lengua
Extranjera.

e 4° ESO: Geografia e Historia, Lengua Castellana y Literatura,
Matematicas Orientadas a las Ensefianzas Aplicadas o
Académicas, y Primera Lengua Extranjera.

Para llevar a cabo este propdsito el Programa se valdra de las siguientes vias:

a) Banco de Libros de la Consejeria
b) Cheque-libro a las familias
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c) Subvencion a los centros escolares para la adquisicion de los
libros de texto o materiales curriculares como entidades
colaboradoras de la Consejeria.

El valor econdémico del cheque-libro para cada curso de la Educacién
Secundaria Obligatoria y las cuantias de las transferencias a cada centro
educativo seran establecidos en la correspondiente convocatoria anual.

No obstante lo anterior, en la primera convocatoria que se celebre,
continuardn siendo beneficiarios del préstamo de libros exclusivamente los
alumnos que lo resultaron en el afio anterior a través del Programa de Reposicion
de Libros, en las mismas condiciones; tendiéndose a la universalidad de forma
paulatina en las sucesivas convocatorias.

4. Educacion Especial:
El centro de Educacion Especial recibira una subvencién por importe de
4.000 euros para que asuma el coste de materiales establecidos en las presentes
bases.

Sexta.- Definicion y formato de los libros de texto.-

1. Se entiende por libro de texto escolar el material impreso destinado a ser
utilizado por el alumnado, incluyendo los libros de texto electrénicos, digitales o
multimedia.

Se incluyen aquellos materiales didacticos complementarios asociados a
los libros de texto que por su propia naturaleza desarrollen especificamente el
curriculo de un &rea o materia.

Se excluye cualquier material, fungible o no, que no esté destinado al uso
directo por parte del alumnado en su proceso de aprendizaje.

2. En el centro especifico de Educacion Especial podran adquirirse a cargo de este
Programa aquellos materiales, equipamientos y recursos necesarios para dar
cobertura a las necesidades especificas de todo su alumnado.

Séptima.- Uso de Materiales curriculares de elaboracién propia.-

1. En el supuesto de que un centro docente opte en su Proyecto Educativo y su
Programacién General Anual por una metodologia de trabajo por proyectos para el
desarrollo del curriculum, que exija el uso de materiales curriculares de uso comun o de
elaboracion propia en lugar de libros de texto en todas o algunas areas o materias de
algun curso de la ensefianza obligatoria, se procedera de acuerdo con lo recogido en la
presente Base.

2. Se entiende por materiales curriculares aquellos que, de cualquier naturaleza y en
cualquier medio o soporte, sirvan para la consecucion de los objetivos pedagdgicos
previstos en el proyecto educativo, el proyecto curricular y la programacion de ciclo o
aula.

3. Los centros que opten por utilizar materiales de elaboracion propia o de uso comun
para el desarrollo del curriculum, presentaran a la Consejeria de Educacion y Cultura su
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proyecto de trabajo, asi como un presupuesto del coste de dichos materiales, que en
ningln caso sobrepasara el valor equivalente a los libros de texto por alumno y
asignatura, inmersos en tal metodologia didactica.

4. La justificacion de las cantidades transferidas a los centros para la adquisicion de
estos materiales se ajustara a lo dispuesto en las presentes Bases y en la Ley General de
Subvenciones.

Octava.- Régimen de préstamo.-

1.

El alumnado beneficiario del presente programa dispondra gratuitamente, en
régimen de préstamo, de los libros de texto elegidos por el centro para las
ensefianzas que esté cursando.
Los libros de texto serdn propiedad de la Ciudad Autonoma de Ceuta y
permaneceran, una vez concluido el curso escolar, en el centro docente donde el
alumno haya cursado sus estudios, de forma que puedan ser utilizados por otros
alumnos en cursos sucesivos.
Los centros docentes adheridos al Programa quedan sometidos a la obligacion de
guarda y custodia respecto de los libros de texto utilizados por el alumnado
matriculado en ellos durante los periodos de tiempo en que actlen como
depositarios de los mismos.
El excedente de libros que no vaya a ser utilizado por el centro educativo
quedard a disposicion de la Consejeria de Educacién y Cultura, por si fuese
necesaria su utilizacion en otro centro.
Los libros de texto serdn renovados cada cuatro o mas cursos escolares, salvo los
correspondientes al segundo ciclo de la Educacion Infantil, 1° y 2° de Primaria,
que seran renovados todos los cursos por tratarse de un material que no puede
ser utilizado por otros alumnos en afios sucesivos.
El alumnado beneficiario del Programa de Gratuidad de libros de texto queda
sujeto a la obligacion de hacer un uso adecuado y cuidadoso de los mismos y de
reintegrarlos al centro una vez finalizado el curso escolar, o en el momento de su
baja del centro si se produce su traslado.
El deterioro culpable o malintencionado, asi como el extravio de los libros de
texto, supondra la obligacion, por parte de los padres o representantes legales del
alumno, de reponer el material deteriorado o extraviado, o del abono de su
importe, en su caso.
Todos los libros de texto adquiridos en el marco de este programa seran
registrados e identificados por el personal del Convenio MECD-CAC,
manteniéndose actualizados los datos del usuario y de los libros, a travées de la
aplicacion informatica creada para tal fin. Al finalizar cada curso académico, los
libros de texto quedaran en deposito en cada centro, constituyendo un Unico
Banco de Libros propiedad de la Ciudad Auténoma de Ceuta.
Seran causas de expulsion y no inclusion del alumnado en este Programa
durante un periodo de dos cursos académicos las siguientes:
- EIl deterioro culpable o malintencionado, asi como el extravio de los
libros/material escolar, sin su reposicion a cargo de la familia o
representantes legales del alumno.
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- La no devolucion de los libros de texto entregados en préstamo a la
finalizacién del curso académico.

- La no presentacion de los padres o representantes legales del alumno en el
centro educativo a firmar la recepcion en préstamo de los libros de texto o
materiales curriculares en el periodo de tiempo definido en la convocatoria
anual.

Novena.- Obligaciones de los beneficiarios.-

1. El alumnado que participe en el Programa de Gratuidad de los libros de texto,
asi como sus padres o representantes legales, tendran las siguientes obligaciones:

a) En el caso de ser receptor de un cheque-libro, entregarlo en la libreria o
establecimiento comercial de su eleccion, debidamente cumplimentado y
firmado, autorizando la entrega de los libros de texto al personal del Convenio
MECD-CAC a efectos de control, seguimiento y reparto al inicio del curso
escolar en el mes de septiembre, segin modelo que figura en Anexo 3.
Asimismo, autorizara que el importe correspondiente al cheque-libro se abone
por la Ciudad Auténoma de Ceuta a la libreria que elija, previa presentacion de
la correspondiente factura.

b) Firmar la recepcion en préstamo de los libros de texto correspondientes al curso
escolar, asumiendo el compromiso de su devolucion en la fecha marcada por la
Consejeria en cada convocatoria.

c) Someterse a las actuaciones de comprobacion a efectuar por la Consejeria de
Educacion y Cultura o por el centro docente donde cursa sus estudios y a las de
control financiero que correspondan de acuerdo con la legislacion que resulte de
aplicacion.

d) Hacer un uso adecuado y cuidadoso de los libros y, en su caso, reintegrar los
mismos al centro docente donde ha estado escolarizado al finalizar el curso
escolar 0 en el momento de su baja del centro si se produce su traslado.

e) Reponer el material extraviado o deteriorado de forma culpable o
malintencionada.

Décima.- Procedimiento para el uso de los Cheque-libros.-

Las librerias interesadas en participar en el Programa deberan cumplimentar el
anexo 4 y entregarlo en el Registro General de la Ciudad de Ceuta en el plazo de diez
dias siguientes al de la publicacion de las presentes normas. Las nuevas librerias se
podran adherir mediante la cumplimentacion del mismo anexo, siempre que lo hagan
con caracter previo a la publicacion de cada convocatoria anual.

Los cheque-libros sera entregados en los centros educativos durante el mes de
junio, en los plazos que se determinen en cada convocatoria anual, a los padres o
representantes legales de la totalidad del alumnado matriculado en 2° Ciclo de
Educacion Infantil (3 a 5 afios), en 1° y 2° de Educacion Primaria; asi como a la parte
del alumnado de los restantes cursos de Educacion Primaria y de Educacion Secundaria
Obligatoria para la que el Banco de Libros no disponga de fondos suficientes que
entregar en préstamo o no puedan adquirirse directamente por el centro escolar.

Estos cheque-libros, debidamente cumplimentados segun el modelo recogido en
el Anexo 3, seran entregados antes del 15 de julio de cada afio por los padres o
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representantes legales del alumnado en las librerias o establecimientos comerciales de
su eleccion, entre aquellos que previamente se hayan adherido al Programa, firmando
una autorizacion para que los libros de texto sean entregados al personal del convenio
MECD-CAC a efectos de control, seguimiento y reparto al inicio del curso escolar.

El padre, madre o representante legal del alumno sera responsable del cheque-
libro, de forma que los cheques que no sean entregados en las librerias, no seran
canjeados por libros de texto y, por tanto, el alumno destinatario no podra ser
beneficiario de su gratuidad en el curso correspondiente.

Las librerias o establecimientos comerciales receptores de los cheque-libros
entregaran los libros de texto en los centros educativos correspondientes a cada alumno
antes de la fecha de inicio de curso marcada en el Calendario Escolar anual aprobado
por la administracion educativa competente.

Antes del 31 de octubre, las librerias o establecimientos comerciales remitiran a
la Ciudad Auténoma de Ceuta (Consejeria de Educacion y Cultura) las correspondientes
facturas, que deberan contemplar todos los requisitos formales exigibles a las mismas,
acompariandolas de los respectivos cheque-libros, debidamente cumplimentados y
sellados. El importe de las facturas deberé corresponderse con la suma del valor de los
cheque-libros entregados en cada establecimiento.

Undécima.- Procedimiento para la adquisicion de los libros de texto por los centros
escolares.-

Los centros educativos, como entidades colaboradoras de la Consejeria de
Educacion y Cultura, recibiran una transferencia, determinada en cada convocatoria
anual, para la adquisicion de los libros de texto que deban entregarse en préstamo a los
alumnos, cuando los fondos disponibles en el Banco de Libros no sean suficientes para
cumplir la finalidad del Programa. Con dicha subvencion se procedera de la siguiente
forma:

a) Los Directores de los centros docentes, con anterioridad al comienzo del curso
escolar, procederan a adquirir los correspondientes libros de texto,
preferentemente, en papelerias y librerias de Ceuta.

b) Antes de realizar la adquisicion de los libros y materiales seleccionados, cada
centro deberd solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores,
salvo que por las especiales caracteristicas del material no exista en el mercado
suficiente nimero de entidades que los suministren.

c) De las ofertas recibidas, se debera elegir la mas econémica, debiendo justificarse
de manera expresa la eleccion, cuando no recaiga en la propuesta mas ventajosa
econdmicamente o cuando no exista en el mercado suficiente numero de
entidades que suministren los materiales elegidos.

d) Antes del 31 de octubre, las librerias o establecimientos comerciales remitiran a
los centros escolares las correspondientes facturas, que deberan contemplar
todos los requisitos formales exigibles a las mismas, figurando el nombre del
centro docente. Las facturas deberan corresponderse con lo contratado por cada
centro para cada curso. Los centros procederan a su abono en el plazo maximo
de un mes a contar desde la fecha de su presentacion y siempre antes del plazo
de justificacion de la transferencia otorgada. Las facturas que presenten las
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librerias o establecimientos comerciales recogeran el precio efectivo a abonar
por los libros de texto, incluyendo en su caso los descuentos que, de acuerdo con
lo establecido en la normativa vigente, pudieran realizarse sobre los mismos.

Duodécima.- Financiacion y compatibilidad con otras ayudas.-

El Programa se financiara con cargo a las partidas que en cada anualidad se
establezcan en el Presupuesto General de la Ciudad de Ceuta y que se detallara en cada
convocatoria.

El pago de las transferencias a los centros sera Unico y anticipado, siempre que
sea posible.

Estas ayudas serdn compatibles con otras ayudas, ingresos o recursos para la
misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos internacionales, con las
limitaciones que en su caso establezca el ordenamiento juridico vigente.

Décimotercera.- Justificacion de las transferencias efectuadas a los centros.-

1. Antes del 15 de diciembre, cada uno de los centros escolares debera presentar en
la Consejeria de Educacion y Cultura la siguiente documentacion justificativa de
los gastos realizados con cargo a las transferencias efectuadas:

1) Memoria justificativa, conforme al formulario que figura como Anexo 5.

2) Al menos, tres presupuestos de distintos proveedores para el suministro de los
libros y materiales didacticos adquiridos. En el caso de utilizar materiales
curriculares de elaboracion propia cuyo gasto se impute a las transferencias
realizadas a los centros, deberan aportarse también al menos tres presupuestos de
los materiales utilizados para su elaboracion, en su caso, asi como su proyecto
de trabajo.

3) CD, DVD o Memoria portatil USB con la relacion clasificada de gastos
efectuados con cargo a las transferencias de la Ciudad Auténoma (Anexo 6).

4) Las facturas originales de los proveedores de los libros de texto y material
adquiridos. En el caso de que se solicite la devolucién de las facturas originales,
fotocopia de las mismas.

5) Documentacion acreditativa del pago real y efectivo realizado a dichos
proveedores, de acuerdo con lo establecido en la base siguiente.

6) En su caso, carta de pago que acredite los reintegros efectuados.

2. No obstante lo anterior, los centros que utilicen materiales de elaboracion propia
podran justificar la cuantia recibida hasta el 31 de mayo del mismo curso
escolar.

Décimocuarta.- Requisitos de las facturas y formas de acreditar el pago efectivo.-

1. Requisitos de las facturas:

Las facturas deberan cumplir los requisitos del articulo 6 del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento en el que se
regulan las obligaciones de facturacion o normativa que lo sustituya.

El centro podré solicitar la devolucion de las facturas originales, una vez
compulsadas y efectuado la validacion y estampillado al que obliga el art. 73 del Real
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Decreto 887/2006. En este caso deberd entregar, junto con la documentacion
justificativa de la subvencion, copia de todas las facturas que aporte.

Las facturas irdn acompafiadas de los documentos que acrediten su pago real y
efectivo.

2. Acreditacion del pago:

Solo se considerara gasto realizado el que ha sido real y efectivamente pagado con
anterioridad a la finalizacion del periodo de justificacion.

El pago se acreditara a través de cualquiera de las siguientes formas:

Solo se admitira pago en metalico por importe inferior a 100 €. El documento
justificativo del pago en metélico consistird en un recibi, firmado y sellado por
el proveedor, en el que debajo de la firma y sello debe aparecer su hombre y
namero de NIF.

Si el pago es por transferencia bancaria: copia del resguardo de la misma en
cuenta corriente, debiendo figurar en el concepto de la transferencia el nimero
de factura o, en defecto de ésta, el concepto abonado, asi como copia del
extracto bancario donde figure el apunte.

Si la forma de pago es cheque, que habrad de ser nominativo, no al portador, el
documento justificativo consistira en fotocopia del mismo y copia del extracto
bancario, en el que se refleje el cargo en cuenta correspondiente a la operacion
justificada.

Si es por domiciliacién bancaria: adeudo bancario o extracto de la cuenta
corriente donde figure el cargo de la domiciliacién.

Si el pago es con tarjeta: resguardo de pago con tarjeta o extracto de la cuenta
donde figure el cargo del pago con tarjeta.

Todo ello sin perjuicio de que se pueda enviar a los centros otras indicaciones al
respecto, segun las instrucciones actualizadas que se reciban desde la Intervencion de la
Ciudad.

Decimoquinta.- Gestion, seguimiento y supervision del Programa.-

1. La gestion directa del Programa corresponderéa al personal del Convenio
MECD-CAC con la colaboracion de los centros docentes adheridos.

2. En el seno de la Consejeria de Educacion y Cultura se constituira una
Comision para el seguimiento y supervision del Programa integrada por
las siguientes personas:

e Presidente: El titular de la Consejeria o persona en quien delegue.
e Vocales:
o El Coordinador del personal del Convenio MECD-CAC.
o Un Teécnico de Gestion de Educacion.
o Un representante de la Direccion Provincial del MECD en

Ceuta, designado por el Director Provincial.

Un Trabajador Social del Convenio MECD-CAC.

Un Maestro de Informaética del Convenio MECD-CAC.

El Director de un CEIP.

El Director de un centro concertado.

El Director de un IES.

O O O O O
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e  Secretario: Un funcionario de la Consejeria.

3. La Comision se reunird al menos una vez al afio, en el mes de
noviembre, al objeto de informar sobre el desarrollo del Programa, asi
COMO cuantas veces se requiera.

4. Su régimen y funcionamiento, en todo lo no previsto en las presentes
bases, se regira por lo establecido en el art. 15y ss. de la Ley 40/2015, de
1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pablico.

Decimosexta- Legislacion aplicable.-

En lo no previsto en estas bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003,
General de Subvenciones, Real Decreto 887/2006, por el que se aprueba su Reglamento,
Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de Ceuta y Guia de Subvenciones de la
Ciudad de Ceuta.

ANEXO |
SOLICITUD DE ADHESION DE LOS CENTROS DOCENTES AL PROGRAMA DE
GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

o Pablico o Concertado

Direccion del Centro:

MANIFIESTA que el citado centro se adhiere al programa de gratuidad de libros de
texto, comprometiéndose a cumplir las bases reguladoras del mismo, asi como las
resoluciones e instrucciones que puedan dictarse en desarrollo de las mismas.
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Ceuta, a ....... de oo de20......
Firma del/de la Directora/a y sello del centro:
D/DR@. .

ANEXO 2
RENUNCIA REPRESENTANTE LEGAL ALUMNO

con DINLL N® oo , padre/madre/tutor/a de
los siguientes alumnos/as:

NOMBRE Y APELLIDOS DEL ALUMNO/A NIVEL QUE CURSA

MANIFIESTA que renuncia expresamente a participar en el programa de gratuidad de

libros de texto para el curso escolar ..............c.ooooiiii,
Ceuta, .......... de o de20.........
Firma:
DU/DIA. et
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ANEXO 3
CHEQUE-LIBRO (EDUCACION INFANTIL/PRIMARIA/SECUNDARIA
OBLIGATORIA)
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL ALUMNO/A
D./Diia.
............................................... , con
DN.L n® y domicilio en
............. , como (padre/madre/tutor/a) del alumno/a
...................... , matriculado en el Centro:

Sefiale el nivel en el que estad matriculado el alumno:
1 Opciones segun nivel educativo.
71 Opciones segun nivel educativo.

1 Opciones segun nivel educativo.

DECLARA haber recibido del referido centro el presente cheque-libro por valor
de xx,xx €, que entregard en la libreria de su eleccion que figura en la parte inferior
del presente impreso,

Y AUTORIZA:
- Alalibreria: a facturar el importe de este cheque a la Consejeria de Educacion y
Cultura de la Ciudad Autonoma de Ceuta.

- A la Consejeria de Educacion y Cultura: a la recepcion de los libros indicados
por el citado Centro para su distribucion y entrega al citado alumno/a.

EnCeuta,a fecha: .....c.oooiiiiiii
SELLO DEL CENTRO EL
PADRE/MADRE/TUTOR/A

Fdo.
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ANEXO 4
ADHESION DE LAS LIBRERIAS O ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
AL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL ESTABLECIMIENTO:

NOMBRE:

D.N.L: | TELEFONO:

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

NOMBRE:

C.LF.: | TELEFONO:

DIRECCION:

CORREO ELECTRONICO:

ADHESION AL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

El representante legal del establecimiento antes indicado MANIFIESTA que se adhiere
al Programa de Gratuidad de Libros de Texto para el procedimiento del uso del cheque-
libro, comprometiéndose a cumplir las Normas Reguladoras del mismo, asi como las
resoluciones e instrucciones que puedan dictarse en desarrollo de las mismas.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DEL ESTABLECIMIENTO

Ceuta, a de de 20

Firma y sello:

EXCMO. SR. CONSEJERO DE EDUCACION Y CULTURA
NEGOCIADO DE EDUCACION
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ANEXO 5
FORMULARIO PARA JUSTIFICACION DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

MEMORIA ECONOMICA

DATOS DEL CENTRO:

Nombre:

Direccion:

CIF Correo electrénico:

Teléfonos:

CERTIFICACION DE LA MEMORIA ECONOMICA:
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Director/a del Centro antes citado, en relacion a la transferencia realizada por la Consejeria de Educacién y Cultura de la Ciudad Autonoma de Ceuta,
para el programa de gratuidad de libros de texto en el afio ........................

- Que la transferencia realizada asciende a un total de ..................cooiiiiiiinin.n. euros, habiéndose recibido la totalidad de la misma
durante el ejercicio econdmico ............c..cc.euenn.n.

- Que el fichero informatizado en formato Excel, que se adjunta al presente certificado en un CD/DVD/Memoria portétil USB, es fiel reflejo
de los gastos e inversiones realizadas cuyo desglose, realizado por tipologia de gasto, refleja los siguientes apartados:

ORDEN | N° FECHA | PROVEEDOR | CONCEPTO | IMPORTE COSTE
FACTURA | FACTURA FACTURA TOTAL
IMPUTADO
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- Que el importe total de gasto realizado ha ascendidoa .....................coeeiinnn.n. euros, por lo que se ha reintegrado a la Ciudad de Ceuta
lacantidadde ..........ccooiiinnn, euros, como remanente de la transferencia realizada.

- Que el programa ha sido financiado, ademas, con fondos propios u otras subvenciones o recursos publicos o privados que siguen:

Entidad Importe

Firma del/de la Director/a Sello del centro:
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CERTIFICACION DEL GASTO SEGUN LAS DISTINTAS MODALIDADES DEL PROGRAMA:

El Director/a del centro que presenta esta justificacion, asi mismo certifica que:

a) Que el importe aplicado por el centro a la adquisicion de libros para su reposicion ha sido:

EDUCACION PRIMARIA Importe gastado

Tercer curso
Cuarto curso
Quinto curso
Sexto curso

Total Educacion Primaria
EDUCACION SECUNDARIA | Importe gastado
Primero
Segundo
Tercero
Cuarto
Total Educacién Secundaria Obligatoria
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RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR CON LA MEMORIA ECONOMICA:

1.- Facturas originales de los gastos realizados.

1 Marque esta casilla, si solicita, la devolucion de las facturas originales presentadas, una vez compulsadas, validadas y
estampilladas (articulo 73 del Real Decreto 887/2006) por la Consejeria de Educacién y Cultura. (En este caso se deberé presentar

ademas, fotocopias de todas las facturas).

2.- Documentacion acreditativa del pago real y efectivo de las facturas aportadas.

3.- CD/DVD/Memoria portatil USB con la relacion clasificada de gastos (* Ver anexo 5).

4.- En su caso, carta de pago o justificante bancario de reintegros realizados.

5.- En su caso, certificado/s del representante legal de otra/s entidad/es que hayan financiado el programa.

FECHA, FIRMA Y SELLO DEL CENTRO:
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Firma del/de la directora/a Sello del centro
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EDUCACION PRIMARIA NUmero de Beneficiarios

Tercer curso
Cuarto curso
Quinto curso
Sexto curso

Total Beneficiarios Educacion Primaria
EDUCACION SECUNDARIA | Numero de Beneficiarios
Primero
Segundo
Tercero
Cuarto

Total Beneficiarios ESO
Total Beneficiarios Primaria y ESO

DECLARACION RESPONSABLE:

El/La Director/a del Centro que presenta esta justificacion declara, bajo su responsabilidad:
- Que con la transferencia recibida se han cumplido las condiciones impuestas en la concesién de la subvencion.
- Que todos los beneficiarios del programa cumplen los requisitos para serlo, encontrandose todos ellos matriculados en el centro.
- Que todos los libros de texto y material didactico suministrados o materiales curriculares propios elaborados han sido destinados en su
totalidad al Programa de Gratuidad de Libros.
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CONCLUSIONES U OBSERVACIONES O SUGERENCIAS SOBRE EL PROGRAMA (opcional):

FECHA, FIRMA'Y SELLO DEL CENTRO:

Ceuta, a de de20

Firma del/de la Director/a Sello del centro

PRESUPUESTOS SOLICITADOS PARA LA ADQUISICION DE LIBROS: Enumerar los proveedores a los que se ha solicitado presupuesto para el
suministro de los libros y materiales didacticos o para la elaboraciéon de materiales curriculares propios (Estos presupuestos deben presentarse para cada

Curso).
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Para libros de texto y material didactico:

CUMPLIMENTAR LOS SIGUIENTES DOS APARTADOS, SOLAMENTE SI SE DA EL CASO:
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Si no se eligid la oferta mas econdmica, justifique las razones:

Si los libros se han adquirido a un unico proveedor por no existir en el mercado otro que los suministre, sefiale los motivos:

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN CON LA MEMORIA DE ACTUACION:

1.- | Presupuestos solicitados para el suministro de libros y materiales didacticos o para la elaboracién de materiales curriculares propios.

FECHA, FIRMA Y SELLO DEL CENTRO:
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Firma del/ de la directora/a Sello del centro

ANEXO 6

*RELACION CLASIFICADA DE GASTOS E INVERSIONES
(documento que, en formato Excel, se ha de incluir obligatoriamente en el CD/DVD/Memoria portatil USB).
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Fecha Base
N° de | factur imponibl Importe Cuantia total imputada al
Orden | factura a Proveedor CIF Concepto e IPSI/IVA | factura programa
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BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE AYUDAS A LOS CENTROS
ESCOLARES PARA PEQUENAS REPARACIONES

La Ciudad de Ceuta es competente en la conservacion y mantenimiento de centros
escolares, de conformidad con lo dispuesto en el art. 25.2.n de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las bases del régimen local, segun el cual le corresponde a los Municipios la
conservacion, mantenimiento y vigilancia de los edificios de titularidad local destinados a
centros publicos de educacion infantil, de educacion primaria o de educacion especial.

Esta competencia la ejerce a traves de diversos mecanismos, si bien, en cuanto a las
pequefias reparaciones que surgen en el quehacer diario de los centros, la experiencia ha
mostrado como maés eficaz la formula de transferencias a éstos para que asuman directamente
los gastos derivados de averias y deterioros que, por su escasa cuantia, de otro modo pudieran
conllevar un retraso en su reparacion.

Estas transferencias se regiran por las siguientes Bases:

PRIMERA. - OBJETO.-

Las presentes bases tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la
concesion de ayudas, en régimen de concurrencia competitiva, a los colegios publicos de
Ceuta, con destino a cubrir directamente los gastos derivados de pequefias reparaciones y
otros gastos de mantenimiento que por su escasa trascendencia no sean cubiertos mediante
otra forma por la Ciudad Auténoma.

SEGUNDA .- BENEFICIARIOS.-
Podran acceder a la condicion de beneficiarios de estas ayudas los centros publicos de
ensefianza de Ceuta que impartan educacion infantil, primaria, adultos o educacion especial.

TERCERA.- REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.-

Los beneficiarios de estas ayudas deberan reunir los siguientes requisitos:

v Las ayudas se dirigen exclusivamente a centros publicos de Ceuta que impartan las
ensefianzas sefialadas en la base anterior.

v Los centros deberan hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones de la
A.E.A.T., asi como de las obligaciones tributarias con la Ciudad de Ceuta y respecto a
la Seguridad Social.

v En su caso, deberan haber justificado las subvenciones recibidas con anterioridad por
la Ciudad de Ceuta.

v No podran ser beneficiarios de estas ayudas, los centros en los que concurra alguna de
las circunstancias previstas en el apartado 2 del art. 13 de la Ley General de
Subvenciones.

CUARTA.- SOLICITUDES. LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION.-

v’ Las solicitudes se ajustaran a lo previsto en la vigente legislacién y se obtendran a
través de las Oficinas de Informacion de la Ciudad de Ceuta o de la web
www.ceuta.es. La convocatoria podra recoger un anexo con el modelo de solicitud.

v La presentacién de la solicitud, una vez cumplimentada en su totalidad, podra
realizarse en las oficinas del Registro de la Ciudad Auténoma de Ceuta.
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v' La presentacion de la solicitud en cada una de las correspondientes convocatorias
implicara el conocimiento y aceptacion de las presentes Bases.

v Los solicitantes quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus
peticiones, responsabilizandose de los mismos.

v' El plazo para la presentacion de las solicitudes y documentacion, serd de quince
dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de la
convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta.

QUINTA.- DOCUMENTACION.-

Las solicitudes iran acompafiadas de la siguiente documentacion:

v' Fotocopia del CIF del centro solicitante.

v" Declaracion responsable de que el centro no se encuentra incurso en causa que prohiba
la concesidn de una subvencién, de conformidad con lo dispuesto en el art. 13 de la
Ley General de Subvenciones.

v" Documento de hallarse al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y de la
Seguridad Social, si no se ha hecho uso de la autorizacion prevista en la propia
solicitud.

SEXTA.- ORDENACION E INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO.-

1. El 6rgano competente para la aprobacion de la convocatoria sera el titular de la
Consejeria que ostente competencias en materia de Educacidn, mediante Decreto,
correspondiendo la ordenacién del procedimiento y su instruccion al Negociado de
Educacion.

2. El Negociado de Educacion tendrd, entre otras, las siguientes atribuciones:

a. Impulsar los trdmites para el normal desarrollo del procedimiento.

b. Realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para determinar los
datos en virtud de los cuales debe pronunciarse la resolucion.

c. El control del cumplimiento del objeto, condiciones y finalidad de las ayudas.

3. El examen de las solicitudes presentadas conllevara la comprobacion del
cumplimiento de los requisitos exigibles. Si la solicitud no reuniera los requisitos
indicados, el érgano instructor requerira al interesado para que en el plazo de diez dias
habiles subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos, con indicacion de
que, si no lo hiciere, se le tendrd por desistido de su solicitud, archivandose sin mas
tramite.

4. Una vez concluido el plazo de subsanacion, el oOrgano instructor evaluard las
solicitudes presentadas, asi como las alegaciones y/o subsanaciones realizadas por los
interesados, tras lo cual redactard Propuesta de Resolucion, que elevara al titular de la
Consejeria.

SEPTIMA.- CRITERIOS DE CLASIFICACION.-

Las ayudas se otorgaran a todos los centros escolares solicitantes en funcion de las
unidades que tenga cada uno de ellos, segun informe del Negociado de Educacion que se
actualizara de acuerdo con los incrementos o disminuciones que se produzcan cada curso y
segun la informacion recabada de la Direccion Provincial del MECD.

OCTAVA.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO.-

La Propuesta de Resolucion sera elevada al titular del 6rgano con competencias en la
materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta, que resolvera la convocatoria en funcién de las
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disponibilidades presupuestarias existentes. Sera esta resolucion la Unica que crea derecho a
favor de los beneficiarios frente a la Administracion.

La mencionada resolucién se dictaré en el plazo de dos meses como méximo, contados
desde la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes, se notificara a los
interesados por cualquiera de los medios admitidos en la vigente normativa reguladora del
procedimiento administrativo, pondra fin a la via administrativa y podrd ser recurrida
potestativamente en reposicion ante el mismo 6rgano que dictd aquella en el plazo de un mes,
contado a partir del dia siguiente a su notificacion o ser impugnada directamente ante el
Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Ceuta, en el plazo de dos meses contados a
partir del dia siguiente al de recepcion de la notificacion.

NOVENA.- CUANTIA DE LAS AYUDAS.-

El importe de las ayudas de cada centro serd el resultante de aplicar el criterio
establecido en la base séptima a la cantidad prevista en los Presupuestos de la Consejeria para
tal fin, de forma que ésta se distribuira entre los centros proporcionalmente al nimero de
unidades que tengan.

DECIMA.- FINANCIACION.-

La financiacion de estas transferencias se realizara con cargo a los Presupuestos
Generales de la Ciudad Autonoma de Ceuta, mediante las aplicaciones presupuestarias que se
indiquen en la convocatoria correspondiente, no pudiendo superar el limite que en la misma
se establezca.

DECIMOPRIMERA.- FORMA DE HACER EFECTIVAS LAS AYUDAS.-

v El pago de las ayudas se efectuara al beneficiario tras la resolucién por la que se
otorguen y previos los tramites precisos por los Servicios de Intervencion y
Tesoreria.

v Se haran efectivos a ser posible en un solo pago, mediante transferencia bancaria
en la c/c del beneficiario que sefiale en su solicitud.

v El pago ira precedido de la acreditacion del beneficiario de hallarse al corriente en
el pago de las obligaciones con la Administracion Tributaria del Estado y de la
Ciudad de Ceuta, asi como de la Seguridad Social.

DECIMOSEGUNDA.- PLAZO Y FORMA DE JUSTIFICACION.-

La justificacion de las ayudas que se concedan se realizard por cada centro escolar
antes del 31 de diciembre de cada ejercicio econdmico y contendra la documentacion exigida
en la guia de fiscalizacién de subvenciones de la Ciudad de Ceuta (anexos de ésta Il, 11, V).
De conformidad con el RD 887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General
de Subvenciones seran necesarias:

A) Memoria econémica, que contendra una relacion de las actividades realizadas y su coste,
con el desglose de cada uno de los gastos en que se haya incurrido y debera necesariamente
tener fecha e ir firmada por el representante del centro. A efectos de cumplimiento del
presente apartado, se emitira certificado de la Memoria econdémica, conforme al modelo del
Anexo de la guia de subvenciones, debiendo remitirse de forma inexcusable, la relacion de
gastos e ingresos por actividad realizada, en fichero informatizad (Excel) en soporte fisico
CD/DVD o memoria portatil USB, que reflejara los apartados resefiados de forma clara e
inequivoca.
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Los gastos subvencionables se justificaran mediante la presentacion de facturas
originales ante el 6rgano concedente, debiéndose acreditar el pago de las mismas, y en el caso
de que dichas facturas no quedaren en poder del 6rgano concedente, sino Unicamente su
fotocopia compulsada, antes de proceder a la devolucion del original a la entidad beneficiaria,
dicha factura original deberd marcarse con una estampilla, indicando en la misma su
condicion de subvencion con cargo a la Ciudad Auténoma de Ceuta, el ejercicio
presupuestario con cargo al cual se imputa el gasto y si el importe del justificante se imputa
total o parcialmente a la ayuda concedida. En este ultimo caso se indicard ademas la cuantia
exacta que resulte afectada por la subvencion.

B) Memoria de actuacion, justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de la ayuda, con indicacion de las reparaciones realizadas. Habrd de ir
necesariamente firmada por el Director del centro beneficiario.

C) Detalle de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada
con indicacion de su importe y procedencia.

D) En su caso, carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes no aplicados asi como
de los intereses derivados de los mismos.

E) Con caracter general, debera no solo acreditarse el gasto mediante la presentacién de las
facturas sino también acreditar el pago de las mismas de la siguiente forma:

- S6lo se admitira el pago en metalico por importe inferior a 100 €. El documento justificativo
del pago en metélico consistira en un recibi, firmado y sellado por el proveedor, en el que
debajo de la firma debe aparecer el nombre y NIF.

- Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificara mediante copia del
resguardo del cargo de la misma en cuenta corriente, debiendo figurar en el concepto de la
transferencia el numero de la factura o, en su defecto, el concepto abonado, asi como copia
del extracto bancario donde figure el apunte.

- Si la forma de pago es el cheque, que habra de ser nominativo, no al portador, el documento
justificativo consistira en fotocopia del mismo y copia del extracto bancario, en el que se
refleje el cargo en cuenta correspondiente a la operacion justificada.

- Si el pago es por domiciliacion bancaria, adeudo bancario o extracto de la cuenta corriente
en el que figure el cargo de la domiciliacion.

- Si el pago es con tarjeta, resguardo del pago realizado o extracto de la cuenta corriente en el
que figure el cargo del pago con tarjeta.

En cualquier caso, serd necesario cumplir la guia de fiscalizacion de subvenciones
regladas que podra obtenerse a través de la web www.ceuta.es.

DECIMOTERCERA.- PERDIDA Y REINTEGRO DE LAS AYUDAS.-
v" La ocultacién o falseamiento de los datos que sirvieron de base para la concesion
de la ayuda, por parte del solicitante, daran lugar a su reintegro o revocacion.
v La declaracion de pérdida de la ayuda y, en su caso, de reintegro de la cantidad
percibida ira precedida de la tramitacion del oportuno expediente, cuya iniciacion
y resolucion definitiva correspondera al titular del 6rgano con competencia en la
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materia de la Ciudad Autonoma de Ceuta.

DECIMOCUARTA.- NORMATIVA APLICABLE.-

En lo no previsto en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones; Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley anterior y Reglamento de Subvenciones de la Ciudad de
Ceuta, de 14 de enero de 2005. Asimismo, sera de aplicacion la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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FORMULARIO PARA LA JUSTIFICACION TRANSFERENCIAS PEQUENAS
REPARACIONES
CENTROS DOCENTES PUBLICOS

MEMORIA ECONOMICA

DATOS DEL CENTRO:

Nombre:
Direccion:
CIF Coieen
electronico:
Teléfonos:
CERTIFICACION DE LA MEMORIA ECONOMICA:
D./Da.

Director/a del Centro antes citado, en relacion a la transferencia realizada por la Consejeria de
Educacion y Cultura de la Ciudad Auténoma de Ceuta, con destino a cubrir directamente los gastos
derivados de pequefias reparaciones que por su escasa trascendencia no sean cubiertos mediante otra
forma por esa Entidad, para el afio

CERTIFICA:

Que la relacion clasificada de gastos e inversiones de la transferencia realizada asciende a
euros, habiéndose recibido la totalidad de la misma durante

un total de

el ejercicio econdmico

Que el fichero informatizado en formato Excel, que se adjunta al presente certificado, es
fiel reflejo de los gastos e inversiones realizadas cuyo desglose, realizado por tipologia de
gasto, refleja los siguientes apartados:

ORDEN

NO
FACTURA

FECHA
FACTURA

PROVEEDOR

CONCEPTO

IMPORTE
FACTURA

COSTE
TOTAL
IMPUTADO
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Que el importe total de gasto realizado ha ascendido a euros,
por lo que se ha reintegrado a la Ciudad de Ceuta la cantidad de euros,
como remanente de la transferencia realizada.

Ceuta, a de de20

Firma del/de la Director/a Sello del
centro:

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR CON LA MEMORIA
ECONOMICA:

1.-

Facturas originales de los gastos realizados.

1 Marque esta casilla, si solicita, la devolucién de las facturas originales presentadas,
una vez compulsadas, validadas y estampilladas (articulo 73 del Real Decreto
887/2006) por la Consejeria de Educacion y Cultura. (En_este caso se debera
presentar ademas, fotocopias de todas las facturas).

2.- | Documentacion acreditativa del pago real y efectivo de las facturas aportadas, conforme a
la Base Reguladora 122, apartado E).

3.- | CD/DVD/Memoria portatil USB con la relacion clasificada de gastos. (*)

4.- | Ensu caso, carta de pago o justificante bancario de reintegros realizados.

MEMORIA DE ACTUACION

Enumere las reparaciones realizadas en el centro con la ayuda recibida:
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DECLARACION RESPONSABLE:

El/La Director/a del Centro que presenta esta justificacion declara, bajo su responsabilidad, que
con la ayuda recibida se han cumplido las condiciones impuestas en la concesion de la misma.

FECHA, FIRMA'Y SELLO DEL CENTRO:

Ceuta, a de de 20

Firma del/de la Director/a Sello del centro

DESTINATARIO: NEGOCIADO DE EDUCACION
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*) DOCUMENTO QUE SE HA DE INCLUIR en Formato Excel, una vez cumplimentado, en el CD/DVD/Memoria portatil USB que se ha de

presentar obligatoriamente.

imputada a
N°de |Fecha Base Importe |la
Orden | factura | factura Proveedor CIF Concepto imponible | IPSI/IVA | factura transferencia

Cuantia total

171



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Consejeria de Economia, Hacienda, Administracién Publica y Empleo

NOTA FINAL.- Todas las referencias realizadas en las anteriores normas reguladoras al MEC
(Ministerio de Educacién y Cultura) o MECD (Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte),
se entenderan realizadas al MEFP (Ministerio de Educacion y Formacion Profesional o a
aquél que en cada momento ostente competencias en materia de educacion.

BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES, EN REGIMEN DE
CONCURRENCIA COMPETITIVA, PARA LA REHABILITACION Y MEJORA DEL
PATRIMONIO ARQUITECTONICO DE CEUTA.

1. Objeto

Las presentes bases tienen por objeto la regulacidn de las subvenciones de la Ciudad
de Ceuta, en régimen de concurrencia competitiva, dentro del programa de rehabilitacion y
mejora de edificios de uso residencial incluidos en algun nivel de proteccién en las Normas
urbanisticas del PGOU de Ceuta vigente o en el Catalogo general de la Revision del
documento aprobado inicialmente en abril de 2016.

La finalidad de estas subvenciones es fomentar la realizacion de actuaciones de mejora
y conservacion de edificaciones existente de uso caracteristico residencial, que forman parte
del legado histérico, artistico y cultural de la Ciudad de Ceuta, cuya conservacién y mejora
fomentan su interés historico/artistico.

El 6rgano competente para la concesion de estas subvenciones es el Consejo de
Gobierno de la Ciudad de Ceuta, a tenor del art. 5 del Reglamento de Subvenciones de la
Ciudad de 14-Ene-2005.

2. Régimen juridico aplicable

Las ayudas econdmicas se regirdn por lo establecido en las presentes Bases
reguladoras y en lo no previsto en las mismas, por lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y el Reglamento de subvenciones de la Ciudad de
Ceuta, BOCCE 18-Ene-2005.

En cuanto a la fiscalizacion de la Intervencion de la Ciudad, es de aplicacion la Guia de
fiscalizacion de subvenciones tramitadas por concurrencia competitiva, aprobada por Consejo
de Gobierno de 2 de diciembre de 2016.

3. Actuaciones subvencionables
Se consideran actuaciones subvencionables las siguientes:

a) Actuaciones de restitucion morfologica. Aquellas que contemplen la recuperacion de

elementos arquitectonicos o decorativos originales del edificio o la supresion de

afiadidos y modificaciones de menos interés, tratando de restituir la composicion y
disefio originales p de instalaciones inadecuadas.
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b) Actuaciones de conservacion. Aquellas obras relativas al estado de conservacion de la
cimentacion, estructura e instalaciones y las relativas al estado de conservacion de
cubiertas, azoteas, fachadas y medianerias, incluyendo procesos de desamiantado.

c) Actuaciones para la mejora de seguridad de utilizacion y de la accesibilidad. Las que
contemplen la instalacion o renovacion de ascensores, salvaescaleras, rampas u otros
dispositivos de accesibilidad; la instalacion de elementos de informacion o de aviso, la
instalacion de elementos o dispositivos electronicos de comunicacion entre las
viviendas y el exterior o cualquier intervencion que mejore el cumplimiento de los
parametros establecidos en el Documento Basico del Cédigo de la Edificacion DB-
SUA, seguridad de utilizacion.

4. Beneficiarios. Compatibilidad

Podran ser beneficiarios de las ayudas las personas fisicas o juridicas que posean la
nacionalidad espafiola o la de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea.

Cuando sean personas juridicas deberan estar debidamente constituidas, segun la
normativa que les resulte de aplicacion.

Cuando se trate de agrupaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas sin
personalidad, constara expresamente, tanto en la solicitud como en la resolucion de
concesion,
los compromisos de ejecucién asumidos por cada miembro de la agrupacién, asi como el
importe de subvencion a aplicar por cada uno de ellos, que tendran igualmente la
consideracion
de beneficiarios. En cualquier caso, debera nombrarse un representante o apoderado Unico
de la agrupacion, con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como beneficiario,
corresponden a la agrupacion.

Los beneficiarios habran de reunir los requisitos exigidos por el art. 13 de la Ley
38/2003 General de Subvenciones y los requisitos especiales de cada programa.

No podran obtener la condicion de beneficiarios las Administraciones Publicas, sus
organismos auténomos y empresas publicas, y otros entes publicos. Tampoco podran obtener
la condicion de beneficiarios quienes estén pendientes de justificar subvenciones otorgadas
por la Ciudad de Ceuta o sus organismos publicos, siempre que el plazo establecido para su
presentacion hubiera finalizado, con independencia de que el requerimiento a que se refiere el
articulo 70.3 del Reglamento de la Ley general de Subvenciones se hubiera realizado o no.

Las subvenciones concedidas por la Ciudad de Ceuta en este programa seran
compatibles con otras ayudas para la misma finalidad, cualquiera que sea su naturaleza y la
Administracion o entidad que las conceda. No obstante, el importe de las subvenciones
concedidas en ningun caso podré ser de tal cuantia que, en concurrencia con otras ayudas o
subvenciones de otras entidades publicas o privadas, nacionales o internacionales, supere el
coste de la actuacion a realizar por los beneficiarios. A tal efecto, la obtencidn concurrente de
ayudas o subvenciones, asi como toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la
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concesion de las ayudas previstas en la presente convocatoria, podrd dar lugar a la
modificacion de las mismas.

5. Requisitos de los edificios objeto del programa

Los edificios susceptibles de recibir subvenciones cumpliran los siguientes requisitos:
1. Estar incluidos en alguno de los niveles de proteccion del patrimonio arquitecténico y

monumental recogido en las Normas Urbanisticas del Plan General vigente o incluidos

en el catalogo general de la Revision del documento de aprobacion inicial del PGOU

de la Ciudad de Ceuta de abril de 2016.

2. Tener como uso caracteristico el residencial.

3. Ser de titularidad privada.

Unicamente se admitira una solicitud de subvencion por referencia catastral del
inmueble.

6. Entidad colaboradora

A los efectos establecidos en el art. 12 de la Ley 38/2003, la sociedad EMVICESA,
actuara como entidad colaboradora, en nombre y por cuenta del 6rgano concedente en la
gestion de la subvencion, conforme a los términos del acuerdo del Consejo de Gobierno de
Ceuta.

7. Criterios de valoracion de las actuaciones.

7.1 Sequn el nivel de proteccidn del edificio:

Plan 1992 Revision abril 2016 Puntos
Nivel 1 Proteccién Integral 45
Proteccion Estructural 40
Proteccion Ambiental 35
Nivel 2 Proteccion Integral 30
Proteccién Estructural 25
Proteccion Ambiental 20
Proteccion Integral 15
Proteccién Estructural 10
Proteccion Ambiental 5

7.2 Seqgun el tipo de actuacion:

Restitucién morfologica 20 puntos
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Relativa al estado de conservacion 15
Mejora de seguridad de utilizacion y accesibilidad

Con instalacion o sustitucion de aparatos 10
elevadores

Sin instalacion o renovacién de aparatos 5
elevadores

En caso de tratarse de obras que contemplen distintas actuaciones, el presupuesto deberd
presentarse desglosado para cada una de las actuaciones subvencionables y, en su caso, para
las actuaciones no subvencionables.

7.3 SeqUn el presupuesto de la actuacion:

25 puntos
Mas de 150€ por m2 construido
Entre 100 y 149,99€ por m2 construido 20
Entre 50€ y 99,99€ por m2 construido 15
Entre 30€ y 49,99€ por m2 construido 10
Hasta 29,99€ por m2 construido 5
7.4 Sequn la antigiedad del edificio:
Mas de 100 afios 10 puntos
Mas de 90 afios 9
Mas de 80 afios 8
Mas de 70 afios 7
Mas de 60 afios 6
Mas de 50 afios o sin determinar 5

8. Cuantias de las subvenciones

Los criterios de valoracion dardn como resultado una prelacién de solicitudes, de
mayor a menor puntuacién. Por dicho orden, se determinara el importe de la subvencion,
mediante la aplicacion de los porcentajes siguientes al presupuesto de la actuacion
subvencionable y hasta el limite de la cuantia maxima destinada a esa convocatoria:

1. Actuaciones de restituciéon morfologica: 90%
2. Actuaciones de conservacion: 60%
3. Mejora de seguridad y accesibilidad: 30%

En todo caso, el limite maximo de subvencion es el 100% del presupuesto de la

actuacion o actuaciones subvencionables, considerando para dicho calculo la compatibilidad
de estas subvenciones con otras ayudas publicas.
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9. Procedimiento de concesion de subvenciones

El procedimiento para el otorgamiento de estas ayudas es el de concurrencia
competitiva, conforme a la tramitacion regulada en estas bases, de acuerdo con los principios
de publicidad, objetividad, transparencia, igualdad y no discriminacion. La convocatoria se
hara publica mediante el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta, con remision de un extracto
de la misma a la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS).

La tramitacion de la licencia de obras, preceptiva para los trabajos subvencionados,
seguira su procedimiento previsto en el negociado correspondiente y separado del de
concesion de estas ayudas.

10. Solicitudes y documentacién

Las solicitudes de subvencion se formalizarén en el Modelo de instancia aprobado al
efecto y deberdn presentarse en el Registro de EMVICESA dentro del plazo de treinta (30)
dias naturales contados a partir del siguiente al de publicacion de la convocatoria en el
BOCCE, que se hard puablica igualmente en la web www.ceutaes y en
www.emvicesa@emvicesa.es

Los solicitantes de las ayudas deberan suscribir la declaracion responsable recogida en
el modelo de solicitud anexo a la convocatoria, asi como la autorizacién para recabar datos de
caracter tributario o econémico de los beneficiarios, identidad, residencia o de identificacion
del edificio que fueran necesarios para acreditar los requisitos exigidos en estas Bases.

Las autorizaciones referidas en el apartado anterior permaneceran vigentes durante
todo el tiempo que dure la tramitacion de los procedimientos de subvencion, asi como durante
la tramitacién de los posibles procedimientos sancionadores y de revocacion y de reintegro.

Las autorizaciones podran ser sustituidas por la presentacion de los certificados
administrativos acreditativos del cumplimiento de los requisitos generales exigidos para ser
beneficiario por la Ley General de Subvenciones.

La solicitud habra de ir acompafiada de la siguiente documentacion:
1 Datos del solicitante: DNI/CIF del propietario persona fisica o juridica.

2 En caso de comunidad de propietarios, agrupacion de comunidades de
propietarios, deberan estar legalmente constituidas, segin la normativa que les
resulte de aplicacion.

3 Datos del representante (en su caso): apellidos y nombre, NIF, asi como la
acreditacion de la representacion que ostenta, conforme a la normativa especifica
de
aplicacion.

4 Datos del edificio o inmueble a rehabilitar: direcciéon, n°® de finca registral y
referencia catastral.
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5 Datos de la actuacion:

o Proyecto de la actuacion (que incluya una descripcion pormenorizada del
estado de la edificacion y de las actuaciones subvencionables que se desean
acometer) firmado por técnico competente.

o O alternativamente, un informe que incluya la evaluacion del edificio y un
presupuesto de la actuacion subvencionable desglosado y detallado, firmados
por técnico competente.

6 Declaracion responsable relativa a la percepcion de subvenciones de otras
administraciones publicas, de no estar incursa en causa de exclusion del art. 13 de
la LGS, junto a la autorizacion para recabar en su caso, la acreditacion del
cumplimiento de las obligaciones tributarias estatales y locales y con la Seguridad
Social.

La presentacion de la solicitud de subvencién implica que los solicitantes,
representantes y cualesquiera otras personas cuyos datos se reflejen en la solicitud autorizan a
la Ciudad de Ceuta a usar los datos de caracter personal contenidos en la documentacion
aportada para los fines de valoracion de las solicitudes y, caso de resultar beneficiarias, para el
seguimiento y control de los proyectos subvencionados.

11. Organos competentes para la instruccion, valoracion y resolucion del
procedimiento

La instruccién del procedimiento corresponde a la Consejeria de Fomento o la que
ostente la competencia en materia de vivienda. La resolucion del procedimiento de concesion
de las ayudas corresponde al Consejo de Gobierno de la Ciudad, a propuesta del Consejero de
Fomento.

A los efectos de los articulos 22 y ss de la Ley 38/2003, se constituye una Comision de
Valoracién, cuya composicion sera la siguiente:

- Director/a General de Fomento o en su defecto un funcionario adscrito a la
Consejeria de Fomento.

- Arquitecto municipal o en su defecto, técnico designado por la Consejeria
de Fomento

- Arquitecto de EMVICESA o en su defecto, técnico designado por la
Consejeria de Fomento.

A efectos de levantar acta de la valoracion, asistird un empleado de la entidad
colaboradora en funciones de Secretario, designado al efecto.

12. Comprobacion de documentacion, subsanacion, valoracion y propuesta

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, la entidad colaboradora
EMVICESA revisara la documentacion aportada a efectos de determinar si esta completa. Si
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la instancia estuviera incompleta o la documentacion requiriese de mejora o aclaracién, la
entidad colaboradora requerira al interesado para que se subsane en el plazo maximo de diez
dias habiles, indicandole que si no lo hiciese, se le tendréa por desistido de su solicitud, previa
resolucion en los términos del articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Las solicitudes presentadas en plazo y completas con toda la documentacion requerida,
se remitirdn a la Comision de Valoracion, la cual, una vez evaluadas conforme a los criterios
de valoracion establecidos, debera emitir un informe en el que se concrete el resultado de la
evaluacion efectuada y una prelacion de las solicitudes, asi como la cuantia de la subvencion
resultante conforme a los porcentajes establecidos.

El Consejero de Fomento, a la vista del expediente y del citado informe formulara
propuesta de resolucion o denegacion que podra ser:

- Provisional: debidamente motivada, que debera notificarse a los interesados e
insertarse en la web de EMVICESA vy de la Ciudad www.ceuta.es para que en el plazo de diez
dias hébiles, contados a partir del dia siguiente de la publicacién en la sede electronica,
formulen las alegaciones que estimen oportunas.

- Definitiva: cuando se prescinda del trdmite de audiencia, al no existir en el
procedimiento ni se han tenido en cuenta otros hechos, alegaciones y pruebas que las aducidas
por los interesados.

Una vez formulada la propuesta de resolucion definitiva, se notificara a los interesados
propuestos como beneficiarios, publicandose en la web www.ceuta.es y la web de
EMVICESA para que en el plazo de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente a
dicha publicacion, los solicitantes propuestos como beneficiarios comuniquen su aceptacion
de manera expresa, advirtiéndoles que, en el caso de no verificarlo dentro de plazo, se
entendera que no acepta la subvencion.

La aceptacion habra de ser firmada por el solicitante o su representante legal conforme
al modelo que se incluya en la convocatora.

13. Resolucién

El Consejo de Gobierno de la Ciudad de Ceuta dictara la resolucion definitiva,
que serd motivada, y expresara la relacion de solicitantes a los que se concede subvencion, la
cuantia y la mencién expresa de la actuacion subvencionada.

Asimismo, la resolucidn hara constar de manera expresa el importe de la subvencion y
el porcentaje que representa sobre la actuacion subvencionable, asi como las condiciones en
las que se concede la subvencion, el plazo de ejecucion de la actividad subvencionada, forma
de abono, el plazo de justificacion y demas circunstancias exigibles para el cobro.

Igualmente, se incluird una relacion de las solicitudes desestimadas y la no concesion
por desistimiento, renuncia a su derecho o imposibilidad material sobrevenida.
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Si alguno de los beneficiarios renunciase 0 no aceptase la subvencién, el 6rgano
concedente acordard, sin necesidad de una nueva convocatoria, la concesion de la subvencion
del solicitante o solicitantes siguientes a aquel en su orden de prelacion, hasta el limite del
crédito presupuestario disponible.

El 6rgano concedente comunicaré esta opcion a los solicitantes interesados, instdndoles
a aceptar la subvencion, para lo cual dispondran de en un plazo improrrogable de cinco dias
habiles. Aceptada la propuesta por el solicitante o solicitantes, se dictara resolucion de
concesién y se procedera a su notificacion conforme a lo dispuesto en esta convocatoria.

La subvencion es un importe Unico vinculado al conjunto de actuaciones incluidas en
el proyecto presentado, debiendo comunicar cualquier modificacion al mismo que pudiera
presentarse, en las condiciones de esta convocatoria.

La concesién de una subvencion, al amparo de esta convocatoria, no comporta
obligacién alguna por parte de la Ciudad de Ceuta de conceder subvenciones en los siguientes
ejercicios econdémicos, aunque se trate de actuaciones similares. No se concedera subvencion
alguna hasta tanto no se hayan justificado adecuadamente subvenciones anteriores.

La documentacion relativa a las actuaciones que no resulten subvencionadas podra ser
retirada de las dependencias de EMVICESA, en el plazo de tres meses desde la publicacion
de la resolucion de cada convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta.
Transcurrido dicho plazo, la Administracion Municipal no vendra obligada a la custodia de la
misma.

14. Notificacién de la resolucion.

El plazo méaximo para la resolucion y notificacion sera de seis meses computados a
partir del dia siguiente de la finalizacion de cada plazo de presentacion de solicitudes de
subvencion previsto en de esta convocatoria. Transcurrido el plazo méximo sin que se haya
notificado la resolucidn, los interesados podran entender desestimada la solicitud por silencio
administrativo, conforme a lo establecido en el articulo 24 de la Ley 39/2015 de PACAP.

15. Publicidad

La resolucion definitiva se publicard en el Boletin Oficial de la Ciudad de Ceuta, la
web ceuta.es y de EMVICESA como entidad gestora y el tablon de anuncios de la web
www.ceuta.es. Dicha publicacion sustituira a la notificaciéon surtiendo sus mismos efectos.
Dicha resolucion pondra fin a la via administrativa, pudiendo interponerse contra la misma,
con caracter potestativo, recurso de reposicion ante el 6rgano que la dict6 en el plazo de un
mes, o directamente recurso contencioso administrativo, en el plazo de dos meses, contados
ambos plazos desde el dia siguiente a su publicacién en el BOCCE, conforme a lo dispuesto
enel art. 123.1 de la Ley 39/2015.
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16. Plazo de inicio y ejecucion de las actuaciones subvencionables

El plazo para iniciar las actuaciones sera de dos meses desde la notificacion de la
concesion definitiva de la subvencion. En el caso de que la obtencién de la correspondiente
licencia urbanistica o autorizacion administrativa sea posterior a la concesion definitiva de la
subvencion, el plazo serd de dos meses a partir de esta obtencion.

El plazo para la ejecucion de las actuaciones subvencionables serd el indicado en la
resolucion de concesion, estableciéndose un maximo de veinticuatro meses, que podra
incrementarse en seis meses si por causas ajenas al beneficiario, la licencia de obras no sea
concedida en el plazo de seis meses desde su solicitud; El plazo de ejecucion serd ampliables
igualmente por causa de fuerza mayor debidamente acreditada, razones climatoldgicas o
huelgas que afecten al desarrollo de las obras y por el tiempo imputable a dichas razones.

Las obras podran haberse iniciado durante el afio 2018 y antes de la apertura de la
convocatoria de subvenciones, siempre que no se encuentren finalizadas en la fecha de
presentacion de la solicitud. Se entendera por fecha de inicio y terminacion de las obras la que
conste en el Certificado emitido por técnico competente al efecto.

17. Obligaciones de los beneficiarios
Los beneficiarios de las subvenciones estaran obligados a:

a) Dar la adecuada publicidad de la financiacion de las actuaciones que sean objeto de
subvencién. Dicha participacion se hara constar mediante la colocacidn de forma visible en el
exterior del edificio objeto de rehabilitacion, del cartel conforme a las caracteristicas
recogidas en anexo de la convocatoria.

b) Obtener la licencia municipal y realizar las obras objeto de subvencion.

c) Justificar ante el 6rgano concedente el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi
como la realizacion de la actuacién y cumplimiento de la finalidad que determina la
concesion de la subvencion.

d) Estar al corriente del pago de obligaciones tributarias estatales y locales y con la Seguridad
Social, asi como asumir el pago de los salarios, la concesién de permisos, licencias,
vacaciones, sustituciones, obligaciones legales en materia de prevencion de riesgos laborales,
imposicion

cuando proceda de sanciones disciplinarias, y cuantos efectos de Seguridad

Social se deriven, en particular el abono de cotizaciones y el pago de

prestaciones, y cuantos otros derechos y obligaciones se deriven de la relacion

contractual entre empleado y empleador.

e) Someterse a las actuaciones de comprobacidn a efectuar por el érgano concedente, asi
como cualesquiera otras de comprobacion y control financiero que puedan realizar los
organos de control competentes, aportando cuanta informacién le sea requerida en el
ejercicio de las actuaciones anteriores.

180



CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Consejeria de Economia, Hacienda, Administracién Publica y Empleo

f) Comunicar al 6rgano concedente la obtencion de otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos que financien las actuaciones subvencionadas. Esta comunicacion debera
efectuarse tan pronto como se conozca y, en todo caso, con anterioridad a la justificacion
de la aplicacion dada a los fondos percibidos.

g) Comunicar de inmediato, incluso durante la tramitacion de la solicitud, al 6rgano
concedente cualquier modificacién de las condiciones que motivaron tal reconocimiento,

que pueda determinar la pérdida sobrevenida del derecho a la ayuda.

La no comunicacion de estas modificaciones sera causa suficiente para el inicio de un
expediente para determinar el incumplimiento y el reintegro, cuando proceda, de las
cantidades que pudieran haberse cobrado indebidamente. La modificacion de la resolucion de
concesion se llevara a cabo conforme a lo dispuesto en el art. 64 del Reglamento de la Ley
38/2003 General de subvenciones.

h) Justificar los gastos efectuados en los plazos fijados en la resolucion.

i) Disponer de la documentacién contable y administrativa debidamente archivada, con la
finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las facultades de comprobacion y control.

J) Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos contemplados en el art, 37
de la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

18. Control financiero de la subvencion

Los beneficiarios de las ayudas quedan sometidos al control financiero de la
Intervencion
de la Ciudad de Ceuta, en los términos recogidos en el art. 44.2 de la Ley General de
Subvenciones y sin perjuicio de la posibilidad a incoar las actuaciones pertinentes conforme a
las infracciones y sanciones recogidas en el Capitulo | del Titulo IV de la citada Ley.

19. Pago de la subvencién. Anticipos.

Por regla general, el pago de las subvenciones se realizara mediante transferencia
bancaria a la cuenta que haya indicado el solicitante en la solicitud de subvencion, una vez
justificado el gasto subvencionado de acuerdo con lo previsto en este apartado.

No obstante, podra realizarse un pago anticipado, sin que sea exigible la aportacion de
garantia por los beneficiarios, de hasta el 25 por 100 de las subvenciones concedidas, cuando
asi lo prevea la resolucion de concesion y siempre que se hubiera comunicado por el
beneficiario el inicio de la ejecucion de las actuaciones, mediante los siguientes documentos:

e Proyecto visado

e Licencia municipal de obras

e Acta de inicio de obras suscrito por técnico competente y comprobado mediante visita
técnica.

e Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social por parte del beneficiario.
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20. Justificacion de la subvencion

Los beneficiarios estaran obligados a justificar, en el plazo maximo de UN MES desde
la finalizacion del plazo para la realizacion de la actuacion subvencionada, el cumplimiento
de los requisitos y condiciones que determinaron la concesion de la subvencion.

20.1- Cuenta justificativa sobre el gasto total de la subvencion, a examinar por la
Intervencion, que estard formada por:

a) Memoria economica: relacién de las actividades realizadas y su coste, con el
desglose de cada uno de los gastos en que se haya incurrido. Esta memoria contendra:

* Certificacion de la Memoria econémica de la beneficiaria, conforme al modelo
recogido en la convocatoria.

* Relacion clasificada de los gastos e ingresos por actividad realizada en fichero
informatizado en formato EXCEL, que reflejara los apartados resefiados de forma clara e
inequivoca. La falta de presentacion dara lugar a considerara NO justificada la subvencion
percibida. Las facturas y, en su caso, los documentos sustitutivos habran de reunir los
requisitos que exige el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion,
aprobado por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

* Documentacion acreditativa del pago, de conformidad con el articulo 72.2.b) del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Gral. de Subvenciones y el articulo 31.3
de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, mediante cualquiera de las
formas que se indican:

- S6lo se admitira el pago en metélico por importe inferior a 100 €. El
documento justificativo del pago en metélico consistira en un recibi, firmado
y sellado por el proveedor.

- Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificara
mediante copia del resguardo del cargo de la misma en cuenta corriente,
debiendo figurar en el concepto de la transferencia el nimero de factura o,
en defecto de ésta, el concepto abonado, asi como copia del extracto
bancario donde figure el apunte.

- Si la forma de pago es el cheque, que habra de ser nominativo, no al
portador, el documento justificativo consistird en fotocopia del mismo y
copia del extracto bancario, en el que se refleje el cargo en cuenta
correspondiente a la operacion justificada.

- Pago por domiciliacion bancaria: adeudo bancario o extracto de la cuenta corriente
donde figure el cargo de la domiciliacion.

- Pago con tarjeta: resguardo del pago con tarjeta o extracto de la cuenta donde figure
el cargo del pago con tarjeta.
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*Certificacion del beneficiario o su representante legal relacionando el material
inventariable adquirido.

* Certificado del beneficiario o su representante legal de otros ingresos o subvenciones
que hayan financiado la actividad, con indicacion de importe, procedencia y aplicacion o en
su defecto, certificacion negativa.

* Los tres presupuestos que en aplicacion del art. 31.1 de la LGS, debe haber
solicitado el beneficiario.

b) Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas
en la concesion de la subvencidn; A tal fin, junto a la Memoria que se recoge en el modelo
anexo de la convocatoria, presentaran la siguiente documentacion:

- Certificado final de obras firmado por técnico competente y visado
- Reportaje fotogréafico de las actuaciones realizadas.

- Diligencia suscrita por el Consejero/a competente acreditativo del cumplimiento de
los fines para los que la subvencion fue otorgada, conforme al art. 15 del Reglamento de
Subvenciones de la Ciudad de Ceuta.

- Cuando se hubieran realizado pagos anticipados de la subvencion a favor de los
beneficiarios, con caracter previo a la justificacion deberan presentar justificantes de pago
correspondientes a los gastos subvencionables cuyo importe haya sido abonado con cargo a la
subvencion percibida.

La Intervencién de la Ciudad de Ceuta comprobaré que obra en el expediente remitido
por la Consejeria toda la documentacion mencionada, al objeto de generar el documento
contable para la realizacion del pago.

La cuantia de la subvencion finalmente abonada serd calculada en funcion de la
justificacion aportada, reduciendo la cuantia en funcion de la justificacion presentada, en caso
de ser ésta inferior a la de la actuacién subvencionada.

El o6rgano instructor podra realizar a través de sus servicios técnicos cuantas
inspecciones estime necesarias para comprobar la efectiva realizacion de las actuaciones
subvencionables.

21. Criterios de graduacidn de los posibles incumplimientos.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones impuestas con motivo de la
concesion de las subvenciones en los términos establecidos en el articulo 37 de la LGS o su
cumplimiento
extemporaneo, cuando el cumplimiento total de las condiciones o el del plazo fuera
determinante para la consecucion del fin pablico perseguido sera causa de pérdida total del
derecho al cobro y, en su caso, de reintegro.
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El cumplimiento parcial de las condiciones establecidas o la realizacion en plazo de
solo una parte de la actuacion, dard lugar al pago parcial de la subvencion o, en su caso, al
reintegro parcial aplicando la proporcion en que se encuentre la actuacion realizada respecto
de la total.

Esta proporcion vendré establecida en el certificado emitido por el técnico responsable
de las obras, mediante la expresion del porcentaje de obra ejecutada a la fecha de finalizacion
del plazo para la realizacion de la misma. Este certificado irda acompafiado de la certificacion
de obra ejecutada en dicha fecha.

22. Régimen juridico relativo al reintegro de subvenciones, infracciones y sanciones
en materia de subvenciones.

Las subvenciones objeto de esta convocatoria Las subvenciones objeto de esta
convocatoria se regiran en materia de reintegro por lo establecido en los articulos 36 a 43 de
la Ley General de Subvenciones y su correlativo del Reglamento general de Subvenciones,
articulos 91 al 101. En cuanto a las infracciones y sanciones se estara a lo dispuesto en los
articulos 52 a 69 de la misma ley y 102 de su Reglamento. No se iniciara el procedimiento de
reintegro de la subvencion cuando el importe a reintegrar sea inferior a seis euros.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. Compete al Consejero de Economia, Hacienda, Administracion Publica y
Empleo la facultad para dictar las disposiciones interpretativas y aclaratorias de estas Bases de
Ejecucion, sin perjuicio de las facultades que, por imperativo legal o reglamentario,
correspondan a otros érganos de la Ciudad.

SEGUNDA. Se autoriza al Consejero de Economia, Hacienda, Administracién Pdblica y
Empleo para efectuar en los estados de gastos e ingresos de los presupuestos aprobados, asi
como en los correspondientes anexos, las adaptaciones técnicas que sean precisas, derivadas
de reorganizaciones administrativas.

La aplicacion de lo dispuesto en el parrafo anterior podra dar lugar a la apertura,
modificacion o supresion de cualquier elemento de las clasificaciones organica, funcional y
por programas, pero no implicara incrementos en los creditos globales de los presupuestos,
salvo que exista una fuente de financiacion.

TERCERA. Para lo no previsto en estas Bases de Ejecucion se estard a lo dispuesto con
caracter general por la vigente legislacién local, por la Ley General Presupuestaria, Ley
General Tributaria y demas normas de la Administracion General del Estado que sean
aplicables.
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CUARTA. EIl Pleno de la Asamblea delega en el Consejero de Economia, Hacienda,
Administracion Publica y Empleo la competencia para la interpretacion de las presentes Bases
de Ejecucion, y le autoriza para que dicte cuantas resoluciones considere necesarias en orden
al desarrollo y aplicacion de las mismas.

QUINTA. Las presentes Bases de Ejecucién, que han sido aprobadas por el Pleno de la
Asamblea de la Ciudad en sesion extraordinaria, entraran en vigor el dia en que lo haga el
Presupuesto de la Ciudad de Ceuta.
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